
กรมสรรพากร กระทรวงการคลัง

5 การจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ กรณีผู�ประกอบการมีสถานประกอบการตั้งอยู�ในเขตกรุงเทพมหานคร

กระบวนการ ขั้นตอน ระยะเวลา

ยื่นคำขอ ภ.ธ.01 

สัญญาเชาอสังหาริมทรัพยระบุชื่อ ที่อยู ของเจาของอสังหาริมทรัพย หรือหนังสือยินยอมใหใชอสังหาริมทรัพย

หนังสือเดินทาง หรือใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจ (กรณีเปนบุคคลตางดาว)

หนังสือการจัดตั้งหางหุนสวนสามัญ กองทุน มูลนิธิที่มิใชนิติบุคคล หนวยงานหรือกิจการของเอกชน

ที่กระทำโดยบุคคลธรรมดาตั้งแตสองคนขึ้นไป อันมิใชนิติบุคคล

หนังสือตั้งตัวแทนรับรองโดยสถานทูต หรือสถานกงสุล

เอกสารการดำเนินกิจการรวมคา (ถามี)

แผนที่ตั้งสถานประกอบการ พรอมภาพถาย

หนังสือมอบอำนาจ (ติดอากรแสตมป) พรอมบัตรประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ

และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหผูอื่นยื่นคำขอแทน)

การยื่นคำขอ

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม 27 วันทำการ

ช�องทางการให�บร�การ

สถานที่ให�บร�การ / ระยะเวลาให�บร�การ

ช�องทางการร�องเร�ยน / แนะนำการให�บร�การ

ช�องทาง

ไม�มีค�าธรรมเนียม

การตรวจสอบเอกสาร

เจาหนาที่ตรวจรายการคำขอ พรอมเอกสารที่เกี่ยวของ

คืนคำขอ ภ.ธ.01 (ฉบับที่ 3) พรอมใบรับใหผูประกอบการ

ระยะเวลา 30 นาที

กระบวนการพิจารณา

เจาหนาที่พิจารณา / ตรวจสอบขอมูล

บันทึกขอมูลในระบบงาน

จัดพิมพใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ (ภ.ธ.20)

เสนอผูมีอำนาจพิจารณา

แจงผลการพิจารณา

(1. กรณีไดรับอนุมัติ สงมอบใบทะเบียน

ภาษีธุรกิจเฉพาะ (ภ.ธ.20) ใหผูประกอบการ

ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ

2. กรณีไมไดรับอนุมัติ แจงผลการพิจารณา

และเหตุผลใหผูประกอบการรับทราบ

ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ)

ระยะเวลา 22 วันทำการ

กระบวนการอนุมัติ

เสนอผูมีอำนาจพิจารณาลงนาม

อนุมัติ / ไมอนุมัติ

ระยะเวลา 5 วันทำการ

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ 

(กรณีผูประกอบการอยูในการกำกับดูแลของกองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ)

วันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) เวลา 08.30 - 16.30 น.

วันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) เวลา 08.30 - 16.30 น.

สำนักงานสรรพากรพื้นที่ หรือสำนักงานสรรพากรพื้นที่สาขาที่สถานประกอบการตั้งอยู

กรมสรรพากร 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

www.rd.go.th

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ / สำนักงานสรรพากรภาค / สำนักงานสรรพากรพื้นที่ / 

สำนักงานสรรพากรพื้นที่สาขา


