
กรมสรรพากร กระทรวงการคลัง

5 การจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ กรณีผู�ประกอบการมีสถานประกอบการตั้งอยู�ในเขตกรุงเทพมหานคร

กระบวนการ ขั้นตอน ระยะเวลา

ยื่นคำขอ ภ.ธ.01 

สัญญาเชาอสังหาริมทรัพยระบุชื่อ ที่อยู ของเจาของอสังหาริมทรัพย หรือหนังสือยินยอมใหใชอสังหาริมทรัพย

หนังสือเดินทาง หรือใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจ (กรณีเปนบุคคลตางดาว)

หนังสือการจัดตั้งหางหุนสวนสามัญ กองทุน มูลนิธิที่มิใชนิติบุคคล หนวยงานหรือกิจการของเอกชน

ที่กระทำโดยบุคคลธรรมดาตั้งแตสองคนขึ้นไป อันมิใชนิติบุคคล

หนังสือตั้งตัวแทนรับรองโดยสถานทูต หรือสถานกงสุล

เอกสารการดำเนินกิจการรวมคา (ถามี)

แผนที่ตั้งสถานประกอบการ พรอมภาพถาย

หนังสือมอบอำนาจ (ติดอากรแสตมป) พรอมบัตรประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ

และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหผูอื่นยื่นคำขอแทน)

การยื่นคำขอ

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม 27 วันทำการ

ช�องทางการให�บร�การ

สถานที่ให�บร�การ / ระยะเวลาให�บร�การ

ช�องทางการร�องเร�ยน / แนะนำการให�บร�การ

ช�องทาง

ไม�มีค�าธรรมเนียม

การตรวจสอบเอกสาร

เจาหนาที่ตรวจรายการคำขอ พรอมเอกสารที่เกี่ยวของ

คืนคำขอ ภ.ธ.01 (ฉบับที่ 3) พรอมใบรับใหผูประกอบการ

ระยะเวลา 30 นาที

กระบวนการพิจารณา

เจาหนาที่พิจารณา / ตรวจสอบขอมูล

บันทึกขอมูลในระบบงาน

จัดพิมพใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ (ภ.ธ.20)

เสนอผูมีอำนาจพิจารณา

แจงผลการพิจารณา

(1. กรณีไดรับอนุมัติ สงมอบใบทะเบียน

ภาษีธุรกิจเฉพาะ (ภ.ธ.20) ใหผูประกอบการ

ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ

2. กรณีไมไดรับอนุมัติ แจงผลการพิจารณา

และเหตุผลใหผูประกอบการรับทราบ

ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ)

ระยะเวลา 22 วันทำการ

กระบวนการอนุมัติ

เสนอผูมีอำนาจพิจารณาลงนาม

อนุมัติ / ไมอนุมัติ

ระยะเวลา 5 วันทำการ

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ 

(กรณีผูประกอบการอยูในการกำกับดูแลของกองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ)

วันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) เวลา 08.30 - 16.30 น.

วันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) เวลา 08.30 - 16.30 น.

สำนักงานสรรพากรพื้นที่ หรือสำนักงานสรรพากรพื้นที่สาขาที่สถานประกอบการตั้งอยู

กรมสรรพากร 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

www.rd.go.th

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ / สำนักงานสรรพากรภาค / สำนักงานสรรพากรพื้นที่ / 

สำนักงานสรรพากรพื้นที่สาขา


