


ค ำแนะน ำเอกสำรหลักฐำนท่ีใช้ในวันรำยงำนตัว 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนตัวจริง พร้อมส ำเนำ หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐหรือบัตรอ่ืนที่ทำงรำชกำรออกให้ 
ซึ่งมีรูปถ่ำย ชื่อ-สกุล หรือลำยมือชื่อและมีเลขประจ ำตัวประชำชน 13 หลัก ระบุชัดเจนเท่ำนั้น และบัตรดังกล่ำว 
ต้องยังไม่หมดอำยุ จ ำนวน 1 ฉบับ พร้อมเซ็นต์รับรองส ำเนำถูกต้อง  

2. ส ำเนำหลักฐำนอ่ืน ๆ เช่น ใบทะเบียนสมรส, ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (กรณีเปลี่ยนชื่อ-สกุล) จ ำนวน 1 ฉบับพร้อม
เซ็นต์รับรองส ำเนำถูกต้อง 

3. สัญญำค  ำประกันลูกจ้ำงช่ัวครำวของกรมสรรพำกร 
บุคคลค้ ำประกันในกำรปฏิบัติงำน ขณะค้ ำประกันจะต้องเป็นข้ำรำชกำรระดับช ำนำญกำรหรือระดับช ำนำญงำนขึ้นไป 

หรือข้ำรำชกำรต ำรวจ ข้ำรำชกำรทหำร ซึ่งมียศตั้งแต่ร้อยต ำรวจเอก ร้อยเอก เรือเอก หรือเรืออำกำศเอกขึ้นไป หรือ
พนักงำนรัฐวิสำหกิจที่มีเงินเดือนไม่น้อยกว่ำ 10,000 บำท หรือพนักงำนในภำคเอกชนที่มีเงินเดือนไม่น้อยกว่ำ 
10,000 บำท โดยให้ค้ ำประกันภำยในวงเงิน 40,000 บำท 

 (กรณีพนักงำนรัฐวิสำหกิจ หรือพนักงำนในภำคเอกชนค  ำประกัน ให้แนบหนังสือรับรองเงินเดือนด้วย) 
4. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐของผู้ค  ำประกัน และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของคู่สมรส ผู้ค  ำประกัน 

(กรณีผู้ค้ ำประกันจดทะเบียนสมรส) พร้อมเซ็นต์รับรองส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ 
5. แบบแจ้งข้อมูลประวัติ  
6. ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน นับจำกวันที่ตรวจร่ำงกำยถึงวันยื่นเอกสำร และแสดงว่ำไม่เป็น 

โรคต้องห้ำมตำมกฎ ก.พ. ว่ำด้วยโรค พ.ศ. 2553  
7. หนังสือรับรองกำรรักษำควำมลับหรือข้อมูลของทำงรำชกำร 

 
ข้อควรรู้และข้อควรปฏิบัติส ำหรับผู้มำรำยงำนตัว 

1. ผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก ที่ได้รับหนังสือให้ไปรำยงำนตัวเพื่อรับกำรจัดจ้ำงเป็นลูกจ้ำงชั่วครำว  ต้องไปรำยงำนตัว  
(ทุกท่ำนรวมถึงส ำรองด้วย) ให้ตรงตำมวัน เวลำ และสถำนที่ที่ระบุไว้ในหนังสือ เพ่ือฟังค ำชี้แจงและเลือก
ต ำแหน่ง ถ้ำไม่ไปรำยงำนตัวถือว่ำสละสิทธิ์  

2. ผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก ที่มี “(ส ำรอง)” ในหนังสือ ให้ไปรำยงำนตัวเพ่ือรับกำรจัดจ้ำงเป็นลูกจ้ำงชั่วครำว หมำยถึง  
ท่ำนเป็นล ำดับที่ส ำรอง เมื่อตัวจริงไม่มำรำยงำนตัวหรือสละสิทธิ์ ท่ำนจะได้รับกำรจัดจ้ำงเป็นล ำดับถัดไป 

3. ในวันรำยงำนตัวผู้ผ่ำนกำรคัดเลือกที่ได้เลือกสถำนที่ปฏิบัติงำน ต้องรับหนังสือส่งตัวเพ่ือใช้ในกำรรำยงำนตัว    
ณ สถำนที่ที่เลือกปฏิบัติงำน 
 

 

สิ่งที่ส่งมำด้วย 








