
 
 

แนวทางปฏิบัติในการรายงานตัวเพื่อเลือกสถานที่ท่ีจะเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้ง 

เข้ารับราชการสังกัดกรมสรรพากร 
………………………………………………………………………………………………………………………… 

1. ในวันรายงานตัวให้ผู้สอบแข่งขันได้แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย และขอความร่วมมือสวมหน้ากากอนามัย 
(Surgical Mask) ก่อนเข้าห้องประชุม 

2. ให้ผู้สอบแข่งขันได้ รายงานตัวตามวัน และเวลาที่ก าหนดเพ่ือเลือกสถานที่ บรรจุเข้ารับราชการ
สังกัดกรมสรรพากร  
 
**ขอแจ้งเปลี่ยนแปลงการ scan QR Code เดิม เปลี่ยนเป็น ให้มาด าเนินการ scan QR Code ใหม่ ในวันที่
มารายงานตัวเลือกสถานที่บรรจุ แทน** 

 
3. ให้เตรียมปากกาน  าเงินคนละ 1 ด้าม เพ่ือใช้ในการรายงานตัว 

4. ขั นตอนการกรอกเอกสารทะเบียนประวัติข้าราชการใหม่  รายละเอียดตาม QR Code ด้านล่างนี  

 

5. ในวันที่ 16 - 19 ธันวาคม 2568 ให้ปฏิบัติตามขั นตอนการเลือกสถานที่และจัดท าประวัติ
ข้าราชการ โดยให้ Download เอกสารได้ที่ www.rd.go.th > สมัครเข้ารับราชการ > ข้าราชการ > ระดับ
ปฏิบัติการ หรือ ระดับปฏิบัติงาน 

 
 

ส่วนสรรหาและบรรจุแต่งตั ง 
กองบริหารทรัพยากรบุคคล 

โทร 0 2272 8116 
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รายละเอียดข้อควรรู้และข้อควรปฏิบัตสิำหรบัผู้มารายงานตัว 
 

1. ขั้นตอนการปฏิบัติในวันรายงานตัว 
 1.1 ให้ผู้สอบแข่งขันได้ มารายงานตัว ณ ห้องพระอุเทน 1 ชั้น 2 อาคารกรมสรรพากร เลขที่ 90 ซอยพหลโยธิน 7 

ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร ตามกำหนดวัน และเวลา ดังนี้ 
วันอังคารที่ 16 ธันวาคม 2568 

วันพุธที่ 17 ธันวาคม 2568 

วันพฤหัสบดีที่ 18 ธันวาคม 2568 

วันศุกร์ที่ 19 ธันวาคม 2568  

 /1.2 รับฟัง… 

ตำแหน่ง เวลารายงานตัว หมายเหตุ 
1. เจ้าพนักงานสรรพากรปฏิบตัิงาน 
    จำนวน 471 ราย 

ระหว่างเวลา 
08.30 - 09.00 น. 

เริ่มเลือกสถานทีท่ี่จะขอรับการบรรจุและแต่งตั้ง  
ตั้งแต่เวลา 09.30 น. เป็นต้นไป 

ตำแหน่ง เวลารายงานตัว หมายเหตุ 
2. นักตรวจสอบภาษีปฏิบัติการ 
    จำนวน 455 ราย 

ระหว่างเวลา 
08.30 - 09.00 น. 

เริ่มเลือกสถานทีท่ี่จะขอรับการบรรจุและแต่งตั้ง  
ตั้งแต่เวลา 09.30 น. เป็นต้นไป 

ตำแหน่ง เวลารายงานตัว หมายเหตุ 
3. นักวชิาการคอมพิวเตอร์ปฏบิัติการ 
    จำนวน 55 ราย 

ระหว่างเวลา 
08.30 - 09.00 น. 

เริ่มเลือกสถานทีท่ี่จะขอรับการบรรจุและแต่งตั้ง  
ตั้งแต่เวลา 09.30 น. เป็นต้นไป 

4. เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
    จำนวน 193 ราย 

ระหว่างเวลา 
12.30 - 13.00 น. 

เริ่มเลือกสถานที่ที่จะขอรับการบรรจุและแต่งตั้ง  
ตั้งแต่เวลา 13.30 น. เป็นต้นไป 

ตำแหน่ง เวลารายงานตัว หมายเหตุ 
5. นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 
    จำนวน 45 ราย 

ระหว่างเวลา 
08.30 - 09.00 น. 

เริ่มเลือกสถานที่ที่จะขอรับการบรรจุและแต่งตั้ง  
ตั้งแต่เวลา 09.30 น. เป็นต้นไป 

6. นักวชิาการเงินและบัญชีปฏบิัติการ 
    จำนวน 22 ราย 
7. นักวิชาการภาษีปฏิบัติการ 
    จำนวน 100 ราย 

ระหว่างเวลา 
12.30 - 13.00 น.  
  

  

เริ่มเลือกสถานที่ที่จะขอรับการบรรจุและแต่งตั้ง  
ตั้งแต่เวลา 13.30 น. เป็นต้นไป 

8. เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน 
    จำนวน 37 ราย 

9. เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 
    จำนวน 23 ราย 

10. เจ้าพนักงานเครื่องคอมพิวเตอร์ 
      ปฏิบัติงาน 
      จำนวน 19 ราย 
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 1.2 รับฟังคำชี้แจงหลักเกณฑ์การบรรจุและรายละเอียดอัตราตำแหน่งว่าง 
    1.3 เลือกส่วนราชการที่จะไปรับการบรรจุจากตำแหน่งว่าง 
    1.4 กรอกรายละเอียดการเลือกตำแหน่งและรับหนังสือส่งตัว 

1.5 จัดทำประวัติข้าราชการและรับหนังสือตรวจสอบความประพฤติและพิมพ์ลายนิ้วมือของบุคคลทีบ่รรจุ  
 เข้ารับราชการใหม่ 

2. ขั้นตอนการบรรจุเข้ารับราชการ 
 2.1 กรณีข้าราชการบรรจุใหม่  
  (ใบรับรองแพทยต์้องได้รับการตรวจจากโรงพยาบาลของรัฐเท่านั้น **ตราประทับมีคำว่าโรงพยาบาล**)  
  (1) ให้ไปรายงานตัวตรงตามวัน เวลา และสถานที่ที่ระบุไว้ในหนังสือเรียกให้ไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุฯ 
  (2) เลือกสถานที่รับการบรรจุ และรับหนังสือส่งตัว เพ่ือไปรายงานตัว ณ สถานที่ที่เลือกรับการบรรจุฯ 
  (3) กรอกทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7) 
  (4) เริ่มเข้าปฏิบัติงานตามวันที่ที่กรมสรรพากรกำหนดให้เป็นวันบรรจุฯ 
  (5) สำหรับผู้ที่ประสงค์จะบรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการในกรมสรรพากร จะต้องปฏิบัติให้ครบตามขั้นตอน 
   ข้อ (1) - (4)  หากขาดข้ันตอนใดข้ันตอนหนึ่งจะถือว่าสละสิทธิ์ 
 2.2 กรณีข้าราชการกรมสรรพากร (นำบัตรประจำตัวประชาชนตัวจริง/ไม่ต้องกรอกประวัติ ก.พ.7/ไม่ใช้ใบรับรองแพทย์) 
  (1) ให้ไปรายงานตัวตรงตามวัน เวลา และสถานที่ที่ระบุไว้ในหนังสือเรียกให้ไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุฯ 
  (2) เลือกสถานที่รับการบรรจุฯ และรอคำสั่งย้าย/ย้ายเพ่ิมวุฒิ โดยกรมสรรพากรจะมีหนังสือแจ้งไปยัง
หน่วยงานต้นสังกัดให้เดินทางไปรับตำแหน่งตามสถานที่เลือกรับการบรรจุฯ  
  (3) กรณีเป็นข้าราชการกรมสรรพากรที่ดำรงตำแหน่งประเภทวิชาการ ระดับชำนาญการ ให้จัดทำหนังสือ
ยินยอมไปดำรงตำแหน่งระดับปฏิบัติการ 
*** กรมสรรพากรมีนโยบายให้ข้าราชการบรรจุใหม่และข้าราชการย้ายทุกกรณี ต้องอยู่ปฏิบัติราชการ  
*** ตามตำแหน่งและสังกัดท่ีเลือกรับการบรรจุและแต่งตั้งไม่น้อยกว่า 2 ปี จึงจะพิจารณาให้ย้าย*** 

3. การรับเงินเดือน 
 ข้าราชการบรรจุใหม่ ตั้งแต่วันที่ 1 พฤษภาคม 2568 ได้กำหนดอัตราเงินเดือนตามหนังสือสำนักงาน ก.พ. 
ที่ นร 1012.3/ว 9 ลงวันที่ 9 เมษายน 2567 
 - ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ จะได้รับเงินเดือน 18,150 บาท 
  - ประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน จะได้รับเงินเดือน 13,920 บาท 

4. หลักเกณฑ์การเลือกตำแหน่งว่าง 
 การเลือกตำแหน่งว่าง จะให้เลือกตามลำดับที่ที่สอบแข่งขันได้ โดย 
    4.1 เลือกแล้ว  ไม่ให้เปลี่ยน 
    4.2 เลือกแล้ว  นำไปแลกกันระหว่างเพ่ือนที่มารายงานตัวด้วยกันไม่ได้ 
    4.3 เลือกแล้ว  จะเปลี่ยนไปเลือกตำแหน่งว่างอ่ืนที่ยังเหลือไม่ได้ 

5. การทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
สำหรับข้าราชการบรรจุใหม่ จะต้องมีระยะเวลาการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการไม่น้อยกว่า 6 เดือน โดยจะต้อง
ได้รับการประเมินความรู้ ความสามารถในการปฏิบัติงานและความประพฤติประกอบกัน ซึ่งหากปรากฏผลการทดลอง
ปฏิบัติราชการว่า “ไม่ผ่าน” ก็ต้องออกจากราชการ 

********************************* 



การเตรียมเอกสารสำหรับการบรรจุเข้ารับราชการ  
 1. บัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง)  
 2. ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้ไม่เกิน 1 เดือนจากโรงพยาบาลของรัฐเท่านั้น และแสดงครบถ้วนว่าไม่เป็นโรคต้องห้าม
ตามกฎ ก.พ. ว่าด้วยโรค พ.ศ. 2566 ตามเอกสารแนบท้ายหนังสือน้ี  **ตราประทับมีคำว่าโรงพยาบาล** 
  3. กรณีเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุล และจดทะเบียนสมรส หลังจากที่กรมสรรพากรประกาศผลการสอบแข่งขันฯ แล้ว ให้นำส่งสำเนา
เอกสารดังต่อไปนี้แก่เจ้าหน้าที่ขณะรอรับหนังสือรายงานตัวหน่วยงานท่ีเลือกบรรจุ   

กรณีเปลี่ยนชื่อ/ชือ่สกลุ กรณีจดทะเบียนสมรส 
1. สำเนาใบเปลี่ยนช่ือ/ชื่อสกุล      จำนวน 1 ฉบับ 1. สำเนาใบทะเบียนสมรส จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน 1 ฉบับ 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 3. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. โปรดถ่ายสำเนาเอกสารให้ชัดเจนและรับรองสำเนาถูกต้อง  
                 พร้อมเขียนช่ือ/ช่ือสกุล/ตำแหน่งที่สอบได้ และลำดับที่สอบได้ไว้ท่ีมุมบนขวา 
             2. กรณีเปลี่ยนช่ือ/ช่ือสกุลและจดทะเบียนสมรส หลังจากที่กรมสรรพากรประกาศผลการสอบแข่งขันฯ แล้ว  
                 ให้ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านเพียง 1 ชุด  

 
การเตรียมเอกสารสำหรับการจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7) (กรณีข้าราชการบรรจุใหม่) 
 

   นำเอกสารส่งใหเ้จ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียนประวัติในวันที่มารายงานตัว ดังนี้ 
 

รายการเอกสาร จำนวน วิธีการกรอกเอกสาร 
1. ใบรายงานตัว      1 ฉบับ กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนทั้งฉบับ                        

(ยกเว้น ช่องลงลายมือช่ือผู้มารายงานตัวและวันท่ี)   
2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู ้ร ับเงินช่วยพิเศษ   
กรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย      
(เงินช่วยพิเศษ คือ เงินที่ได้รับกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย
ในระหว่างรับราชการ เป็นจำนวนสามเท่าของเงินเดือน)         

1 ฉบับ กรอกข้อมลูใหค้รบถ้วนทั้งฉบบั โดยใหร้ะบบุุคคลที่จะได้รบั
เงินช่วยพิเศษฯ เพียงจำนวน 1 คน เท่านั้น  
(ยกเว้น ช่อง ลสก./เขียนท่ี/วันท่ี/สังกัด/ผู้แสดงเจตนา
และพยาน)   

3. ใบรายละเอียดข้อมูลประวัติการศึกษา 1 ฉบับ ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนท้ังฉบับ 
(โปรดดู**ตัวอย่างการกรอกประวัติการศึกษาประกอบ)   

 

หมายเหต ุ เอกสารข้อ 1-3 Download เอกสารได้ที ่www.rd.go.th > สมัครเข้ารบัราชการ >ขา้ราชการ >ระดบัปฏิบัติการ หรือ ระดบัปฏิบตัิงาน 
 

  หลังจากเลือกสถานที่บรรจุและจัดทำประวัติข้าราชการแล้ว ให้เดินทางไปดำเนินการตรวจสอบความประพฤติ
และพิมพ์ลายนิ้วมือ ให้แล้วเสร็จก่อนวันเร่ิมทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ  
 
**ตัวอย่างการกรอกประวัติการศึกษา 
- ช่ือโรงเรียน วิทยาลัย มหาวิทยาลัย สาขาวิชาเอก และเกียรตินิยม (ถ้ามี) จังหวัดของสถานศึกษาแต่ละแห่งทุกระดับช้ันที่จบการศึกษา   
- ข้อมูลวุฒิการศึกษา ตั้งแต่ระดับประถมศึกษาปีท่ี 1 จนถึงวุฒิการศึกษาท่ีใช้สมัครสอบ 
- เดือน ปี พ.ศ. ที่เริ่มศึกษา ถึง เดอืน ปี พ.ศ. ที่จบการศึกษา (ไม่ใช่ปีการศึกษา) 

สถานศึกษา ตั้งแต่ – ถึง (เดือน ปี) วุฒิ (สาขาวิชาเอก) 
โรงเรียนประถมดารณี              จงัหวัดหนองคาย พ.ค.2537 – มี.ค.2543 ประกาศนียบัตร ป.6 
โรงเรียนมัธยมท่าบ่อ                จงัหวัดหนองคาย พ.ค.2543 – มี.ค.2546 ประกาศนียบัตร ม.3 
วิทยาลัยเทคนิคหนองคาย          จังหวัดหนองคาย  พ.ค.2546 – มี.ค.2551 ประกาศนียบัตรวิชาชีพ(บัญชี) 
  ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (บัญชี) 
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช   จังหวัดนนทบุรี มิ.ย.2551 – มี.ค.2553 บริหารธุรกิจบัณฑิต (การจัดการทั่วไป) 
  (เกียรตินิยมอันดับ 1) 

 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 3 
 

http://www.rd.go.th/
http://www.rd.go.th/publish/40733.0.html
http://www.rd.go.th/publish/45934.0.html
http://www.rd.go.th/publish/54962.0.html


Nอ�.2/O� ทO2.!/0�20/ 

ใ /1 /อ�Oพท.์ 

Nล�#CP .............................. 

.N/�ท่ี _ .3ห/1 "?O�อ/1 �2/ต//�.>�ภ2พ 

�O@พN�O@ �@0/�@�/�@�2@/ ....................................................................................................................... 
#CPอ0AN#CP2@/@1"!B !NอR O ........................................P#10?พ#์.............................อCN/ล.................................. 
Nล�!1>�A!?/!1>�@�� ............................................................................ �O@พN�O@�อห�?�2?อ1? 1อ�
2@�.@พNพ?PอN�O@1? 1@��@1Q�!AOห�N�.......... ..................................... �1/ .................................. 
�1>#1/�…………...................... P 0/C!1>/?!B2@�.@พ ?��CQ 

_. P1ค!1>�A!?/          R/N/C   /C (1> @) ................................................... 

`. อ@ ?!BNห!@Oล>�@1"N@!?          R/N/C   /C (1> @) ................................................... 

a. Nค0N�O@1? �@11?�1@Q��@�>"AO!่/0Q�     R/N/C   /C (1> @) ................................................... 

b. !1>/?!BN�CP0/�? 2@�.@พ#CP2Aค?ญ ............................................................................................................. 

 �O@พN�O@0B�0อ/QหO...........................................................(_) !1/�2อ  N�O 1/ 1// Q�O ห1?อ
N!ิ N"0�Oอ/Aล2N/� @คคล#CPR O1> @R/OQ�ห�?�2?อ� ? �CQ Nพ?Pอ!1>P0��์Q��@1 11�@Oล>O!N�!?Q�N!็��O@1@��@1
พลN1?อ�2@/?ญ 

 ล��?Pอ ............................................................ 
       (............................................................) 

/?�#CP ............ N ?อ� ............................ พ.0. .................. 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

.N/�ท่ี ` .3ห/1 Oพท.์"?Oต//� 

2"@�#CP!1/� ..................................................................... /?�#CP ........... N ?อ� .................. พ.0. ............. 

�O@พN�O@ �@0Oพ#0์/Oพ#0์หญB� .......................................................................................................... (`) 

Q อ�@ญ@!!1>�อ /B�@�CพN/��11/ Nล�#CP ................................................................................................ 

2"@�#CP!1>�อ /B�@�CพN/��11/ .............................................................................................................. 

R O!1/�1N@��@0 �@0/�@�/�@�2@/ ........................................................................................................... 

OลO/N/?Pอ/?�#CP ........... N ?อ� ............................... พ.0. ..................... /C1@0ล>NอC0  ?��CQ  

�QAห�?�!?/ ........... ��. ค/@/2A� .......... �/. ค/@/ ?�PลหB! ............. //. !1อ# �Cพ�1 .......... ค1?Q�/�@#C 

2.@พ1N@��@0#?P/R! อ0ANQ�N���์  !�!B  "B !�!B (1> @) ..................................................................... 



` 

 

�อ1? 1อ�/N@ @คคล ?��ลN@/  ?��CQ 

 (_) P1คN#O@�O@�Q�1>0>#CP!1@��อ@�@1N!็�#CP1?�N�C0�O�N2?�ค/ 

     !1@��   R/N!1@�� 

 (`) P1ค!B 0@N2พ!B QหOP#1 

     !1@��   R/N!1@�� 

 (a) P1คพB12@1@N1?Qอ1?� 

     !1@��   R/N!1@�� 

 (b) P1ค!B !Nอ1O@0O1�#CP!1@��อ@�@1N N��? ห1?อ1@�O1�Oล>N!็�อ@!211ค!Nอ�@1!�B ?!B�@�Q�ห�O@#CP 

     !1@��   R/N!1@�� 

 (c) P1คN1?Qอ1?�#CP!1@��อ@�@1N N��? ห1?อ1@�O1�Oล>N!็�อ@!211ค!Nอ�@1!�B ?!B�@�Q�ห�O@#CP 
  P1ค#@��@0  !1@��   R/N!1@�� 

  P1ค#@��B!  !1@��   R/N!1@�� 

 �@1!1/�พ .................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 NหO�ค/12N�!1/�NพBP/N!B/................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

 21@!ค/@/NหO��อ�Oพ#0์ .........................................................................................................(a) 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

   ล��?Pอ ...................................................................... Oพ#0์"AO!1/�1N@��@0 (b) 
      (...............................................................) 
 

ห/@0Nห!B (_) �ANอ.Nว�1@��@1 

  (`) !Oอ�N!็�Oพท0์�@N�R O�@O�ท>N ?0�1? Q อ�Bญ@!!1>�อ ว>�@�?พNว��11/ 

  (a) QหOO. �วN@N!็�"CO/?1N@��@0./ C1�์Nพ?0�Q  

  (b) !1>ท? !1@P1�พ0@ @ล Oว0 

  Q 1? 1อ�Oพท0์� ? �?OQหOQ�OR O _ N Aอ� �? O!Nว?�ท?N!1ว�1N@��@0  

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)










