
 
 

แนวทางปฏบิตัิในการรายงานตัวเพือ่เลือกสถานทีท่ี่จะเข้ารบัการบรรจุและแตง่ตั้ง 

เข้ารบัราชการสังกดักรมสรรพากร 
………………………………………………………………………………………………………………………… 

1. ในวันรายงานตัวให้ผู้สอบแข่งขันได้แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย สวมหน้ากากอนามัย (Surgical Mask) 
และทําความสะอาดมือด้วยเจลแอลกอฮอล์ก่อนเข้าห้องประชุม 

2. ขอความร่วมมือให้ผู้สอบแข่งขันได้ตรวจหาเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ด้วยวิธี ATK 
ที่มีผลเป็นลบไม่เกิน 72 ช่ัวโมง โดยให้ถ่ายรูปผลการตรวจคู่กับบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ทางราชการออกให้ พร้อมระบุวันและเวลาในการตรวจ แสดงให้เจ้าหน้าที่ดูก่อนเข้ารายงานตัวเลือกสถานที่บรรจุ 

3. ให้ผู้สอบแข่งขันได้ รายงานตัวตามวัน และเวลาที่กําหนดเพื่อเลือกสถานที่ บรรจุเข้ารับราชการ
สังกัดกรมสรรพากร โดยให้ผู้สอบแข่งขันได้ดําเนินการ ดังน้ี 

 3.1 scan QR Code ที่ปรากฏด้านล่างน้ี เพ่ือเพ่ิมเพ่ือนผ่าน Line  

      
      การรายงานตัวขา้ราชการกรมสรรพากร 

 

 3.2 ให้ผู้สอบแข่งขันได้ ยืนยันตัวตนผ่าน Application Line ภายในวันที่ 21 พฤศจิกายน 2565 
ด้วยการพิมพ์ข้อความ ตําแหน่งที่สอบได้__ ลําดับที่สอบได้__  ช่ือ__  นามสกุล__ ส่งในแชท เพ่ือให้ Admin 
ตรวจสอบข้อมูล 

ตัวอย่าง   นักตรวจสอบภาษี ลําดับที่สอบได้ 47  นางสาวสุดสวย คงมั่น 
 

4. ให้เตรียมปากกานํ้าเงินคนละ 1 ด้าม เพ่ือใช้ในการรายงานตัว 

5. ในวันที่ 28 พฤศจิกายน 2565 ให้ปฏิบัติตามข้ันตอนการเลือกสถานที่และจัดทําประวัติข้าราชการ โดยให้
Download เอกสารได้ที่ www.rd.go.th > สมัครเข้ารับราชการ >ข้าราชการ >ระดับปฏิบัติการ หรือ ระดับปฏิบัติงาน 

 

ส่วนสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง 
กองบริหารทรัพยากรบุคคล 

โทร 0 2272 8116 

 
 

พลิกด้านหลัง 
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รายละเอียดขอควรรูและขอควรปฏิบัตสิําหรบัผูมารายงานตัว 
 

1. ข้ันตอนการปฏิบัติในวันรายงานตัว 
 1.1 ใหผูสอบแขงขันได ตําแหนงนักตรวจสอบภาษีปฏิบัติการ มารายงานตัว ณ หองพระอุเทน 1 ชั้น 2 

อาคารกรมสรรพากร เลขท่ี 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท 
กรุงเทพมหานคร 10400 วันท่ี 28 พฤศจิกายน 2565 เวลา 08.30 - 09.00 น. และเริ่มเลือกสถานท่ี
ท่ีขอรับการบรรจุและแตงตั้ง ตั้งแตเวลา 09.30 น. เปนตนไป 

    1.2 รับฟงคําชี้แจงหลักเกณฑการบรรจุและรายละเอียดอัตราตําแหนงวาง 
    1.3 เลือกสวนราชการท่ีจะไปรับการบรรจุจากตําแหนงวาง 
    1.4 กรอกรายละเอียดการเลือกตําแหนงและรับหนังสือสงตัว 

1.5 จัดทําประวัติขาราชการและรับหนังสือตรวจสอบความประพฤติและพิมพลายนิ้วมือของบุคคลท่ีบรรจุ  
 เขารับราชการใหม 

2. ข้ันตอนการบรรจุเขารับราชการ 
 2.1 กรณีขาราชการบรรจุใหม 
  (1) ใหไปรายงานตัวตรงตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีระบุไวในหนังสือเรียกใหไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจฯุ 
  (2) เลือกสถานท่ีรับการบรรจุ และรับหนังสือสงตัว เพ่ือไปรายงานตัว ณ สถานท่ีท่ีเลือกรับการบรรจุฯ 
  (3) กรอกทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) 
  (4) เริ่มเขาปฏิบัติงานตามวันท่ีท่ีกรมสรรพากรกําหนดใหเปนวันบรรจุฯ 
  (5) สําหรับผูท่ีประสงคจะบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการในกรมสรรพากร จะตองปฏิบัติใหครบตามข้ันตอน 
   ขอ (1) - (4)  หากขาดข้ันตอนใดข้ันตอนหนึ่งจะถือวาสละสิทธิ ์
 2.2 กรณีขาราชการกรมสรรพากร (นําบัตรประจําตัวประชาชนตัวจริงและใบรับรองแพทยมา/ไมตองกรอกประวัติ ก.พ.7) 
  (1) ใหไปรายงานตัวตรงตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีระบุไวในหนังสือเรียกใหไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุฯ 
  (2) เลือกสถานท่ีรับการบรรจุฯ และรอคําสั่งยาย/ยายเพ่ิมวุฒิ โดยกรมสรรพากรจะมีหนังสือแจงไปยัง
หนวยงานตนสังกัดใหเดินทางไปรับตําแหนงตามสถานท่ีเลือกรับการบรรจุฯ  
  (3) กรณีเปนขาราชการกรมสรรพากรท่ีดํารงตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ ใหจัดทําหนังสือ
ยินยอมไปดํารงตําแหนงระดับปฏิบัติการ 

*** กรมสรรพากรมีนโยบายใหขาราชการบรรจุใหมและขาราชการยายทุกกรณี ตองอยูปฏิบัติราชการ  
*** ตามตําแหนงและสังกัดท่ีเลือกรับการบรรจุและแตงตั้งไมนอยกวา 2 ป จึงจะพิจารณาใหยาย*** 

3. การรับเงินเดือน 
 สําหรับขาราชการบรรจุใหม ตําแหนงนักตรวจสอบภาษีปฏิบัติการ จะไดรับเงินเดือน 15,000 บาท 

4. หลักเกณฑการเลือกตําแหนงวาง 
 การเลือกตําแหนงวาง จะใหเลือกตามลําดับท่ีท่ีสอบแขงขันได โดย 
    4.1 เลือกแลว  ไมใหเปลี่ยน 
    4.2 เลือกแลว  นําไปแลกกันระหวางเพ่ือนท่ีมารายงานตัวดวยกันไมได 
    4.3 เลือกแลว  จะเปลี่ยนไปเลือกตําแหนงวางอ่ืนท่ียังเหลือไมได 

5. การทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ 
สําหรับขาราชการบรรจุใหม จะตองมีระยะเวลาการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการไมนอยกวา 6 เดือน โดยจะตอง
ไดรับการประเมินความรู ความสามารถในการปฏิบัติงานและความประพฤติประกอบกัน ซ่ึงหากปรากฏผลการทดลอง
ปฏิบัติราชการวา “ไมผาน” ก็ตองออกจากราชการ 

********************************* 
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การเตรียมเอกสารสําหรับการบรรจุเข้ารับราชการ  
 1. บัตรประจําตัวประชาชน (ตัวจริง)  
 2. ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้ไม่เกิน 1 เดือน และแสดงครบถ้วนว่าไม่เป็นโรคต้องห้ามตามกฎ ก.พ. ว่าด้วยโรค พ.ศ. 2553 
ตามเอกสารแนบท้ายหนังสือนี้ 
 3. กรณีเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุล และจดทะเบียนสมรส หลังจากท่ีกรมสรรพากรประกาศผลการสอบแข่งขันฯแล้ว ให้นําส่งสําเนา
เอกสารดังต่อไปน้ีแก่เจ้าหน้าท่ีขณะรอรับหนังสือรายงานตัวหน่วยงานท่ีเลือกบรรจุ   

กรณีเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุล กรณีจดทะเบียนสมรส 
1. สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุล      จํานวน 1 ฉบับ 1. สําเนาใบทะเบียนสมรส จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน 1 ฉบับ 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
3. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 3. สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. โปรดถ่ายสําเนาเอกสารให้ชัดเจนและรับรองสําเนาถูกต้อง  
                 พร้อมเขียนชื่อ/ชื่อสกุล/ตําแหน่งท่ีสอบได้ และลําดับท่ีสอบได้ไว้ท่ีมุมบนขวา 
             2. กรณีเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุลและจดทะเบียนสมรส หลังจากท่ีกรมสรรพากรประกาศผลการสอบแข่งขันฯแล้ว  
                 ให้ใช้สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านเพียง 1 ชุด  

การเตรียมเอกสารสําหรับการจัดทําทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7) (กรณีข้าราชการบรรจุใหม่) 
   นําเอกสารส่งให้เจ้าหน้าท่ีฝ่ายทะเบียนประวัติในวันท่ีมารายงานตัว ดังนี้ 

รายการเอกสาร จํานวน วิธีการกรอกเอกสาร 
1. ใบรายงานตัว      1 ฉบับ กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนท้ังฉบับ                        

(ยกเว้น ช่องลงลายมือชื่อผู้มารายงานตัวและวันท่ี)   
2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ 
กรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย      
(เงินช่วยพิเศษ คือ เงินท่ีได้รับกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย
ในระหว่างรับราชการ เป็นจํานวนสามเท่าของเงินเดือน)      

1 ฉบับ กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนท้ังฉบับ โดยให้ระบุบุคคลท่ีจะได้รับ
เงินช่วยพิเศษฯ เพียงจํานวน 1 คน เท่านั้น  
(ยกเว้น ช่อง ลสก./เขียนท่ี/วันท่ี/สังกัด/ผู้แสดงเจตนา
และพยาน)   

3. ใบรายละเอียดข้อมูลประวัติการศึกษา 1 ฉบับ ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนท้ังฉบับ 
(โปรดดู**ตัวอย่างการกรอกประวัติการศึกษาประกอบ)   

4. กรณีจบการศึกษาสูงกว่า หรือได้รับวุฒิปริญญาอ่ืน  
ท่ีไม่ใช่วุฒิการศึกษาท่ีใช้สมัครสอบ 

  

    4.1 สําเนาใบประกาศนียบัตร/สําเนาปริญญาบัตร และ 1 ฉบับ  
    4.2 สําเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 1 ฉบับ  
หมายเหตุ 1. เอกสารข้อ 1-3 Download เอกสารได้ท่ี www.rd.go.th > สมัครเข้ารับราชการ >ข้าราชการ >ระดับปฏิบัติการ หรือ ระดับปฏิบัติงาน 
             2. เอกสารข้อ 4 โปรดถ่ายสําเนาเอกสารให้ชัดเจนและรับรองสําเนาถูกต้องเท่านั้น  

  หลังจากเลือกสถานท่ีบรรจุและจัดทําประวัติข้าราชการแล้ว ให้เดินทางไปดําเนินการตรวจสอบความประพฤติ
และพิมพ์ลายน้ิวมือ ก่อนวันไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุเข้ารับราชการ 

**ตัวอย่างการกรอกประวัติการศึกษา 
- ชื่อโรงเรียน วิทยาลัย มหาวิทยาลัย สาขาวิชาเอก และเกียรตินิยม (ถ้ามี) จังหวัดของสถานศึกษาแต่ละแห่งทุกระดับชั้นท่ีจบการศึกษา   
- ข้อมูลวุฒิการศึกษา ต้ังแต่ระดับประถมศึกษาปีท่ี 1 จนถึงวุฒิการศึกษาท่ีใช้สมัครสอบ 
- เดือน ปี พ.ศ. ท่ีเร่ิมศึกษา ถึง เดือน ปี พ.ศ. ท่ีจบการศึกษา (ไม่ใช่ปีการศกึษา) 

สถานศึกษา ต้ังแต่ – ถึง (เดือน ปี) วุฒิ (สาขาวิชาเอก) 
ร.ร.ประถมดารณี                   จ.หนองคาย พ.ค.37 – มี.ค.43 ประกาศนียบัตร ป.6 
ร.ร.มัธยมท่าบ่อ                     จ.หนองคาย พ.ค.43 – มี.ค.46 ประกาศนียบัตร ม.3 
วิทยาลัยเทคนิคหนองคาย         จ.หนองคาย  พ.ค.46 – มี.ค.51 ประกาศนียบัตรวิชาชีพ(บัญชี) 
  ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (บัญชี) 
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  จ.นนทบุรี มิ.ย.51 – มี.ค.53 บริหารธุรกิจบัณฑิต (การจัดการทั่วไป) 
  (เกียรตินิยมอันดับ 1) 
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