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ค ำแนะน ำเอกสำรหลักฐำนที่ใช้ในวันรำยงำนตัว 

1. บัตรประจ ำตวัประชำชน พร้อมส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐหรือบัตรอืน่
ที่ทำงรำชกำรออกให้ ซึ่งมีรูปถ่ำย ชื่อ - สกุล หรือลำยมือชื่อ และมีเลขประจ ำตัวประชำชน 13 หลัก 

ระบุชัดเจนเท่ำนั้น และบัตรดังกล่ำวต้องยังไม่หมดอำยุ จ ำนวน ๑ ฉบับ 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน ๑ ฉบับ 

3. ส ำเนำเอกสำรอื่น ๆ เช่น ใบทะเบียนสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ  - สกุล (ในกรณีที่  ชื่อ - สกุล ในใบสมัคร 

และหลักฐำนอ่ืนไม่ตรงกัน) จ ำนวนอย่ำงละ 1 ฉบับ 

4. หลักฐำนซึ่งแสดงว่ำผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำรหรือได้รับกำรยกเว้น (เฉพำะผู้สมัครเพศชำย) จ ำนวน ๑ ฉบับ 

5. ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน นับจำกวันที่ตรวจร่ำงกำยถึงวันยื่นเอกสำร และแสดงว่ำไม่เป็น
โรคต้องห้ำมตำมกฎ ก.พ. ว่ำด้วยโรค พ.ศ. 2553 ซึ่งได้แก่ 

- วัณโรคในระยะแพร่เชื้อกระจำย 

- โรคเท้ำช้ำงในระยะที่ปรำกฏอำกำรเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 

- โรคติดยำเสพติดให้โทษ 

- โรคพิษสุรำเรื้อรัง     

- โรคติดต่อร้ำยแรง หรือโรคเรื้อรังที่ปรำกฏอำกำรเด่นชัด หรือรุนแรงและเป็นอุปสรรคต่อกำรปฏิบัติงำน
ในหน้ำที่ตำมที่ ก.พ. ก ำหนด 

6. สญัญำค  ำประกันลูกจ้ำงชั่วครำวของกรมสรรพำกร 
บุคคลค้ ำประกันในกำรปฏิบัติงำน ขณะค้ ำประกันจะต้องเป็นข้ำรำชกำรตั้งแต่ระดับช ำนำญกำร 

หรือช ำนำญงำนขึ้นไป หรือข้ำรำชกำรต ำรวจ ข้ำรำชกำรทหำร ซึ่งมียศตั้งแต่ร้อยต ำรวจเอก ร้อยเอก เรือเอก 
หรือเรืออำกำศเอกขึ้นไป หรือพนักงำนรัฐวิสำหกิจที่มีเงินเดือนไม่น้อยกว่ำ 10 ,000 บำท หรือพนักงำน 

ในภำคเอกชนที่มีเงินเดือนไม่น้อยกว่ำ 10,000 บำท โดยให้ค้ ำประกันในวงเงิน 10,000 บำท 

(กรณีพนักงำนรัฐวิสำหกิจ หรือพนักงำนในภำคเอกชนค  ำประกัน ให้แนบหนังสือรับรองเงินเดือนด้วย) 
7. ส ำเนำบตัรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐของผู้ค  ำประกัน และส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนของคู่สมรสผู้ค  ำประกัน 

(กรณีผู้ค้ ำประกันจดทะเบียนสมรส) พร้อมเซ็นรับรองส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ 

8. แบบแจ้งข้อมูลประวัติ 
ข้อควรรู้และข้อควรปฏิบตัิส ำหรับผู้มำรำยงำนตัว 

1. ผู้ผ่ำนกำรสรรหำ ที่มี “(ส ำรอง)” ในหนังสือ ให้ไปรำยงำนตัวเพื่อรับกำรจัดจ้ำงเป็นลูกจ้ำงชั่วครำว หมำยถึง  
ท่ำนเป็นล ำดับที่ส ำรอง เมื่อตัวจริงไม่มำรำยงำนตัวหรือสละสิทธิ์ ท่ำนจะได้รับกำรจัดจ้ำงเป็นล ำดับถัดไป  

2. ผู้ผ่ำนกำรสรรหำ ที่ได้รับหนังสือให้ไปรำยงำนตัวเพื่อรับกำรจัดจ้ำงเป็นลูกจ้ำงชั่วครำว  ต้องไปรำยงำนตัว  
(ทุกท่ำนรวมถึงส ำรองด้วย) ให้ตรงตำมวัน เวลำ และสถำนที่ที่ระบุไว้ในหนังสือ เพื่อฟังค ำชี้แจงและเลือก
ต ำแหน่ง ถ้ำไม่ไปรำยงำนตัวถือว่ำสละสิทธิ์  

3. ในวันรำยงำนตัวผู้ผ่ำนกำรสรรหำ ที่ได้เลือกสถำนที่ปฏิบัติงำน ต้องรับหนังสือส่งตัวเพื่อใช้ในกำรรำยงำนตัว 

ณ สถำนที่ที่เลือกปฏิบัติงำน 


