
คําแนะนําเอกสารหลักฐานท่ีใชในวันรายงานตัว 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 

2. สัญญาค้ําประกันลูกจางช่ัวคราวของกรมสรรพากร 

บุคคลคํ้าประกันในการปฏิบัติงาน ขณะคํ้าประกันจะตองเปนขาราชการต้ังแตระดับชํานาญการหรือ

ชํานาญงานข้ึนไป หรือขาราชการตํารวจ ขาราชการทหาร ซ่ึงมียศตั้งแตรอยตํารวจเอก รอยเอก เรือเอก หรือ

เรืออากาศเอกข้ึนไป หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจท่ีมีเงินเดือนไมนอยกวา 10,000 บาท หรือพนักงาน 

ในภาคเอกชนท่ีมีเงินเดือนไมนอยกวา 10,000 บาท 

(กรณีพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานในภาคเอกชนค้ําประกัน ใหแนบหนังสือรับรองเงินเดือนและ

สําเนาบัตรประชาชนของผูค้ําดวย) 

3. สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐของผูค้ําประกัน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของคูสมรสผูค้ําประกัน 

(กรณีผูคํ้าประกันจดทะเบียนสมรส) พรอมเซ็นรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

4. แบบแจงขอมูลประวัติ 

5. ใบรับรองแพทย (ออกใหไมเกิน 1 เดือน) ตรวจโรคตามท่ีสํานักงาน ก.พ. กําหนด 

6. สําเนาใบเสร็จรับเงินในราชการสํานักงานตํารวจแหงชาติ กองทะเบียนประวัติอาชญากร ซ่ึงไปรับ 

การตรวจสอบประวัติอาชญากร โดยการพิมพลายนิ้วมือกอนวันรายงานตัว 

 

ขอควรรูและขอควรปฏิบัติสําหรับผูมารายงานตัว 

1. ผูผานการสรรหา ท่ีมี “(สํารอง)” ในหนังสือ ใหไปรายงานตัวเพ่ือรับการจัดจางเปนลูกจางชั่วคราว หมายถึง  

ทานเปนลําดับท่ีสํารอง เม่ือตัวจริงไมมารายงานตัวหรือสละสิทธิ์ ทานจะไดรับการจัดจางเปนลําดับถัดไป  

2. ผูผานการสรรหา ท่ีไดรับหนังสือใหไปรายงานตัวเพ่ือรับการจัดจางเปนลูกจางชั่วคราว ตองไปรายงานตัว  

(ทุกทานรวมถึงสํารองดวย) ใหตรงตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีระบุไวในหนังสือ เพ่ือฟงคําชี้แจงและเลือก

ตําแหนง ถาไมไปรายงานตัวถือวาสละสิทธิ์  

3. ในวันรายงานตัวผูผานการสรรหา ท่ีไดเลือกสถานท่ีปฏิบัติงาน ตองรับหนังสือสงตัวเพื่อใชในการรายงานตัว 

ณ สถานท่ีท่ีเลือกปฏิบัติงาน 


