
คําแนะนําในการออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย 
ตามมาตรา 50 ทวิ แหงประมวลรัษฎากร 

การออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย 
 ใหออกหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ ท่ีจ าย  อยางนอยตองมีขอความตามแบบที่อธิบดี
กรมสรรพากรกําหนด (ดูตัวอยาง) ใหแกผูถูกหักภาษี ณ ที่จาย 2 ฉบับมีขอความตรงกัน   โดยหนังสือ
รับรองการหักภาษี  ณ  ที่จาย  ตองมขีอความดานบนแตละฉบับดังนี้ 

(1)  ฉบับท่ี 1  มีขอความวา  “สําหรับผูถูกหักภาษี ณ ท่ีจาย ใชแนบพรอมกับแบบแสดงรายการ” 
(2)  ฉบับท่ี 2  มีขอความวา  “สําหรับผูถูกหักภาษี ณ ท่ีจายเก็บไวเปนหลักฐาน”    

 

 กําหนดเวลาออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ  ที่จาย 
 (1) กรณีจายเงินเดือน คาจาง คานายหนา บําเหน็จ ฯลฯ 

กรณีจายเงินไดพึงประเมนิประเภทเงนิเดือน คาจาง คานายหนา บําเหน็จ บํานาญ ตามมาตรา  
40 (1) (2) แหงประมวลรษัฎากร ใหออกหนังสือรับรองการหักภาษ ีณ ที่จาย ภายในวนัท่ี 15 กุมภาพันธ 
ของปถัดจากปภาษี (กรณีผูถูกหักภาษี ณ ที่จายทํางานจนถึงส้ินปภาษี) หรือภายใน 1 เดือน     นับแตวันที่ผู
ถูกหักภาษี ณ ที่จายออกจากงานในระหวางปภาษ ี

 (2) กรณีจายเงินไดอ่ืน ๆ 
กรณีจายเงินไดพึงประเมนิประเภทอื่น ๆ ตามมาตรา 40 (3) (4) (5) (6) (7)  หรือ (8)  แหง

ประมวลรัษฎากร ใหออกหนงัสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย ในทันทีทกุครั้งที่มีการหกัภาษี ณ ที่จาย 
 วิธีจัดทําหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย 

(1)  ใหจัดทําเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ แตถาทําเปนภาษาตางประเทศอื่นตองมีคําแปลภาษา
ไทยกํากับ  สวนตัวเลขใหใชเลขไทยหรือเลขอารบิค  

หมายเลขลําดับของหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย และหมายเลขลําดับของเลม  (หาก
ไมไดจัดทําเปนเลม จะไมมีหมายเลขลําดับของเลมก็ได) 

(2)  ใหจัดทําสําเนาคูฉบับ (ฉบับที่ 3 นอกเหนือจากฉบับที่ 1 และฉบับที่ 2) ไวดวย เพื่อใชเปน          
หลักฐานในกรณีที่ไดออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย  ใหแกผูถูกหักภาษี ณ ที่จายแลว แตชํารุด 
สูญหาย  ใหผูมีหนาที่ออกหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จาย  ออกใบแทนหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  
ที่จายได 
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การออกใบแทนใหใชวิธีถายเอกสารสําเนาคูฉบับหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จาย  และ
ใหมีขอความวา “ใบแทน” ไวที่ดานบนของเอกสารซึ่งผูมีหนาที่ออกหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จาย  
ตองลงลายมือช่ือรับรองดวย 

 (3)  รายการประเภทเงินไดพึงประเมินที่จายในหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จาย จะระบุเฉพาะ
ประเภทเงินไดพึงประเมินที่จายซ่ึงไดหักภาษี ณ ที่จาย โดยจะไมระบุประเภทเงินไดพึงประเมินอื่นก็ได 

(4)  กรณีผูมีหนาที่ออกหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จาย  ซ่ึงไดมีการหักภาษี  ณ  ที่จายจากเงิน         
ไดพึงประเมินตามมาตรา  40 (1)  แหงประมวลรัษฎากร  (เงินไดเนื่องจากการจางแรงงาน  เชน  เงินเดือน  
คาจาง  ฯลฯ) และไดมีการหักเงินไดดังกลาวเขากองทุนสํารองเลี้ยงชีพ  กองทุนประกันสังคม  กองทุน
บําเหน็จบํานาญขาราชการ  (กบข.) และกองทุนสงเคราะหตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน   จะระบุ
จํานวนเงินที่ไดหักจากเงินไดดังกลาวของผูมีเงินไดเขากองทุนดังกลาวในแตละปภาษีในหนังสือรับรองการ
หักภาษี ณ ที่จายก็ได 

(5)  การลงช่ือของผูมีหนาที่หักภาษีเงินได ณ ที่จาย ในหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จาย  จะใช
วิธีประทับลายมือช่ือดวยตรายาง  หรือจะพิมพลายมือช่ือโดยเครื่องคอมพิวเตอรที่ไดมีการเก็บลายมือช่ือไว 
(SCAN)  ก็ได 

(6)  กรณีจายเงินไดตามมาตรา  50 (4)  แหงประมวลรัษฎากร  เฉพาะกรณีที่จดแจงการหักภาษีไว
ในฎีกาเบิกเงินและไดออกใบรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย  ตามระเบียบของทางราชการแลว  ใหยกเวนการ
ออกหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จาย 

การกรอกรายการในหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย 
โปรดกรอกรายการที่เกี่ยวของทุกรายการใหอานไดงาย โดยการเขียนหรือพิมพก็ได 

ผูมีหนาที่หักภาษี ณ ที่จาย 
ใหกรอกเลขประจําตัวประชาชน  (ถาไมมีใหกรอกเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร) ช่ือ  

พรอมทั้งที่อยูของผูมีหนาที่หักภาษี ณ ที่จาย 

ใหกรอกเลขประจําตัวประชาชน (ถาไมมีใหกรอกเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร) ช่ือ   
พรอมทั้งที่อยูของผูถูกหักภาษี ณ ที่จาย 

  โดยทําเครื่องหมาย “ ” ลงในชอง  “ ”  หนาประเภทแบบยื่นรายการภาษีเงินไดหัก ณ   
ที่จาย  ในลําดับที่ในแบบ 
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รายการจายเงินไดพึงประเมิน 
ใหกรอกวัน  เดือน  หรือปภาษีที่จาย  จํานวนเงินที่จาย  และภาษีที่หักและนําสงไวใหตรง

ตามประเภทเงินไดพึงประเมินที่จาย  ไดแก 

1.  เงินเดือน  คาจาง  เบี้ยเล้ียง โบนัส  ฯลฯ ตามมาตรา 40 (1)  แหงประมวลรัษฎากร  เชน  
เงินเดือน  คาจางของพนักงานลูกจาง  คาลวงเวลา  ภาษีที่นายจางออกให 

2.  คาธรรมเนียม  คานายหนา ฯลฯ  ตามมาตรา 40 (2)  แหงประมวลรัษฎากร  เชน  คาที่
ปรึกษา  คาวิทยากร    คานายหนาของตัวแทนประกันชีวิต 

3.  คาแหงลิขสิทธิ์  หรือสิทธิอยางอื่น  ฯลฯ ตามมาตรา 40 (3)  แหงประมวลรัษฎากร  เชน  
คาลิขสิทธิ์ส่ิงพิมพ  คาซื้อซอฟตแวร  คาสิทธิบัตร  คาใชเครื่องหมายการคา  คาบทความ  คาตอบแทนการ
เขียนหนังสือตํารา   คาโอนสิทธิการเชา 

4.  (ก) ดอกเบี้ย ฯลฯ ตามมาตรา 40 (4) (ก) แหงประมวลรัษฎากร   

    (ข)  เงินปนผล  เงินสวนแบงกําไร ฯลฯ  ตามมาตรา 40 (4) (ข)  แหงประมวลรัษฎากร   

ใหระบุอยางชัดแจงวาผูไดรับเงินปนผลไดรับเครดิตภาษีหรือไม  และกรณีไดรับ
เครดิตภาษีใหระบุวา  จายจากเงินกําไรหลังจากเสียภาษีในอัตราใด  ซ่ึงอาจจะมี
หลายอัตราก็ได 

(1) กรณีผูไดรับเงินปนผลไดรับเครดิตภาษี โดยจายจากกําไรสุทธิของกิจการที่ตอง
เสียภาษีเงินไดนิติบุคคลในอัตราดังนี้ 

(1.1)   อัตรารอยละ 30 ของกําไรสุทธิ 

(1.2)   อัตรารอยละ 25 ของกําไรสุทธิ 

(1.3)   อัตรารอยละ 20 ของกําไรสุทธิ 

(1.4)   อัตราอื่น ๆ (ระบุ)…………………………………..………ของกําไรสุทธิ 

(2) กรณีผูไดรับเงินปนผลไมไดรับเครดิตภาษี  เนื่องจากจายจากกําไรสุทธิของ            
กิจการที่ไมไดเสียภาษีเงินไดนิติบุคคล  ดังนี้ 
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(2.1)   กําไรสุทธิของกิจการที่ไดรับยกเวนภาษีเงินไดนิติบุคคล  เชน  กิจการของ
สถาบันการเงินที่มีกฎหมายโดยเฉพาะของประเทศไทยจัดตั้งขึ้นสําหรับ
ใหกูยืมเงินเพื่อสงเสริมเกษตรกรรม พาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 

(2.2)   เงินปนผลหรือเงินสวนแบงของกําไรที่ไดรับยกเวนไมตองนํามารวม
คํานวณเปนรายไดเพื่อเสียภาษีเงินไดนิติบุคคล   

 ตัวอยาง 
(2.2.1) เงินปนผลที่จายจากบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตาม

กฎหมายไทยโดยเงินปนผลดังกลาวบริษัทผูจายไดรับจากบริษัท
หรือหางหุนสวนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งไดรับการ
สงเสริมการลงทุนตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการลงทุน  
และเปนเงินปนผลที่จายจากกําไรสุทธิของกิจการที่ไดรับยกเวน
ภาษีเงินไดนิติบุคคลซึ่งบริษัทผูจายไดรับยกเวนไมตองนําเงิน 
ปนผลดังกลาวมารวมคํานวณเปนรายไดเพื่อเสียภาษีเงินไดนิติ
บุคคล  ดังนั้น  เมื่อบริษัทผูจายนําเงินปนผลที่ไดรับนั้นมาจายให
ผูถือหุน  ผูถือหุนซึ่งเปนผูรับเงินปนผลดังกลาวจึงไมไดรับ
เครดิตภาษี 

(2.2.2)   เงินปนผลที่จายจากบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตาม
กฎหมายไทยซึ่งบริษัทผูจายไดจายเงินปนผลดังกลาวจากเงิน
ส วนแบ งกํ า ไรที่ ได รับจากกองทุนรวมที่ จั ดตั้ ง ขึ้ นตาม
พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย  พ.ศ.  2535  ที่
ไดรับ    ยกเวนภาษีเงินไดนิติบุคคล  ดังนั้น  ผูไดรับเงินปนผล
จากบริษัท     ผูจายจึงไมไดรับเครดิตภาษี    

(2.3)   กําไรสุทธิสวนที่ไดหักผลขาดทุนสุทธิยกมาไมเกิน  5  ป  กอนรอบ
ระยะเวลาบัญชีปปจจุบัน   

 กรณีที่กิจการมีกําไรสุทธิที่เกิดในปปจจุบัน  และไดนําผลขาดทุนสุทธิยก
มาไมเกิน  5  ป  กอนรอบระยะเวลาบัญชีปปจจุบันมาหักออก 
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เงินปนผลที่จายจากกําไรสุทธิสวนที่หักผลขาดทุนสุทธิ  5  รอบระยะเวลา
บัญชีปจจุบัน  ซ่ึงไมไดเสียภาษีเงินไดนิติบุคคล  จึงไมไดรับเครดิตภาษี 

(2.4)   กําไรที่รับรูทางบัญชีโดยวิธีสวนไดสวนเสีย  (equity  method)  กรณีที่
บริษัทนําเงินไปลงทุนในบริษัทยอย  และมีการบันทึกรายการเงินลงทุน 
ในบริษัทยอยโดยวิธีสวนไดสวนเสีย  (equity  method)  โดยบริษัทยัง          
ไมไดรับเงินปนผล  เมื่อบริษัทจายเงินปนผลจากกําไรที่รับรูทางบัญชี             
ดังกลาว  ผูรับเงินปนผลจึงไมไดรับเครดิตภาษี 

(2.5)   อ่ืน  ๆ  (ระบุ).......................................................................................................................................... 

5.   ใหระบุการจายเงินไดที่ตองหักภาษี  ณ  ที่จาย  ตามคําสั่งกรมสรรพากรที่ออกตาม
มาตรา  3  เตรส  โดยระบุเงินที่ตองจาย  เชน  รางวัล  สวนลดหรือประโยชนใด ๆ  เนื่องจากการสงเสริม    
การขาย  รางวัลในการประกวด  การแขงขัน  การชิงโชค  คาแสดงของนักแสดงสาธารณะ  คาจางทําของ        
คาโฆษณา  คาเชา  คาขนสง  คาบริการ  คาเบี้ยประกันวินาศภัย  ฯลฯ 

6. เงินไดนอกจาก  1. – 5.  (ระบุ)............................................................................................................................. 

ผูจายเงิน 
ใหทําเครื่องหมาย “ ” ลงในชอง  “ ”  วาเปนภาษี  (1)  หัก  ณ  ที่จาย  (2)  ออกให

ตลอดไป  (3)  ออกใหคร้ังเดียว  (4)  อ่ืน ๆ  (ระบุ)............................................................................................................................. 

การลงลายมือชื่อผูจายเงิน 
1.   ใหลงลายมือช่ือผูจายเงินหรือผูที่ไดรับมอบหมาย 
2.   ระบุ  วัน  เดือน  ป  ที่ออกหนังสือรับรองฯ 
3.   ประทับตรานิติบุคคล  (ถามี)   

หมายเหตุ  

1.   ใหผูจายเงินไดพึงประเมินตามมาตรา  40 (4) (ข)  แหงประมวลรัษฎากร  ที่ผูไดรับเงิน
ไดดังกลาวไมไดรับเครดิตภาษีตามมาตรา  47  ทวิ  แหงประมวลรัษฎากร  เร่ิมใชหนังสือรับรองการหักภาษี  
ณ  ที่จายที่แนบทายประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีเงินได  (ฉบับที่  131)  เร่ือง  กําหนดแบบ
หนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จาย  ตั้งแตวันที่  1  เมษายน  2547  เปนตนไป 
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 2. สําหรับแบบหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จายที่กําหนดไวเดิม  กอนที่จะมีการ                
ยกเลิกโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีเงินได  (ฉบับที่  131)ฯ  ดังกลาว  ใหยังคงใชไดตอไป
เวนแตการจายเงินไดพึงประเมินตามมาตรา  40 (4) (ข)  แหงประมวลรัษฎากร ที่ผูไดรับเงินไดดังกลาว
ไมไดรับเครดิตภาษีจะใชหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ  ที่จายแบบเดิมไมได  ทั้งนี้  การใชหนังสือรับรอง
การหักภาษี  ณ  ที่จายแบบเดิม  กรณีผูมีหนาที่หักภาษี  ณ  ที่จายหรือผูถูกหักภาษี  ณ  ที่จายเปนบุคคล
ธรรมดา 
ที่มีและใชเลขประจําตัวประชาชนตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร  ใหเพิ่มชองเลขประจําตัว  
ประชาชนของผูมีหนาที่หักภาษี  ณ  ที่จายหรือผูถูกหักภาษี  ณ  ที่จาย  ในหนังสือรับรองการหักภาษี  ณ     
ที่จายแบบเดิมดวย  โดยชองเลขประจําตัวประชาชนดังกลาวจะตีพิมพจัดทําขึ้นดวยระบบคอมพิวเตอร  
ประทับดวยตรายาง  เขียนดวยหมึก  พิมพดีด  หรือทําใหปรากฏขึ้นดวยวิธีอ่ืนใดในลักษณะทํานองเดียวกัน
ก็ได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




