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รายงานเงินสดรับ - จาย 
ชื่อผูประกอบกิจการ………………… เลขประจําตัวประชาชน □-□□□□-□□□□□-□□-□ 
ชื่อสถานประกอบการ………………  เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  □-□□□□-□□□□-□ 
 

รายจาย (บาท) 
วัน/เดือน/ป รายการ รายรับ 

(บาท) ซื้อสินคา คาใชจาย
อ่ืนๆ 

หมายเหตุ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

คําอธิบาย รายงานเงินสดรับ - จาย 
1. ชอง “วัน/ เดือน/ป” 

ใชบันทึกวันที่ เดือน และป พ.ศ. ที่มีรายการรับเงินและจายเงิน 
2. ชอง “รายการ” 

ใชบันทึกรายละเอียดของรายการรับเงิน และจายเงิน เชน ขายสินคา  คาซื้อสินคา   
คาเชาบาน  คาน้ํา คาไฟฟา เงินเดือน เปนตน 

3. ชอง “รายรับ” 
ใชบันทึก “จํานวนเงิน” ที่ไดรับเขามาตามรายละเอียดในชองรายการ 

4. ชอง  “รายจาย”  เปนการซื้อสินคา 
ใชบันทึก  “จํานวนเงิน” ที่จายในการซื้อสินคาที่เก่ียวของกับกิจการ 

5. ชอง  “รายจาย”  เปนคาใชจายอ่ืนๆ 
ใชบันทึก  “จํานวนเงิน” เปนคาใชจายอ่ืนๆ ที่เก่ียวของกับกิจการ 

6.   กรณีขายสินคาเปนเงินเชื่อ หรือซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ ใหบันทึกในวันที่ไดรับชําระหรือ
วันที่จายคาสินคา นั้น โดยอธิบายเพิ่มเติมในชองหมายเหตุ 

หมายเหต ุรายงานเงินสดรับ – จาย นี้ หมายถึง บัญชีหรือรายงานแสดงรายไดและรายจาย 



 
หนา 225/49 

 
ตัวอยาง ประเภทกิจการซื้อมา  -  ขายไป   เชน ขายของเบ็ดเตล็ด 

รายงานเงินสดรับ – จาย 
ชื่อผูประกอบกิจการ…………….....  เลขประจําตัวประชาชน □-□□□□-□□□□□-□□-□ 
ชื่อสถานประกอบการ……………… เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  □-□□□□-□□□□-□ 
 

รายจาย (บาท) วัน/เดือน/ป รายการ รายรับ (บาท) 
ซื้อสินคา คาใชจายอ่ืนๆ 

หมายเหตุ 

2 ม.ค.48 ขายสินคา 12,000 -      

4 ม.ค.48 คาโทรศัพท     850 -  

5 ม.ค.48 ขายสินคา 23,000 -      

9 ม.ค.48 คาน้ํามัน     500 -  

10 ม.ค.48 ซ้ือสินคา   21,000 -    

11 ม.ค.48 คาน้ํา คาไฟ      1,250 -  

15 ม.ค.48 ขายสินคา 15,000 -      

17 ม.ค.48 คาเชาราน     10,000 -  

30 ม.ค.48 คาแรง (เงินเดือน)     12,000 -  

 รวม 50,000 - 21,000 - 24,600 -  

 
สรุป รายรับ    ขายสินคา               50,000.- 

รายจาย   ซื้อสินคา           21,000.- 
                คาใชจายอ่ืนๆ        24,600.-  45,600.-  

                                     ฉะนั้น      กําไรจากการขาย                  4,400.-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   เอกสารแนบ dg161 
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