
รายงานภาษขีาย 

เดือนภาษี............................................ป.ี...................................  

ชื่อผู้ประกอบการ....................................................... .....เลขประจ าผู้เสียภาษีอากร 

 

ชื่อสถานประกอบการ.......................................................................           ส านักงานใหญ่          สาขา 

  

ใบก ากับภาษ ี ช่ือผู้ซื้อสินค้า/ผู้รับบริการ เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษีอากร 
ของผู้ซื้อสินคา้/ 

ผู้รับบรกิาร 

สถานประกอบการ * มูลค่าสินค้า 
หรือบริการ 

จ านวนเงิน 
ภาษีมูลคา่เพิ่ม วัน เดอืน ปี เลขท่ี 

เล่มที ่
ส านักงานใหญ่ สาขาที่ 
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หมายเหตุ 
 1. ช่อง “วัน เดือน ปี”  ให้กรอกวัน เดือน ปี ของใบก ากับภาษี ยกเว้น 
  (1) การขายสินค้าหรือการให้บริการบางกรณี ให้กรอก วัน เดือน ปี ของใบส าคัญ 
  (2) การส่งออกสินค้า ให้กรอกวันที่ช าระอากรขาออก หรือวันที่กรมศุลกากรออกใบขนสินค้า ขาออก ฯลฯ แล้วแต่กรณี 
 2. ช่อง “เล่มที่/เลขที่” ให้กรอกเลขท่ีของใบก ากับภาษี และเล่มที่ ถ้ามี ยกเว้น 
  (1) ใบก ากับภาษีที่ออกโดยเครื่องบันทึกการเก็บเงิน ให้กรอกเลขที่  และเลขรหัสเครื่องบันทึกการเก็บเงินที่
กรมสรรพากรก าหนด โดยเพิ่มช่องอีกหนึ่งช่องก็ได้ 
  (2) การขายสินค้าหรือให้บริการบางกรณี ให้กรอกเล่มที่/เลขท่ีใบส าคัญ 
  (3) การส่งออกสินค้า ให้กรอกเลขท่ีใบขนสินค้าขาออก ฯลฯ 
 3. กรณีไม่สามารถกรอกชื่อผู้ซ้ือสินค้าหรือผู้รับบริการ 
  (1) การขายสินค้าหรือการให้บริการบางกรณี ให้กรอกรายการตามเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น เช่น  สินค้าขาดจากรายงาน 
หรือส่งออกสินค้า ฯลฯ  
  (2) การลงรายการโดยใช้หลักฐานรายงานสรุปการขายประจ าวัน ให้กรอก “รายงานสรุปการขายประจ าวัน”  
  (3) การขายน้ ามันเชื้อเพลิงผ่านมิเตอร์หัวจ่าย ให้กรอก “รายงานแสดงรายละเอียดการขายน้ ามัน” 
         (4)  กรณีอื่นๆ เช่น ใบก ากับภาษีอย่างย่อให้กรอก “ขายสินค้าหรือให้บริการ” 
   4.   ช่อง “เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ซ้ือสินค้า/ผู้รับบริการ” ให้กรอกโดยระบุเลขประจ าตัว 
         ผู้เสียภาษีอากรของผู้ซื้อสินค้าหรือรับบริการซึ่งเป็นผู้ประกอบการจดทะเบียนตามที่ปรากฏในใบก ากับภาษีตามมาตรา 
86/4 แห่งประมวลรัษฎากร ใบเพิ่มหนี้หรือใบลดหนี้ตามมาตรา 86/9 และมาตรา 86/10 แห่งประมวลรัษฎากร ที่ออกให้ 
ผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการนั้น แล้วแต่กรณี 
  5. ช่อง “สถานประกอบการ”  
 (1) ให้กรอกโดยระบุสถานประกอบการของผู้ซื้อสินคา้หรือรบับริการซึ่งเป็นผู้ประกอบการจดทะเบียนตามที่ปรากฏใน
ใบก ากับภาษีตามมาตรา 86/4 แห่งประมวล รัษฎากร ใบเพิ่มหนี้หรือใบลดหนี้ตามมาตรา 86/9 และมาตรา 86/10 แห่ง
ประมวลรัษฎากร ท่ีออกให้ผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการนั้น แล้วแต่กรณี 
 (2) ช่องสถานประกอบการที่เป็นส านักงานใหญ่ จะใส่เครื่องหมายหรือเลข 0 จ านวนเท่าใด ในช่องดังกล่าวเพื่อแสดง
ว่าเป็นช่องของส านักงานใหญ่ก็ได้ เช่น ใส่เครื่องหมาย “√” หรือเครื่องหมาย “x” หรือใส่เลข “0” “00000” ในช่อง
ส านักงานใหญ่ ก็ได้ 
 (3) ช่องสถานประกอบการที่เป็นสาขา จะใส่เลขท่ีสาขาโดยจะมีเลข 0 จ านวนเท่าใด น าหน้า หรือไม่มีเลข 0 น าหน้า
ก็ได้ เช่น “1” “01” หรือ “00001”  
 * (4) ช่องรายการข้อความสถานประกอบการจะระบุรายการเฉพาะรายการ สถานประกอบการ โดยไม่แยกเป็นช่อง
รายการส านักงานใหญ่และสาขา ก็ได้ โดยรายการที่แสดงว่าเป็นส านักงานใหญ่จะต้องใช้เลข 0 จ านวนห้าหลักแทน (00000) 
และรายการของสาขาที่ จะต้องใช้เลขจ านวนห้าหลักตรงตามที่ปรากฏในใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) ซึ่งระบุว่าเป็น
สาขาท่ี ..  แทน เช่น กรณีสาขาที่ 1 ให้ระบุเลขห้าหลักเป็น “00001” ดังนี ้

ใบก ากับภาษ ี ช่ือผู้ซื้อสินค้า/ 
ผู้รับบริการ 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 
ของผู้ซื้อสินค้า/ผู้รับบริการ 

สถานประกอบการ * 
 

มูลค่าสินค้า 
หรือบริการ 

จ านวนเงิน 
ภาษีมูลคา่เพิ่ม วัน 

เดือน ปี 
เลขท่ี 
เล่มที ่

    00000 --> ส านักงานใหญ่ 
00001 --> สาขาท่ี 1 

    

 6. ให้ผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มจัดท ารายงานภาษีขายโดยมีข้อความตามแบบรายงานนี้ ตั้งแต่วันที่  1 
มกราคม พ.ศ. 2558 เป็นต้นไป 

 


