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กำ�หนดเวล�ก�รย่ืนแบบ สถ�นท่ีย่ืนแบบ และชำ�ระอ�กร

อ.ส.4กวิธีกรอกแบบขอเสียอากรแสตมป์เป็นตัวเงิน

ท่านสามารถใช้แบบ อ.ส.4ก ที่พิมพ์จากเว็บไซต์ของกรมสรรพากร www.rd.go.th

ก�รแสดงร�ยก�รในแบบ อ.ส.4ก

    ให้กรอกรายการทีเ่กีย่วข้องทุกรายการให้อ่านได้ง่าย ชัดเจน  และ

ถูกต้องสมบูรณ์  โดยการเขียนหรือพิมพ์ก็ได้

      กรณผีูข้อเสียอากรเปน็ชาวตา่งประเทศทีม่ชีือ่และชือ่สกลุเปน็ภาษา

อังกฤษ ให้กรอกชื่อและชื่อสกุลด้วยภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่

   ใหก้รอกชือ่ เลขประจำาตวัผูเ้สยีภาษอีากร สาขา ทีอ่ยู่ รหัสไปรษณยี ์

ของผู้ยื่นแบบ อ.ส.4ก

   ให้กรอกงวดที่ ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่

   ใหก้รอกสำานกังานสรรพากรพืน้ทีส่าขาทีไ่ด้ขอยืน่ชำาระคา่อากร 

แสตมป์เป็นตัวเงิน

ตัวอย่าง ธนาคาร ก. ยื่นแบบ อ.ส.4ก สำาหรับเช็คที่ออกในประเทศไทยตามลักษณะแห่งตราสาร 12. แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ จำานวนตราสาร 

100 ฉบับ (ผู้ออกเช็คได้รับยกเว้นอากรแสตมป์ จำานวน 10 ฉบับ) จำานวนเงินค่าอากรแสตมป์ที่ขอชำาระ 270 บาท และสำาหรับใบรับฝาก

เงินประเภทประจำาของธนาคารโดยมีดอกเบี้ย ตามลักษณะแห่งตราสาร 13. แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ จำานวนตราสาร 10 ฉบับ จำานวนเงิน 

ค่าอากรแสตมป์ที่ขอชำาระ 50 บาท

   ท่านสามารถศึกษาลักษณะแห่งตราสาร สำาหรับการย่ืนแบบขอเสียอากรแสตมป์เป็นตัวเงินด้วยแบบ อ.ส.4ก จากเว็บไซต์กรมสรรพากร www.rd.go.th > บริการอิเล็กทรอนิกส์ > 
Download > แบบแสดงรายการภาษี แบบคำาร้อง/คำาขอต่างๆ > แบบแสดงรายการภาษี > อากรแสตมป์ > ตารางตราสารสำาหรับการย่ืนแบบขอเสียอากรแสตมป์เป็นตัวเงิน

ผู้ที่ต้องเสียอ�กร ลักษณะแห่งตร�ส�ร และผู้มีหน้�ที่ยื่นแบบขอเสียอ�กร

   ให้กรอกจำานวนรายการตราสารที่ขอชำาระอากรแสตมป์เป็น

ตัวเงิน ในช่องจำานวนตราสารท่ีผู้ขอต้องชำาระค่าอากรแสตมป์เป็นตัวเงิน 

(ฉบับ) กรณีผู้ยื่นแบบเป็นผู้ที่ต้องเสียอากร หรือในช่องจำานวนตราสาร

ที่ผู้ขอได้รับชำาระค่าอากรแสตมป์เป็นตัวเงิน (ฉบับ) กรณีผู้ยื่นแบบเป็น

ผู้ที่รับชำาระเงินค่าอากรจากผู้ที่ต้องเสียอากร และกรอกจำานวนเงิน 

ค่าอากรแสตมป์ที่ขอชำาระ 

   ให้ลงลายมือช่ือ ตำาแหน่ง วันท่ี และประทับตรานิติบุคคล 

(ถ้ามี)

 ให้ผู้ท่ีต้องเสียอากรหรือผู้ท่ีรับชำาระเงินค่าอากรจากผู้ท่ีต้องเสียอากร  

ย่ืนแบบ อ.ส.4ก ขอชำาระค่าอากรแสตมป์ เดือนละ 2 งวด ดังน้ี

         งวดท่ี 1 ค่าอากรท่ีต้องชำาระหรือได้รับเป็นตัวเงินต้ังแต่วันท่ี 1 

ถึงวันท่ี 15 ของเดือน ให้นำาไปย่ืนชำาระภายในวันท่ี 22 ของเดือนเดียวกัน 

         งวดท่ี 2 ค่าอากรท่ีต้องชำาระหรือได้รับเป็นตัวเงินต้ังแต่วันท่ี 16 

ถึงวันสุดท้ายของเดือน ให้นำาไปย่ืนชำาระภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป

สถานท่ีย่ืนแบบ

  ให้ผู้ที่ต้องเสียอากรหรือผู้ที่รับชำาระเงินค่าอากรจากผู้ที่ 

ต้องเสียอากรยื่นแบบ อ.ส.4ก ขอชำาระเ งินค่าอากร ณ 

สำ านั กงานสรรพากรพื้ นที่ ส าขา ใน เขตท้อง ท่ี ท่ี ธนาคาร

ต้ังอยู่  หรือสำ านักงานสรรพากรพ้ืนที่ สาขาในเขตท้องที่

ที่ตลาดหลักทรัพย์ตั้งอยู่ แล้วแต่กรณี ยกเว้นตั๋วสัญญาใช้

เงินหรือตราสารทำานองเดียวกับที่ ใช้อย่างตั๋วสัญญาใช้เงิน  
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คำ�เตือน

ตามลักษณะแห่งตราสาร 9.(2) แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ ให้ผู้

ทีต่อ้งเสยีอากรยืน่แบบ อ.ส.4ก ขอชำาระเงนิคา่อากร ณ สำานกังาน 

สรรพากรพืน้ทีส่าขาในเขตทอ้งทีท่ีส่ำานกังานตัง้อยู่ หรือสำานกังาน

สรรพากรพืน้ทีส่าขาในเขตทอ้งทีท่ีม่กีารกระทำาตราสารทีต้่องเสยี

อากรนั้น หรือสำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตท้องที่อื่น

การชำาระอากร

  1. ชำาระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (โดยผู้ถือบัตรเครดิตเท่าน้ัน

เป็นผู้ชำาระค่าธรรมเนียม) ผู้ที่ต้องเสียอากรหรือผู้ที่รับชำาระเงินค่า

อากรจากผู้ที่ต้องเสียอากรสามารถชำาระอากรได้ ณ สำานักงาน

สรรพากรพื้นที่สาขา ทุกสาขา ยกเว้น     

      (1) สำานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขาในเขตจังหวัดอุทัยธานี ได้แก่ 

สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาห้วยคต

   (2) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดตราด ได้แก่

สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาเกาะกูด

   (3) สำานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขาในเขตจังหวัดกาญจนบุรี 

ได้แก่ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาศรีสวัสดิ์ และสำานักงานสรรพากร

พื้นที่สาขาไทรโยค

   (4) สำานกังานสรรพากรพืน้ทีส่าขาในเขตจงัหวดัเชยีงราย ได้แก่ 

สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาแม่ฟ้าหลวง

   (5) สำานกังานสรรพากรพืน้ทีส่าขาในเขตจงัหวดัอุดรธาน ีได้แก่ 

สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขานายูง

   (6) สำานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขาในเขตจังหวัดขอนแก่น  

ได้แก่ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาแวงใหญ่

   (7) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดสกลนคร  

ได้แก่ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาโพนนาแก้ว

   (8) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดปัตตานี  

ได้แก่ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาปะนาเระ สำานักงานสรรพากร

พื้นที่สาขาทุ่งยางแดง สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาไม้แก่น สำานักงาน

สรรพากรพื้นที่สาขากะพ้อ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาแม่ลาน  

และสำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขามายอ

   (9) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดนราธิวาส

ได้แก่ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาจะแนะ และสำานักงานสรรพากร

พื้นที่สาขาเจาะไอร้อง

   (10) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดยะลา ได้แก่ 

สำานกังานสรรพากรพ้ืนทีส่าขาธารโต และสำานกังานสรรพากรพืน้ทีส่าขากาบงั

  2. ชำาระเป็นบัตรภาษี
   การชำาระด้วยบัตรภาษีมีเงื่อนไขดังนี้

   2.1 ต้องเป็นบตัรระบชุือ่ผูท่ี้ต้องเสียอากรหรือผูท่ี้รับช�าระ

เงินค่าอากรจากผู้ที่ต้องเสียอากร

   2.2 ห้ามใช้บัตรภาษีท่ีมีจำานวนเงินสูงกว่าจำานวนอากร 

ที่ต้องชำาระ เว้นแตผู่้ที่ต้องเสียอากรหรือผู้ที่รับช�าระเงินค่าอากร

จากผูท้ีต้่องเสยีอากร (ผูม้ชีือ่ในบตัรภาษ)ี ยอมสละสทิธิ ์ในจำานวนเงนิ

ส่วนทีเ่กินนัน้ โดยผูท้ีต้่องเสยีอากรหรือผูท้ีรั่บชำาระเงนิค่าอากรจาก 

ผู้ท่ีต้องเสียอากรได้บันทึกและลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐานในแบบ 

ขอเสียอากรแสตมป์เป็นตัวเงิน

  3. ช่องทางอเิลก็ทรอนกิส์อืน่ ตามทีก่รมสรรพากรกำาหนดต่อไป

 กรณีท่ีผู้มีหน้าท่ีเสียอากรเพิกเฉยหรือปฏิเสธไม่เสียอากร หรือฝ่าฝืน 

ไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 500 บาท และต้องเสีย

เงินเพ่ิมอากรตามกรณีดังต่อไปน้ี

 (1) กรณีผู้ท่ีต้องเสียอากรยื่นขอชำาระค่าอากรเกินกำาหนดเวลาที่

กฎหมายกำาหนด

   (1.1) หากตราสารมิได้ปิดแสตมป์บริบูรณ์ เมื่อผู้ที่ต้องเสียอากร

ชำาระเงินค่าอากรเกิน 15 วัน แต่ไม่เกิน 90 วันนับแต่วันต้องปิดแสตมป์

บริบูรณ์ ให้เสียเงินเพิ่มอากรจำานวน 2 เท่าของเงินอากรที่ต้องเสีย  

หรือเป็นเงิน 4 บาท แล้วแต่อย่างใดจะมากกว่า

   (1.2) หากตราสารมิได้ปิดแสตมป์บริบูรณ์ เมื่อผู้ที่ต้องเสียอากร

ชำาระเงินค่าอากรเกิน 90 วันนับแต่วันต้องปิดแสตมป์บริบูรณ์ ให้เสีย

เงนิเพิม่อากรจำานวน 5 เทา่ของเงนิอากรทีต่อ้งเสยี หรอืเปน็เงนิ 10 บาท  

แล้วแต่อย่างใดจะมากกว่า

 (2) กรณีผู้ท่ีต้องเสียอากรยื่นขอชำาระค่าอากรเกินกำาหนดเวลาที่

กฎหมายกำาหนดเน่ืองจากการตรวจสอบของพนักงานเจ้าหน้าท่ี  

หรือได้รับแจ้งจากบุคคลใดไม่ว่าจะเป็นพนักงานรัฐบาลหรือไม่ก็ตาม

           (2.1) หากตราสารมไิด้ปิดแสตมป์เลย พนกังานเจ้าหน้าท่ีมอีำานาจ 

เรียกเก็บเงินอากรจนครบ และเงินเพิ่มอากรอีกเป็นจำานวน 6 เท่าของ

เงินอากรที่ต้องเสีย หรือเป็นเงิน 25 บาท แล้วแต่อย่างใดจะมากกว่า

      (2.2) หากตราสารปิดแสตมป์น้อยกว่าอากรท่ีต้องเสีย พนกังาน

เจ้าหน้าที่มีอำานาจเรียกเก็บเงินอากรจนครบ และเงินเพิ่มอากรอีกเป็น

จำานวน 6 เท่าของเงินอากรที่ขาด หรือเป็นเงิน 25 บาท แล้วแต่อย่างใด 

จะมากกว่า   

         (2.3) กรณีอื่น พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำานาจเรียกเก็บเงินเพิ่ม 

อากร  เป็นจำานวน 1 เท่า ของเงินอากรที่ต้องเสีย หรือเป็นเงิน 25 บาท 

แล้วแต่อย่างใดจะมากกว่า

 กรณีที่ผู้รับชำาระค่าอากรจากผู้ที่ต้องเสียอากรฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติ 

ตามกฎหมาย ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 500 บาท

สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ท่ีศูนย์สารนิเทศสรรพากร

                           โทร. 1161


