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1. แบบแจ้งการเปล่ียนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมตามประมวลรัษฎากร (ภ.พ.09) จ านวน 3 ฉบับ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

2. เอกสารแนบประกอบ ดังน้ี
    2.1 ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม ภ.พ.20 (เดิม) ✓ ✓ ✓ เฉพาะโอนท้ังหมด ✓ ✓ ✓

    2.2 ภาพถ่ายหนังสือแสดงการเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล (กรณีบุคคลธรรมดา) ✓

    2.3 หลักฐานท่ีต้ังสถานประกอบการ ได้แก่
          ภาพถ่ายสัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์โดยสัญญาเช่าดังกล่าวต้องระบุ ช่ือ ท่ีอยู่ ของเจ้าของอสังหาริมทรัพย์ (กรณีเป็นการ
เช่าอสังหาริมทรัพย์ เช่น ตึกแถว บ้าน อาคาร อาคารชุด พ้ืนท่ีในห้างสรรพสินค้า เป็นต้น) หรือภาพถ่ายหนังสือยินยอมให้ใช้
อสังหาริมทรัพย์เป็นท่ีต้ังสถานประกอบการ (กรณีเจ้าของอสังหาริมทรัพย์ให้ใช้อสังหาริมทรัพย์น้ันโดยไม่มีค่าตอบแทน)
          กรณีสถานประกอบการต้ังอยู่ในอาคารชุด ให้แนบภาพถ่ายหนังสือรับรองของผู้จัดการนิติบุคคลอาคารชุดท่ีระบุว่า
สถานท่ีดังกล่าวอยู่ในพ้ืนท่ีประกอบการค้าของอาคารชุด ตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด

✓

✓

✓

✓

✓

    2.4 แผนท่ีแสดงท่ีต้ังของสถานประกอบการโดยสังเขป พร้อมภาพถ่ายสถานประกอบการแห่งใหม่ ✓ ✓ ✓

    2.5 หนังสือมอบอ านาจ (ปิดอากรแสตมป์) พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ และภาพถ่ายบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการมิได้มาย่ืนด้วยตนเอง)

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

    2.6 ภาพถ่ายใบมรณบัตร ✓

    2.7 ภาพถ่ายหนังสือสัญญาจัดต้ังคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคลท่ีมีการแก้ไข
(คณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล ได้แก่ ห้างหุ้นส่วนสามัญ กองทุน หรือมูลนิธิท่ีมิใช่นิติบุคคล หน่วยงานหรือกิจการของเอกชน
ท่ีกระท าโดยบุคคลธรรมดาต้ังแต่สองคนข้ึนไปอันมิใช่นิติบุคคล)

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

    2.8 ภาพถ่ายหนังสือเดินทาง หรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง หรือภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
และภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบธุรกิจ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว)

✓
✓ ✓ ✓ ✓ ✓

    2.9 ภาพถ่ายหนังสือต้ังตัวแทนเป็นลายลักษณ์อักษรซ่ึงมีการรับรองโดยสถานทูต หรือสถานกงสุล หรือบุคคลอ่ืน
ท่ีได้รับความเห็นชอบจากอธิบดีกรมสรรพากร (กรณีผู้ประกอบการท่ีอยู่นอกราชอาณาจักรมีตัวแทน
อยู่ในราชอาณาจักรเป็นผู้ย่ืนแบบแจ้งการเปล่ียนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิมแทนผู้ประกอบการ )

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

    2.10 ภาพถ่ายเอกสารการด าเนินกิจการร่วมค้า (ถ้ามี) ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

    2.11 ภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบธุรกิจ และภาพถ่ายสัญญาหรือโครงการท่ีแสดงถึงคู่สัญญา มูลค่าของสัญญา ระยะเวลา
ของสัญญาหรือโครงการท่ีเร่ิมต้นและส้ินสุด (กรณีนิติบุคคลต้ังข้ึนตามกฎหมายของต่างประเทศจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม
ช่ัวคราว)

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

    2.12 หลักฐานท่ีแสดงฐานะนิติบุคคล (กรณีองค์การของรัฐบาล สหกรณ์ และองค์กรอ่ืนท่ีกฎหมายก าหนดให้เป็นนิติบุคคล) ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

สาระส าคัญท่ีได้จดทะเบียน เช่น ช่ือผู้ประกอบการ ช่ือสถานประกอบการ ท่ีต้ังสถานประกอบการ ประเภทกิจการ ประเภทสินค้าหรือบริการท่ีกระท าเป็นส่วนใหญ่

หมายเหตุ : ผู้ประกอบการต้องจัดเตรียมและพร้อมท่ีจะแสดงเอกสารตัวจริงต่อเจ้าพนักงานสรรพากรด้วย

เอกสารท่ีใช้ย่ืนแจ้งแก้ไขเปล่ียนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม

รายการเอกสาร

การแจ้งเปล่ียนแปลง กรณี


