
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ระบบงานทะเบยีน การฌาปนกิจสงเคราะห ์ 
(CREMATION SYSTEM) 

คู่มือสาํหรบัผูใ้ช้ระบบทวัไป 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



ระบบงานทะเบียน การฌาปนกจิสงเคราะห์   
 

ทีม่า 
  ตามท่ีกรมสรรพากร  ไดน้าํเทคโนโลยสีารสนเทศช่วยในการบริหารจดัการภายในเพื่อใหเ้กิดประสิทธิภาพใน
การปฏิบติังาน และก่อใหเ้กิดประโยชน์สูงสุด ท่านประธานจึงไดม้อบนโยบายให ้สาํนกัเทคโนโลยสีารสนเทศพฒันา
ระบบงานทะเบียน การฌาปนกิจสงเคราะห์ขึน  เพื่อรองรับความตอ้งการของสมาชิกท่ีจะเพิ่มขึนของกรมสรรพากรและ
สามารถอาํนวยความสะดวกแก่สมาชิกโดยใหพิ้มพใ์บเสร็จรับเงินจากระบบไดเ้อง และใหส้ามารถตรวจสอบขอ้มูลเฉพาะ
ของสมาชิกเองได ้
                วตัถุประสงค์ 

1. เพื่อดาํเนินงานเก่ียวกบังานทะเบียนของการฌาปนกิจสงเคราะห์   
2. เพื่อช่วยลดการทาํงานของเจา้หนา้ท่ี 
3. เพื่ออาํนวยความสะดวกกบัสมาชิก  เช่นการพิมพใ์บเสร็จรับเงินและการตรวจสอบขอ้มูล 
4. เพื่อความรวดเร็วและถูกตอ้งของขอ้มูล 

  ความต้องการของระบบงานทะเบียน 
  1. โปรแกรมใชง้านบนระบบเครือข่ายรัษฎากร 
  2. ผูใ้ชร้ะบบทงัหมดจะตอ้งมีช่ือผูใ้ชง้านและ รหสัผา่น 
  3. รหสัผา่นของผูใ้ชง้านสามารถเปล่ียนแปลงแกไ้ขได ้
  4. มีการกาํหนดสิทธิผูใ้ชง้าน ท่ีจะใชง้านในส่วนต่างๆของระบบ 
  5. รายงานต่างๆท่ีใชง้าน 

  (1)   รายงานการตรวจรับชาํระเงิน 
  (2)   รายงานการชาํระเงิน 
  (3)   รายงานการคา้งชาํระเงิน 
  (4)    รายงานขอ้มูลสมาชิก 
  (5)    แบบหนงัสือนาํส่งการรายงานจาํนวนสมาชิก 
  (6)    แบบทะเบียนสมาชิก 
  (7)    แบบการพน้จากสมาชิกภาพ 
  (8)  แบบรายงานการแกไ้ขเปล่ียน (ดว้ยสาเหตุต่าง ๆ) 
  (9)   แบบใบสมคัรสมาชิก (ขอ้มูลสมาชิก) 
  (10) แบบรายการชาํระเงินฌาปนกิจ 

 6. โปรแกรมสามารถใชง้านไดบ้นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีสามารถเช่ือมต่อในเครือข่ายรัษฎากรได ้
7.  จาํนวนเงินค่าสมาชิกท่ีไดรั้บ แบ่งเป็น  

(1)   ค่าสมาชิกหกัจากเงินเดือนของขา้ราชการและลกูจา้ง หกัโดยกรมบญัชีกลาง 
(2)   สมาชิกส่งเงินค่าสมาชิกทางไปรษณีย ์
(3)   สมาชิกนาํเงินค่าสมาชิกมาใหโ้ดยเจา้หนา้ท่ีการเงิน ของ สาํนกังานสรรพากรพืนท่ี 
       ต่าง ๆ ทัว่ประเทศ รับเงินแทนการฌาปนกิจสงเคราะห์ แลว้นาํส่งใหก้ารฌาปนกิจ-  
       สงเคราะห์ หรือชาํระค่าสมาชิกท่ีการฌาปนกิจสงเคราะห์ 



บุคลากรทีเ่กีย่วข้องในระบบงานทะเบียน การฌาปนกจิสงเคราะห์ 
 บุคคลท่ีมีการเก่ียวขอ้งในระบบงานทะเบียน การการฌาปนกิจสงเคราะห์  มีดงันี 
 1. สมาชิกของการการฌาปนกิจสงเคราะห์  ใหส้ามารถเขา้พิมพใ์บเสร็จรับเงินไดด้ว้นตนเอง 
 2. เจา้หนา้ท่ีการเงิน   ของแต่สาํนกังานสรรพากรพืนท่ี ซ่ึงเป็นผูรั้บสมาชิกใหม่ ผูรั้บเงินค่าสมาชิก 
 3. เจา้หนา้ท่ีผูดู้แลระบบ   ไดแ้ก่เจา้หนา้ท่ีท่ี ท่ีปฏิบติัราชการการฌาปนกิจสงเคราะห์ ในกรมสรรพากร ส่วนกลาง  
จดัทาํขอ้มูลเก่ียวกบัสมาชิก การบนัทึกขอ้มูลการสมคัรสมาชิก (เหตุผลในการท่ีไม่ทาํโปรแกรมใหผู้ส้มคัรสมาชิกบนัทึก
ขอ้มูลการสมคัรส่งเขา้ระบบเลย เน่ืองจากการฌาปนกิจสงเคราะห์จาํเป็นตอ้งใชเ้อกสารเป็นกระดาษเพื่อเป็นหลกัฐานใน
กรณีเกิดการฟ้องร้องทางกฎหมาย) รายงานต่าง ๆ เพื่อการบริหารจดัการภายใน และ 
ทาํการสาํรองขอ้มูล 
 4.  เจา้หนา้ท่ีกรมบญัชีกลาง    รับขอ้มูลจากกรมสรรพากรนาํไปหกัเงินฌาปนกิจสงเคราะห์รับ จากเงินเดือน เป็น
ค่าฌาปนกิจสงเคราะห์ รายเดือน และส่งขอ้มูลกลบัมายงักรมสรรพากร 
 
 บุคคลากรตามลาํดบัท่ี 1  และ 2  แต่ละหน่วยงานในส่วนกลางจะส่งขอ้มูลให ้การฌาปนกิจสงเคราะห์    ซ่ึงเป็น
ผูดู้แลระบบงาน ตามรูปแบบท่ี การฌาปนกิจสงเคราะห์  กาํหนด เพื่อมาเพิ่มในบญัชีผูใ้ชร้ะบบ ปัจจุบนัในระบบ มีขอ้มูล 
ของ ทุกหน่วยงานท่ีอยูใ่นอาคารกรมสรรพากรและอาคารใกลเ้คียง  ซ่ึงการฌาปนกิจสงเคราะห์ กาํหนดรหสัผูใ้ช ้( USER 
ID) ใหส้ัมพนัธ์กบัระเบียบปฏิบติัสาํหรับระบบรักษาความปลอดภยั ดงัตารางขา้งล่างนี 
 บุคลากรตามลาํดบัท่ี 3  จะแจง้ให ้การฌาปนกิจสงเคราะห์   ซ่ึงเป็นผูดู้แลระบบงาน  เพื่อเพิ่มในบญัชีผูใ้ชร้ะบบ 
และกาํหนดสิทธิในการใชง้าน   
 
 รหสัผูใ้ช ้  ค่าเร่ิมตน้ท่ีระบบกาํหนดไวใ้ห ้คือ ปีท่ีเป็นสมาชิกและเลขท่ีสมาชิก เช่น 253500001   ประจาํตวั
ประชาชนเป็นรหสัผา่น ผูใ้ชร้ะบบสามารถเปลี่ยนรหสัผา่น ( Password) ไดใ้นหนา้จอ สาํหรับ เขา้สู่ระบบ  ซ่ึงผูใ้ชร้ะบบทุก
ท่านควรเปล่ียนรหสัผา่นใหเ้ป็นรหสัเฉพาะตน  ทงันีเพราะการเขา้สู่ระบบ และกระทาํการใดๆในระบบตามที่มีสิทธิการใช้
งาน จะถือเป็นการกระทาํของเจา้ของ  รหสัผูใ้ช(้USER ID) และรหสัผา่น( Password) เสมือนหน่ึงไดล้งลายเซ็นตข์องผูใ้ช้
ระบบ 
 

ขนัตอนการปฏิบติัในระบบการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 

เจา้หนา้ท่ี การปฏิบติั 
1.  ผูใ้ชร้ะบบท่ีเป็นสมาชิก  1. เขา้สู่ระบบการฌาปนกิจสงเคราะห์ 

2. กรอกเลขท่ีสมาชิกและเลขประจาํตวัประชาชน 
3. เขา้สู่หนา้จอพิมพใ์บเสร็จรับเงินเฉพาะของตนเอง 
4.  ดูรายงานสมาชิกท่ีเสียชีวิต 
5.  ดูรายงานการชาํระเงินของตนเอง 



หน้าจอการเข้าสู่ระบบการฌาปนกจิสงเคราะห์ 
 
 

 
 
 
 รหัสผู้ใช้งาน    ใชเ้ลขท่ีสมาชิก เร่ิมตน้ดว้ยปี พ.ศ.ท่ีเป็นสมาชิกและเลขสมาชิก เช่น 253500001   
 รหัสผ่าน       ********  คือเลขท่ีบตัรประชาชน  (เลข 13 หลกั) ซ่ึงผูดู้แลระบบเป็นผูก้าํหนดสิทธิให(้เป็นค่าเร่ิมตน้) 
 เม่ือเขา้สู่ระบบไดใ้หเ้ปล่ียนรหสัผา่นก่อนเพื่อความปลอดภยั 
 ระบบจะแสดงขอ้มูลผูใ้ชร้ะบบ   ใหค้ลิกคน้หาขอ้มูล 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ระบบจะแสดงเมนูสาํหรับสมาชิก   ดงันี 

1.  รายงานสมาชิกท่ีเสียชีวติ 
2. รายงานการชาํระเงิน 
3. พิมพใ์บเสร็จรับเงิน 

 
 
 
 
 



 
 
  
เลอืก 1.  รายงานสมาชิกทีเ่สียชีวิต 
 
เลอืก เดือน ปี  เพื่อคน้หารายงานสมาชิกท่ีเสียชีวติ 
 
 
 
 



 
 

เลอืก 2.  รายงานการชาํระเงิน 
                เลอืก เดือน ปี  ระบบจะแสดงรายการชาํระเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
                     
 

 
 
 
 
 
 
 



 


