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ความตาย 
1. แบบค าขอแจ้งเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียน ภ.พ.09 จ านวน 3 ฉบับ          
2. เอกสารแนบประกอบ ดังน้ี          

2.1 ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม ภ.พ.20 (เดิม)      เฉพาะโอนท้ังหมด    
2.2 ภาพถ่ายหนังสือแสดงการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล (กรณีบุคคลธรรมดา)          
2.3 หลักฐานที่ต้ังสถานประกอบการ ได้แก่          

1) สัญญาเช่าอาคารอันเป็นที่ต้ังสถานประกอบการปิดอากรแสตมป์ (กรณีเช่า) หรือหนังสือ 
ยินยอมให้ใช้สถานที่เป็นสถานประกอบการ (กรณีเจ้าของให้ใช้โดยไม่ได้ค่าตอบแทน) 

         

2) ส าเนาทะเบียนบ้านที่ต้ังสถานประกอบการ          
3) ส าเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ของผู้ให้เช่า/ผู้ยินยอม เช่น การเป็นเจ้าบ้าน 

สัญญาซ้ือขาย ค าขอเลขที่บ้าน ใบโอนกรรมสิทธิ์ สัญญาเช่าช่วง 
         

4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการของผู้ให้เช่า 
หรือผู้ยินยอม หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ให้เช่า) 

         

2.4 แผนท่ีแสดงที่ต้ังของสถานประกอบการโดยสังเขป พร้อมภาพถ่ายสถานประกอบการ 
      แห่งใหม่ 

         

2.5 หนังสือมอบอ านาจ(ปิดอากรแสตมป)์ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของ 
          ผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการมิได้มายื่นด้วยตนเอง) 

         

2.6 ส าเนาหนังสือรับรองเลิกนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์          
2.7 ภาพถ่ายใบมรณบัตร          
2.8 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

- ของผู้ประกอบการ                              กรณีเป็นบุคคลธรรมดา 
- ของผู้มีอ านาจ                                   กรณีเป็นคณะบุคคลหรือห้างหุ้นส่วนสามัญ 
- ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม               กรณีเป็นบริษัทฯ ห้างหุ้นส่วนฯ 
- ของผู้มีอ านาจลงนาม                          กรณีเป็นองค์การของรัฐบาล สหกรณ์ 
- ของผู้รับผิดชอบกิจการในประเทศ           กรณีเป็นผู้อยู่นอกราชอาณาจักร 
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2.9 ส าเนาหนังสือสัญญาจัดต้ังห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือคณะบุคคลที่มีการแก้ไข          
2.10 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท (ไม่เกิน 6 เดือน)          

สาระส าคญัที่ไดจ้ดทะเบียน เช่น ช่ือผู้ประกอบการ ช่ือสถานประกอบการ ที่ตั้งสถานประกอบการ ประเภทกิจการ ประเภทสินค้าหรือบริการที่กระท าเป็นส่วนใหญ่ 


