
การออกใบแทนใบก ากับภาษี ใบเพิ่มหนี้ ใบลดหนี้  

ผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ได้จัดท าใบก ากับภาษี ใบเพ่ิมหนี้ หรือใบลดหนี้แล้ว ต่อมาหากได้รับ
การร้องขอจากผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการซึ่งท าใบก ากับภาษี ใบเพ่ิมหนี้ หรือใบลดหนี้สูญหาย ถูกท าลาย หรือ
ช ารุดในสาระส าคัญ ให้ผู้ประกอบการจดทะเบียนนั้นออกใบแทนใบก ากับภาษี ใบแทนใบเพ่ิมหนี้  หรือใบแทน
ใบลดหนี้ให้กับผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการนั้น โดยด าเนินการ ดังนี้ 

1. ถ่ายส าเนาใบก ากับภาษี ส าเนาใบเพ่ิมหนี้ หรือส าเนาใบลดหนี้ และให้บันทึกรายการ ดังนี้  
ลงในภาพถ่ายหรือด้านหลังของภาพถ่ายดังกล่าว 
                   (1) ใบแทนออกให้ครั้งที่ 
                   (2) วัน เดือน ปี ที่ออกใบแทน  
                   (3) ค าอธิบายย่อ ๆ ถึงสาเหตุที่ออกใบแทน  
                   (4) ลงลายมือชื่อของผู้ออกใบแทน 
                2. ให้ผู้ประกอบการจดทะเบียนซึ่งออกใบแทนตาม 1. บันทึกรายการตาม (1) - (4) ไว้ด้านหลัง
ส าเนาใบก ากับภาษี ส าเนาใบเพ่ิมหนี้ หรือส าเนาใบลดหนี้ด้วย 
                3. ให้ผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ออกใบแทนใบก ากับภาษี ใบแทนใบเพ่ิมหนี้ ใบแทนใบลดหนี้ 
บันทึกรายการการออกใบแทน ในรายงานภาษีขายในเดือนที่มีการออกใบแทน โดยระบุชื่อผู้ซื้อ เลขที่/เล่มที่ 
วันที่ของใบก ากับภาษี ใบเพ่ิมหนี้ หรือใบลดหนี้ ที่ได้มีการออกใบแทน ( อ้างถึง ม.86/12 แห่งประมวล
รัษฎากร และประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่ 36)ฯ ลงวันที่ 7 กรกฎาคม พ.ศ. 
2535)  
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