
ขั้นตอนใชง้านไฟล์ xlsm บันทึกข้อมูลของ ภ.ง.ด.91 นายจ้างยื่นแทน  

เพ่ือเตรียมเข้าเข้าโปรแกรม rd-payroll โดยสามารสร้างไฟล์ออกมาในรูปแบบไฟล์ csv 

 

ไฟล์ xlsm ใช้งานได้เฉพาะ excel 2010 ขึ้นไป และเป็น version ที่ทำงานกับ macro ได้เท่านั้น 

พบปัญหากับ excel 2016 บาง version ไม่รองรับการบันทึกเป็น CSV UTF-8 
หากพบปัญหาแนะนำให้กลับไปใช้ไฟล์ excel รูปแบบธรรมดา (xls , xlsx) 

 

กรณีเปิดไฟล์ xlsm แล้วมีการเตือนการใช้งาน macro ให้ปิดไฟล์ > คลิ้กขวาที่ตัวไฟล์ เลือก properties 
> ทำเครื่องหมายถูกท่ีช่อง unblock แล้วกด OK 

  



1. ทำการกรอกข้อมูล 

 

* การกรอกข้อมูล ช่องสีแดงเป็นช่องบังคับต้องมีข้อมูล 
* แต่ละช่อง จะมี popup text อธิบายวิธีกรอกข้อมูล 

 
* เว้นช่องคำนวณสีเทาไว้ ให้โปรแกรมคำนวณ ได้แก่ 17. รวมภาษีที่ต้องชำระ (ก.18 20)* และ 63. รวม
ค่าลดหย่อน (ใบแนบฯ.19)*  



2. เมื่อบันทึกครบให้กดปุ่ม ใส่คำนวณ โปรแกรมจะคำนวณค่าในช่องสีเทาให้ 

 
ตรวจสอบความถูกต้องก่อนกดปุ่ม บันทึกไฟล์ CSV 
 

3. ทำการสร้างไฟล์ CSV โดยการกดปุ่ม บันทึกไฟล์ CSV จะทำการ export ไฟล์ csv ออกมา  

 
เมื่อเปิดด้วยโปรแกรม notepad จะมีรูปแบบดังรูป 

 
 

4. การตั้งค่าในโปรแกรม rd-payroll 
ให้เลือก 
* ให้เลือก แบ่งแยกข้อมูลด้วยสัญลักษณ์ เลือกอักษรเป็น [ , ]   
* เปิดตั้งค่า บรรทัดแรกคือชื่อคอลัมน์ 

 
 
 
 

 



* การกำหนดตำแหน่งจะตรงกับตัวโปรแกรมทั้ง 63 ช่อง สามารถลากจับคู่ตำแหน่งได้ตาม
หมายเลขเดียวกัน 
 

 
 
* กรณีมีข้อผิดพลาด การนับบรรทัด จะเริ่มข้อมูลจากบรรทัดที่ 2 นับลงไป เนื่องจากบรรทัดที่ 1 
เป็นชื่อคอลัมน์ 
 

 


