
ขั้นตอนการย่ืนแบบ ภ.ง.ด.91 นายจ้างย่ืนแทนปีภาษี 2566 

ส่วนทีผู้่ประกอบการต้องด าเนินการก่อนส่งข้อมูลมาให้เจ้าหน้าทีเ่พ่ือท าการโอนย้าย 

1. ผูป้ระกอบการ จดัท าไฟลท่ี์มีคอลมัน์ดงัน้ี  ตวัอยา่งตามไฟล ์ example_file_upload.csv 

 

 

2. ตั้งช่ือไฟลต์ามขอ้ก าหนด      

ข้อก าหนดการตั้งช่ือไฟล์ตรวจสอบข้อมูล แบบภาษี ภ.ง.ด.91 (นายจ้างย่ืนแทน) 

ประเภทไฟล ์ .csv , .txt 

ตวัอยา่งช่ือไฟล ์0105535004994OZZZZZP992566001.csv 

ล าดับ หัวข้อ จ านวน เง่ือนไข/ตัวอย่าง 

1 เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี 13 หลกั (NID) 13 “0105535004994” 
2 เลขท่ีและประเภทสาขา 6 กรณีไม่มีประเภทสาขา “OZZZZZ” 

กรณี VAT-ตวัอยา่ง VAT สาขา1 “V00001” 
กรณี SBT-ตวัอยา่ง SBT สาขา1 “S00001” 

3 ประเภทแบบ  ภ.ง.ด.91 (นายจา้งยืน่แทน)  P99 

4 ปีภาษี 4 ตวัอยา่ง ปีภาษี 2565   “2565” 
5 คร้ังท่ีตรวจสอบ 3 ก าหนดเองเช่น “001” 
 

 

 



3. จดัเก็บ เป็น  CSV UTF-8 (*.csv)  หรือ  

จดัเก็บ เป็น text file (*.txt)   เลือก  

 

4. เขา้สู่ระบบ e-Filing  รหสัผูใ้ชเ้ดียวกบัท่ียืน่แบบ หกั ณ ท่ีจ่าย หรือ VAT 

5. ด าเนินการตรวจสอบขอ้มูลลูกจา้ง คลิกท่ีปุ่มตรวจสอบขอ้มูล เพื่อ upload ขอ้มูลข้ึนตรวจสอบ ท า

ตามหนา้จอ

 
 

6. น าขอ้มูลลูกจา้งรายท่ีผา่นการตรวจสอบแลว้วา่ ขอ้มูลถูกตอ้ง มากรอกท่ีไฟล ์ 

convert_tax91_y66.xlsx 

7. ส่งไฟล ์convert_tax91_y66.xlsx มาใหเ้จา้หนา้ท่ีด าเนินการโอนยา้ย หรือ  



บริษทัด าเนินการโอนยา้ยดว้ยตวัเอง ให้ดาวน์โหลดโปรแกรมจดัเตรียมขอ้มูล RD Payroll 90/91 มา

ติดตั้งและท าการโอนยา้ย เม่ือโอนยา้ยเสร็จจะไดไ้ฟล ์.rdx เพื่อน าไปยืน่แบบ ( Link คู่มือการโอนยา้ย

ขอ้มูลแบบ ภ.ง.ด.91 นายจา้งยืน่แทน :  https://bit.ly/48qtUVb ) 

8. กรณีเจา้หนา้ท่ีเป็นผูด้  าเนินการโอนยา้ย  เจา้หนา้ท่ีจะส่งไฟลท่ี์โอนยา้ยผา่น นามสกุล .rdx ใหบ้ริษทั 

เพื่อท าการยืน่แบบ 

 

 

https://apc01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fbit.ly%2F48qtUVb&data=05%7C02%7Ckrittika.sa%40rd.go.th%7C713194485f904968e91d08dc1669d842%7C3a805853fd60448e812e0558b4bc813c%7C0%7C0%7C638409891080048537%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=IvXyksKbOUYwRs4j03R8kGHq47kIeDf4No7W2d9kq8A%3D&reserved=0

