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คูมือการใชบริการสํานักงานสรรพากรสําหรบัประชาชน 

 
 

คํานํา 
 

เอกสารนี้จัดทําขึ้นเพื่ออํานวยความสะดวกใหกับผูเสียภาษี ประชาชนทั่วไป

ท่ีมีความประสงคจะขอใชบริการสรรพากร ตลอดจนผูท่ีสนใจในงานบริการของ

สรรพากร 
ในคูมือฉบับนี้ มีเนื้อหาแบงเปน 2 สวน คือ 1. ความรูและวิธีการโดยทั่วไปใน

การใชบริการในงานสรรพากร 2. ภาคผนวกสําหรับรายละเอียดเพิ่มเติม ซึ่ง

คณะทํางานฯ ไดสรางจุดเช่ือมโยงจากเนื้อหาใหสามารถคลิกไปยังรายละเอียดใน

ภาคผนวกได ทําใหสะดวกในการเรียนรูดวยตนเองเปนอยางยิ่ง 
เพื่อความสะดวกในการอานเฉพาะเรื่องที่สนใจ คณะทํางานฯ ไดจัดทํา 

สารบัญเปน 2 ลักษณะคือ 
1. สารบัญในตัวเอกสาร  สรางจุดเชื่อมโยงในแตละที่หัวขอ ใหสามารถไป

ถึงรายละเอียดผานการคลิกแตละหัวขอนั้น 
2. คลิก Bookmark ท่ีตําแหนงมุมซายบน (สําหรับโปรแกรม Acrobat Reader) 

จะแสดง หัวขอหลักที่สรางจุดเช่ือมโยงไปยังรายละเอียดในแตละหัวขอที่ทานสนใจ 
ท้ังนี้ หากพบขอผิดพลาด หรือมีขอแนะนําในการปรับปรุงคูมือฉบับนี้ โปรด

แจง คณะทํางานฯ ผานทาง E-mail :  email.region7@rd.go.th จะขอบคุณย่ิง 

 

คณะทํางานฯ 2553 
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สารบัญ 

 
หนวยบริการประชาชน 

งานบริการ   
 ขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 ขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
 ขอจดทะเบียนภาษีธรุกิจเฉพาะ 
 ยื่นแบบแสดงรายการและชําระภาษ ี
 ยื่นแบบขอคืนภาษี  
 ขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 
 ขอใชบริการขอมูลขาวสาร 
 ของด/ลดเบี้ยปรับหรือเงินเพิ่มภาษีอากร 
 อุทธรณภาษีอากร 

การ Down Load แบบแสดงรายการและแบบคํารองขอใชบริการตางๆ 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.rd.go.th/publish/6225.0.html
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หนวยบริการประชาชน 
แผนท่ีหนวยงานสรรพากรทั่วประเทศ 
สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขา (สส.) 848 สาขา 

 ออกเลขประจําตัวผูเสียภาษี รับชําระและคืนเงินภาษีอากร จดทะเบียน/

เปลี่ยนแปลงภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีธุรกิจเฉพาะ 

สํานักงานสรรพากรพื้นท่ี (สท.) 117 พื้นท่ี 

การกํากับดูแลผูเสียภาษีอากร พิจารณาคืนเงินภาษีอากร คัดสําเนาแบบ

แสดงรายการ พิจารณา งด/ลดเบี้ยปรับหรือเงินเพิ่มภาษีอากร และอุทธรณภาษี

อากร 

สํานักงานสรรพากรภาค (สภ.) 12 ภาค 

 ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย และหนังสือรับรองการมีถิ่นท่ีอยู 
ในประเทศไทย ของผูมีหนาท่ีเสียภาษีอากรและผูมีหนาท่ีนําสงภาษีอากรเปน

ภาษาอังกฤษ พิจารณางด/ลดเบ้ียปรับหรือเงินเพิ่มภาษีอากร พิจารณาอุทธรณ

ภาษีอากร คัดสําเนาแบบแสดงรายการ พิจารณา งด/ลดเบ้ียปรับหรือเงินเพิ่ม

ภาษีอากร และอุทธรณภาษีอากร 

สํานักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ (ภญ.) 

 การกํากับดูแลผูเสียภาษีอากร พิจารณาคืนเงินภาษีอากร พิจารณา งด/

ลดเบี้ยปรับหรือเงินเพิ่มภาษีอากร และอุทธรณภาษีอากร 
สํานักบริหารการคลังและรายได กรมสรรพากร (บร.) 

ดําเนินการเกี่ยวกับการคืนภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ภาษีเงินไดนิติบุคคล 
ภาษีมูลคาเพิ่ม และภาษีเงินไดปโตรเลียมที่ภูมิลําเนาของผูเสียภาษีอยูในเขต

กรุงเทพมหานคร (สภ.1-3) 
สํานักบริหารการเสียภาษีทางอิเล็กทรอนิกส (บอ.) 
 ใหบริการยื่นแบบแสดงรายการภาษีอากรและชําระภาษีผานทาง

อิเล็กทรอนิกส บริการขอมูลขาวสารและความรูเกี่ยวกับภาษีสรรพากร การยื่น

แบบแสดงรายการภาษีอากร และชําระภาษีผานทางอิเล็กทรอนิกส และออก

ใบรับรองอิเล็กทรอนิกสใหแกผูเสียภาษีอากร 

สํานักบริหารกลาง (บก.) 
 ใหบริการคัดคนขอมูลแบบแสดงรายการภาษีอากร 

สํานักอุทธรณภาษี (อธ.) 
 พิจารณา งด/ลดเบี้ยปรับหรือเงินเพิ่มภาษีอากร และอุทธรณภาษีอากร 

http://www.rd.go.th/publish/337.0.html
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การขอมีเลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 

ใชเ้ลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 13 หลกั แทนเลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 10 หลกั 

1.“เลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 13 หลกั”  หมายถึง  

  (1) กรณีบคุคลธรรมดา ใหใ้ชเ้ลขประจําตวัประชาชนท่ีกรมการปกครองออกให ้

  (2) กรณีนิติบคุคล  ใหใ้ชเ้ลขทะเบียนนิติบคุคลท่ีกรมพฒันาธรุกิจการคา้ออกให ้

  (3) กรณีอ่ืนๆนอกจาก (1) และ (2) ใหใ้ชเ้ลขประจําตวั 13 หลกั ท่ีกรมสรรพากรออกให ้ 

2. ผ ูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีอากรท่ียงัคงตอ้งขอมีเลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 

 (1). กองมรดกท่ียงัมิไดแ้บ่ง คนต่างดา้ว หา้งห ุน้สว่นสามญัหรอืคณะบคุคลท่ีไม่ใช่นิติ

บคุคล 

 (2).กิจการรว่มคา้ มลูนิธิ สมาคม  

 (3).ผ ูมี้หนา้ท่ีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย   

 (4). นิติบคุคลต่างประเทศท่ีไม่ตอ้งขอใบอนญุาตกบักรมพฒันาธรุกิจการคา้  ท่ีไม่มีเลข

ประจําตวัประชาชน ท่ีกรมการปกครองออกให ้หรอืไม่มีเลขทะเบียนนิติบคุคลท่ีกรมพฒันา

ธรุกิจการคา้ออกให ้  

  



ผูขอมีเลขประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

ขั้นตอนการขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร ณ สํานักงานสรรพากร 

ยื่นคํารองขอมี 
เลขประจําตัวผูเสีย

รับและตรวจคํารองฯ 
พรอมเอกสารแนบ 

รับบัตรประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

บัตรประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

คืนเอกสารทั้งชุด 
พรอมแจงรายละเอียด 
ความไมถูกตองครบถวน 

คํารองขอมีเลขประจําตัวฯ  
พรอมเอกสารแนบ 

ไม 

ใช 

ออกเลขและพิมพบัตร 
ประจําตัวผูเสียภาษีอากร 

สส. / สท. / ภญ. ผูรับบริการ 

ถูกตอง  
ครบถวน 
ใชหรือไม 

ผูขอมีเลขประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

ขั้นตอนการขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร ณ สํานักงานสรรพากร 

ยื่นคํารองขอมี 
เลขประจําตัวผูเสีย

รับและตรวจคํารองฯ 
พรอมเอกสารแนบ 

รับบัตรประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

บัตรประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

คืนเอกสารทั้งชุด 
พรอมแจงรายละเอียด 
ความไมถูกตองครบถวน 

คํารองขอมีเลขประจําตัวฯ  
พรอมเอกสารแนบ 

ไม 

ใช 

ออกเลขและพิมพบัตร 
ประจําตัวผูเสียภาษีอากร 

สส. / สท. / ภญ. ผูรับบริการ 

ถูกตอง  
ครบถวน 
ใชหรือไม 
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การขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 

ใชสําหรับการขอมีเลขประจําตัวและบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรภายใน

เวลาที่กฎหมายกําหนดเทานั้น   
1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  ภายใน 60 วัน นับแตวันท่ี

มีเงินไดพึงประเมิน 
2. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีเงินไดนิติบุคคล ภายใน 60 วัน นบัแตวันท่ีไดจด

ทะเบียนเปนนิติบุคคลไทยหรือ วันท่ีนิติบุคคลตางประเทศเริ่มประกอบ
กิจการ ในประเทศไทย 

3. ผูจายเงินไดซึ่งมีหนาท่ีหักภาษี ณ ท่ีจาย แตไมมีหนาท่ีตองเสีย
ภาษีเงินได ภายใน 60 วัน กอนวันจายเงินได 
เม่ือผูเสียภาษีไดกรอกรายการถูกตองครบถวนแลว  ระบบจะแสดง

หมายเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรใหทราบทันที  
กรมสรรพากรจะสงบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรทางไปรษณียภายใน 7 

วันทําการ นับแตวันยื่นคํารอง  (หากผูเสียภาษียังไมไดรับบัตรประจําตัวผูเสียภาษี
อากรตามเวลาที่กําหนด ใหติดตอสํานักงานสรรพากรพื้นท่ีในทองที่ตามที่อยูท่ี
ติดตอไดหรือที่สถานประกอบการตั้งอยู) 

ท้ังนี้หากกรมสรรพากรตรวจพบความผิดปกติเกี่ยวกับการขอมีเลขฯ 
กรมสรรพากรจะดําเนินการยกเลิกเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร ซึ่งทานจะไดรับ
การติดตอทาง E-mail และ/หรือ โทรศัพท 

 สามารถเขาใชบริการในเว็บไซตของกรมสรรพากรตามเสนทางดังนี้ 
http://www.rd.go.th/  เลือกเมนู "บริการอิเล็กทรอนิกส" เลือกเมนูยอย "ยื่นคํารอง

ขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร" หรือ คลิกที่นี่ 

http://tinreg.rd.go.th/tinnet/info/


เลขประจําตัวฯ 

ผูขอมีเลขประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

ขั้นตอนการขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรผานเครือขายอินเทอรเน็ต 

ยื่นคํารองขอมี 
เลขประจําตัวผูเสีย

ภาษี 

รับและประมวลผล 
ขอมูลตามแบบคํารอง/ 
ออกเลขประจําตัวฯ 

รับบัตรประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร 

กรอกขอมูล 

พิมพบัตรประจําตัวฯ 
สงทางไปรษณีย 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่ ผูรับบริการ 

แจงทาง E-mail  ยกเลิก 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 

พรอมแจงรายละเอียด 

ผิดปกติ 

ปกติ 

ตรวจ 
ความถูกตอง

(ผิดปกติ) 

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เลขประจําตัวฯ 

ผูขอมีเลขประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

ขั้นตอนการขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรผานเครือขายอินเทอรเน็ต 

ยื่นคํารองขอมี 
เลขประจําตัวผูเสีย

ภาษี 

รับและประมวลผล 
ขอมูลตามแบบคํารอง/ 
ออกเลขประจําตัวฯ 

รับบัตรประจําตัว 
ผูเสียภาษีอากร 

บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร 

กรอกขอมูล 

พิมพบัตรประจําตัวฯ 
สงทางไปรษณีย 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่ ผูรับบริการ 

แจงทาง E-mail  ยกเลิก 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 

พรอมแจงรายละเอียด 

ผิดปกติ 

ปกติ 

ตรวจ 
ความถูกตอง

(ผิดปกติ) 

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 



การขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
ีหนาท่ีเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 

ผูประกอบการที่ขายสินคาหรือใหบริการ มีรายรับจากการขายสินคาหรือ

บริการเกินกวา 1.8 ลานบาทตอป
ยกเวน 1. กิจการที่ไดรับยกเวนภาษีมูลคาเพิ่มตามกฎหมาย

ผูม

 
ให

 
2. ผูประกอบการที่ไมตองจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

ท้ังนี้ ผูประกอบการที่ไดรับการยกเวนภาษีมูลคาเพิ่มตามกฎหมาย

บางกิจการสามารถขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มได

กํ

กิ

ทะ

เกิ

สําน

สําน

2. ก

 

าหนดเวลาการจดทะเบียน 
1.   ผูประกอบการตองยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มเม่ือเริ่มประกอบ

จการขายสินคาหรือใหบริการ 
2.   ผูประกอบการที่มีรายรับเกินกวา 1.8 ลานบาทตอป ตองยื่นคําขอจด

เบียนภาษี-มูลคาเพิ่มภายใน 30 วันนับแตวันท่ีมีมูลคาของฐานภาษี (รายรับ) 

นกวา 1.8 ลานบาทตอป
สถานที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

1.  กรณีสถานประกอบการตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ใหยื่น ณ 

ักงานสรรพากรพื้นท่ี หรือ สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขาในเขตทองที่ท่ี 

สถานประกอบการตั้งอยู 
2.   กรณีสถานประกอบการตั้งอยูนอกเขตกรุงเทพมหานคร ใหยื่น ณ 

ักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขา ในเขตทองที่ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู  
3.   กรณีสถานประกอบการที่อยูในความดูแลของสํานักบริหารภาษีธุรกิจ

ขนาดใหญใหยื่น ณ สํานักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ หรือจะยื่นตามขอ 1. หรือ 

็ได 

เอกสารที่ใชในการขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
แบบ ภ.พ.01 จํานวน 3 ฉบับ พรอมเอกสารแนบ

ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
ใบทะเบียนภาษี มูลคาเพิ่ม  (แบบ  ภ .พ .20) เปนเอกสารซึ่ งแสดงวา

ประกอบการเปนผูประกอบการจดทะเบียนตามกฎหมาย ต้ังแตวันท่ีระบุไวในใบ
ียนภาษีมูลคาเพิ่ม

ผู

ทะเบ
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ผูยื่นคําขอ 

ยื่นแบบ ภ.พ.01 จํานวน 3 
ฉบับ พรอมเอกสารแนบ รับคําขอจดทะเบียน

ภาษีมูลคาเพิ่ม และ
ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสาร 
ถูกตองครบถวน

หรือไม 

คืนเอกสารทั้งชุดพรอมแจง

รายละเอียดความไมถูกตองครบถวน 

ให ภ.พ.01 ฉบับที่ 3 
เก็บไวเปนหลักฐาน 

ยื่น คําขอจด
ทะเบียนฯ 

เปนผูประกอบการ

จดทะเบียน 

รอรับ 
แบบ ภ.พ.20 

แบบ ภ.พ. 20 

ขั้นตอนการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ณ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

ผูรับบริการ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา สํานักงานสรรพากรพื้นที่ สํานักงานสรรพากรภาค 

ไม ใช 

ภ.พ.01 ฉบับที่ 2 
พรอมเอกสารฯแนบ ภ.พ.01 ฉบับที่ 1 

ภ.พ.01 
ฉบับที่ 1  

และ ภ.พ.20 

บันทึกขอมูลเขาสูระบบ

จัดการฐานขอมูล 

และพิมพแบบ ภ.พ.20 

ลงนามในแบบ ภ.พ.20 
และจัดสง 
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การขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มทางอินเทอรเน็ต 
Uการยื่นแบบคําขอจดทะเบียน 

1. ผูประกอบการซึ่งประกอบกิจการขายสินคาหรือใหบริการ ท่ีมีหนาท่ีเสีย

ภาษีมูลคาเพิ่ม สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มตามแบบ ภ.พ.01 ได

ทันทีท่ี เว็บไซตกรมสรรพากร ตามเสนทางดังนี้  http://www.rd.go.th  เลือกเมนู 

บริการอิเล็กทรอนิกส  เมนูยอย บริการจดทะเบียน คลิกปุม  จดทะเบียน

ภาษีมูลคาเพิ่ม  หรือ คลิกที่นี่ (จะตองระบุวันท่ีประสงคจะเปนผูประกอบการจด

ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ไมนอยกวา 15 วัน แตไมเกิน 30 วัน นับต้ังแตวันถัดจาก

วันท่ียื่นคําขอ หรือ ยื่นคําขอฯ กอน วันประสงคฯ 15-30 วันนั่นเอง) 

 2. ผูประกอบการที่ไดรับการยกเวนภาษีมูลคาเพิ่มตามกฎหมายบางกิจการ
ท่ีสามารถขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มได จะตองยื่นคําขอแจงขอใชสิทธิ์เพื่อขอ
จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ตามแบบ ภ.พ.01.1 (ตามเสนทางเดียวกับขอ 1.) กอน 

การยื่นแบบ ภ.พ.01 ตามเงื่อนเวลาดังนี้ 
 กรณีท่ี 1 ยื่นตามแบบ ภ.พ.01.1 แลว ยื่นตามแบบ ภ.พ.01 ในวันเดียวกัน 
 กรณีท่ี 2 ยื่นตามแบบ ภ.พ.01.1 แลว ยื่นตามแบบ ภ.พ.01 ภายใน 30 วันนับ
แตวันย่ืนตามแบบ ภ.พ.01.1 (หากเกิน 30 วัน จะตองยื่นตามแบบ ภ.พ.01.1 ใหม) 

Uการใหบริการ 

 1. ยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มไดทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมง 

 2. ยื่นคําขอในเวลาที่กฎหมายกําหนด โดยไมตองแนบเอกสารหลักฐาน 
 3. ตองมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 

- บุคคลธรรมดาที่ยังไมมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร ใหระบุเลข
ประจําตัวประชาชน ระบบฯ จะออกเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรใหโดยไม
ตองยื่นคํารองขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษี 

- นิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายไทย (ไมรวมนิติบุคคลที่เกิดจาก
การควบกิจการ) ท่ียังไมมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร ใหยื่นคํารองขอมี

เลขประจําตัวผูเสียภาษีพรอมกับการยื่นคําขอจดทะเบียน 
 4. ก รรพ แจงผลการพิจารณา ทราบท ปรษณีย

อิเล็กทรอนิกส (e-  และทางอ เน็ตภายใน 15 ั้งแต ันท่ี

ยื่นคําขอ และจะไดเปนผูประกอบการจดทะเบียนตั้งแต ท่ีแจงความ สงค 

รมส ากรจะ ให างไ

mail) ินเทอร วันนับต วันถัดจากว

วนั ประ

http://vsreg.rd.go.th/


ผูยื่นคําขอ 

สํานักงานสรรพากรภาค 

พิมพรายงานและ 
 

ตรวจสอบความถูกตอง

ของขอมูล 

ขั้นตอนการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มผานเครือขายอินเทอรเน็ต 

ยื่นคําขอจดทะเบียนฯ 
ผานอินเทอรเน็ต 

ทราบผลการ 
พิจารณา 

รอรับ ภ.พ.20 

ผูรับบริการ สํานักงานสรรพากรพื้นที่ สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ใบทะเบียน (ภ.พ.20) 
ประมวลผล พิจารณา 

คําขอจดทะเบียนฯ 

แจงผลการพิจารณา 
ทาง E-mail 

ลงนามและจัดสง 
ใบทะเบียน (ภ.พ.20) 

ตรวจสถานประกอบการ 

สํานักงานสรรพากรภาค 

พิมพรายงานและ 
 บทะเบียนใ (ภ.พ.20) 

ประมวลผล 

ผูยื่นคําขอ 

ตรวจสอบความถูกตอง

ของขอมูล 

ขั้นตอนการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มผานเครือขายอินเทอรเน็ต 

ยื่นคําขอจดทะเบียนฯ 
ผานอินเทอรเน็ต 

ทราบผลการ 
พิจารณา 

รอรับ ภ.พ.20 

ผูรับบริการ สํานักงานสรรพากรพื้นที่ สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 

แจงผลการพิจารณา 
ทาง E-mail

พิจารณา 
คําขอจดทะเบียนฯ 

 

ลงนามและจัดสง 
ใบทะเบียน (ภ.พ.20) 

ตรวจสถานประกอบการ 
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การขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
ภาษีธุรกิจเฉพาะ เปนภาษีตามประมวลรัษฎากรประเภทหนึ่ง จัดเก็บจาก

การประกอบกิจการเฉพาะอยางแทนภาษีการคาท่ีถูกยกเลิก ภาษีธุรกิจเฉพาะเริ่ม
ใชบังคับใน พ.ศ.2535 พรอมกันกับภาษีมูลคาเพิ่ม 
ผูมีหนาท่ีเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ 

ผูประกอบกิจการที่ตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ  
1. ธนาคารพาณิชย 
2. การประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย ธรุกิจเครดิตฟองซิเอร  
3. การรับประกันชีวิต 
4. การรับจํานํา 
5. การประกอบกิจการโดยปกติเยี่ยงธนาคารพาณิชย 
6.   การขายอสังหาริมทรัพยเปนทางคาหรือหากําไร 

กิจการที่ไดรับยกเวนไมตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ 
กําหนดเวลาการจดทะเบียน 

ผูประกอบกิจการที่มีหนาท่ีเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ จะตองยื่นคําขอจดทะเบียน
ภาษีธุรกิจเฉพาะ ตามแบบคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ภายใน 30 วันนับแต
วันเริ่มประกอบกิจการ

เอกสารที่ใชในการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
แบบคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ (ภ.ธ.01) จํานวน 3 ฉบับ 

พรอมเอกสารแนบ

ใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
ใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ (ภ.ธ.20) แสดงวาผูประกอบกิจการ เปนผู

ประกอบกิจการตามกฎหมาย ต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการ
การขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะทางอินเทอรเน็ต 

ผูประกอบกิจการซึ่งประกอบกิจการในราชอาณาจักรที่อยูในบังคับตองเสีย

ภาษีธุรกิจเฉพาะ สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะตามแบบ ภ.ธ.01 

ไดทันทีท่ี เว็บไซตกรมสรรพากร ตามเสนทางดังนี้  http://www.rd.go.th  เลือกเมนู 
บริการอิเล็กทรอนิกส  เมนูยอย บริการจดทะเบียน คลิกปุม  จดทะเบียนภาษีธุรกิจ

เฉพาะ หรือ คลิกที่นี่

http://vsreg.rd.go.th/


ผูยื่นคําขอ 

ยื่นแบบ ภ.ธ.01 จํานวน 3 
ฉบับ พรอมเอกสารแนบ 

รับคําขอจดทะเบียนภาษี

ธุรกิจเฉพาะ และ
ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสาร 
ถูกตองครบถวน

หรือไม 

คืนเอกสารทั้งชุดพรอมแจง

รายละเอียดความไมถูกตองครบถวน 

ให ภ.ธ.01 ฉบับที่ 3 
เก็บไวเปนหลักฐาน 

ภ.ธ. 20 

ขั้นตอนการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ณ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 
 

 

 

ขั้นตอนการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ณ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

ผูรับบริการ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา

ยื่นคําขอจด

ทะเบียนฯ 

เปนผูประกอบการ

จดทะเบียน 

รอรับ ภ.ธ.20 

 สํานักงานสรรพากรพื้นที่ สํานักงานสรรพากรภาค 

ไม ใช 

ภ.ธ.01 ฉบับที่ 2 
พรอมเอกสารฯแนบ ภ.ธ.01 ฉบับที่ 1 

ภ.ธ.01 
ฉบับที่ 1 และ 

ภ.ธ.20 

บันทึกขอมูลเขาสูระบบ

จัดการฐานขอมูลและพิมพ

แบบ ภ.ธ.20 

ลงนามในแบบ ภ.ธ.20  
และจัดสง 

ผูรับบริการ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา สํานักงานสรรพากรพื้นที่ 

ผูยื่นคําขอ 

รับคําขอจดทะเบียนภาษี

ธุรกิจเฉพาะ และ
ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสาร 
ถูกตองครบถวน

หรือไม 

ยื่นแบบ ภ.ธ.01 จํานวน 3 
ฉบับ พรอมเอกสารแนบ 

คืนเอกสารทั้งชุดพรอมแจง

รายละเอียดความไมถูกตองครบถวน 

ให ภ.ธ.01 ฉบับที่ 3 
เก็บไวเปนหลักฐาน 

ยื่นคําขอจด

ทะเบียนฯ 

เปนผูประกอบการ

จดทะเบียน 

รอรับ ภ.ธ.20 

สํานักงานสรรพากรภาค 

ไม

ภ.ธ.01 ฉบับที่ 2 
พรอมเอกสารฯแนบ ภ.ธ.01 ฉบับที่ 1  

 ใช 

ลงนามในแบบ ภ.ธ.20  
และจัดสง

บันทึกขอมูลเขาสูระบบ

จัดการฐานขอมูลและพิมพ

แบบ ภ.ธ.20 
 

ภ.ธ.01 
ฉบับที่ 1 และ 

ภ.ธ.20 ภ.ธ. 20 



ผูยื่นคําขอ 

ตรวจสอบความถูกตอง

ของขอมูล 

ขั้นตอนการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะผานเครือขายอินเทอรเน็ต 

ยื่นคําขอจดทะเบียนฯ 
ผานอินเทอรเน็ต 

ทราบผลการ 
พิจารณา 

รอรับ ภ.ธ.20 

ผูรับบริการ สํานักงานสรรพากรพื้นที่ สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานสรรพากรภาค 

พิมพรายงานและ 
ใบทะเบียน (ภ.ธ.20) 

ประมวลผล 
 

พิจารณา 
คําขอจดทะเบียนฯ 

แจงผลการพิจารณา 
ทาง E-mail 

ลงนามและจัดสง 
ใบทะเบียน (ภ.ธ.20) 

แจงผลการพิจารณา 

ภ.ธ.20 

กรอกขอมูลฯ 
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การยื่นแบบแสดงรายการและชําระภาษี 
1. ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 

ภ.ง.ด. 90  มีเงินไดพึงประเมินทุกประเภท ยื่นแบบฯ เดือนมกราคม - มีนาคม 
ของปภาษีถัดไป 

ภ.ง.ด. 91  มีเฉพาะเงินไดพึงประเมินประเภทที่ 1  ม. 40 (1) ประเภทเดียว 

ยื่นแบบฯ เดือนมกราคม - มีนาคม ของปภาษีถัดไป 
ภ.ง.ด. 93  มีเงินไดขอชําระภาษีลวงหนา ยื่นแบบฯ กอนถึงกําหนดเวลาปกติ 
ภ.ง.ด. 94  ยื่นครึ่งปสําหรับผูมีเงินไดพึงประเมินเฉพาะประเภทที่ 5, 6, 7 และ 8   

ยื่นแบบฯ เดือนกรกฎาคม - กันยายน ของปภาษีนั้น 

2. ภาษีเงินไดนิติบุคคล 
ภ.ง.ด. 50  บริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคล กิจการซึ่งดําเนินการเปนทางการ

คาหรือหากําไร กิจการรวมคา ยื่นแบบฯ ภายใน 150 วันนับแตวันสุดทายของรอบ
ระยะเวลาบัญชี  

ภ.ง.ด. 51  ยื่นครึ่งปสําหรับผูประกอบกิจการที่ยื่นแบบ ภ.ง.ด. 50 ยื่นแบบฯ 

ภายใน 2 เดือนนับจากวันสุดทายของ 6 เดือนแรกของรอบระยะเวลาบัญชี

ภ.ง.ด. 52  กิจการขนสงระหวางประเทศของบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคล

ตางประเทศ ยื่นแบบฯ ภายใน 150 วัน นับแตวันสุดทายของรอบระยะเวลาบัญชี

ภ.ง.ด. 54  (ก) เงินไดตามมาตรา40(2)(3)(4)(5) หรือ (6) ของบริษัทหรือหาง
หุนสวนนิติบุคคลตางประเทศ ซึ่งผูจายมีหนาท่ีตองหักภาษี นําสงภายใน 7 วัน นับ

แตวันสิ้นเดือนของเดือนที่จายเงินไดพึงประเมิน (ข) บริษัทหรือหางหุนสวนนิติ

บุคคลซึ่งจําหนายเงินกําไรไปตางประเทศ ยื่นแบบฯ ทุกครั้งท่ีมีการจําหนายเงิน

กําไรออกไปจากประเทศไทย

ภ.ง.ด. 55  มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการแลวมีรายได ยื่นแบบฯภายใน        

150 วัน นับแตวันสุดทายของรอบระยะเวลาบัญชี
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3. ภาษีมูลคาเพิ่ม 
ดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ยื่นแบบฯ เปนรายเดือนทุก

เดือน

ะ 

ภ.พ.30 ผูประกอบการจ
ภาษี  ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป

4. ภาษีธุรกิจเฉพา
ภ.ธ.40 ผูประกอบการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ยื่นแบบฯ เปนรายเดือน

ทุกเดือนภาษี ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป



คืนเอกสารทั้งชุด พรอม
แจงรายละเอียดความ       
ไมถูกตองครบถวน ให
ผูเสียภาษียื่นแบบฯใหม 

ผูเสียภาษี 

ขั้นตอนการยื่นแบบแสดงรายการและชําระภาษี ณ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

ยื่นแบบแสดงรายการ 
รับและตรวจแบบฯ 
พรอมเอกสารแนบ 

ตรวจใบเสร็จรับเงิน     
 และเงินที่รับชําระ 

ชําระเงิน/รับใบเสร็จ 

ใบเสร็จรับเงิน 

เงินภาษี 

แบบแสดงรายการ 
พรอมเอกสารแนบ 

ถูกตอง 
ครบถวนใช

หรือไม 

ไม 

ใช 

บันทึกรายการ และพิมพ
ใบเสร็จรับเงิน 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา ผูรับบริการ 

5 นาท ี

5 นาท ี



การยื่นแบบแสดงรายการทางอินเทอรเน็ต 
 

แนะนําบริการ 
เปนการใหบริการยื่นแบบและชําระภาษี ผานอินเทอรเน็ต โดยผูเสียภาษีเปน

ผูปอนขอมูลท่ีจะตองกรอกในแบบแสดงรายการ ท่ีไดรับอนุญาตใหยื่นผานทาง

อินเทอรเน็ต แทนการกรอกแบบและยื่นแบบฯดวยกระดาษ พรอมชําระภาษีโดยใช
คําสั่งทางอิเล็กทรอนิกส ใหธนาคารโอนเงินคาภาษีใหกรมสรรพากร 

ผูเสียภาษีทุกรายมีสิทธิขอใชบริการยื่นแบบ และชําระภาษีผานอินเทอรเน็ต
ท่ีกรมสรรพากรเปดใหบริการ เวนแต การยื่นแบบ และชําระภาษีมูลคาเพิ่ม หรือ

ภาษีธุรกิจเฉพาะผานอินเทอรเน็ต จะตองเปนผูประกอบการจดทะเบียน

ภาษีมูลคาเพิ่ม หรือเปนผูประกอบการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะแลว เทานั้น 
จะตองทําความตกลงกับกรมสรรพากรกอน โดยลงนามในเอกสาร

ขอตกลงในการยื่นแบบแสดงรายการ  และชําระภาษีผานเครือขายอินเทอรเน็ต 

และเม่ือไดรับหมายเลขผูใช (User ID) และรหัสผาน (Password) จากกรมสรรพากร
แลว จึงจะสามารถเขาสูระบบการยื่นแบบฯ และชําระภาษีผานอินเทอรเน็ตได 

จะตองทําความตกลงกับธนาคารที่เขารวมโครงการฯ เพื่อชําระภาษีโดย

การโอนเงินผาน ระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 
เงื่อนไขการใชบริการ 

ตองเปนการยื่นแบบและชําระภาษีภายในกําหนดเวลาปกติเทานั้น ไมวาจะมี
ภาษีตองชําระหรือไมก็ตาม  

ผูใชบริการมีสิทธิเลือกใชบริการยื่นแบบฯ และชําระภาษีผานอินเทอรเน็ตได

ทุกวัน ในระหวางชวงเวลายื่นแบบแสดงรายการ เวนแตวันสุดทาย ตรงกับ

วันหยุดราชการมีสิทธิยื่นแบบฯ ในวันเปดทําการถัดไปไดอีก 1 วัน และในแตละวัน
สามารถใชบริการไดต้ังแตชวงเวลา 06.00 น. จนถึงเวลา 22.00 น. 
การชําระภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 

1. แบบออนไลน มี 1 ชองทาง คือ e-Payment 
2. แบบออฟไลน มี 7 ชองทาง คือ ATM, Internet Banking, Tele-Banking, 

Mobile Banking, Counter Service (ของธนาคาร), เคานเตอรเซอรวิส และ Pay at Post 
(ไปรษณีย) 
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ขั้นตอนการยื่นแบบแสดงรายการและชําระภาษีผานเครือขายอินเทอรเน็ต 

ผูเสียภาษี 

ยื่นแบบแสดงรายการ 

สํานักบริหารการเสียภาษีทางอิเล็กทรอนิกส ผูรับบริการ 

รับชําระภาษี 

ธนาคาร/ตูATM/ไปรษณีย/เคาทเตอรเซอรวิส/Internet 

ชําระภาษี 

รับขอมูลแบบแสดงรายการ

และประมวลผล 

ตรวจสอบความถูกตองของ

ขอมูลและการชําระภาษี 

กรอกขอมูลตามแบบแสดงรายการ 

พิมพหรือจดเลขอางอิง สําหรับการชําระภาษีในแตละชองทาง 

เลขอางอิง 
สําหรับการชําระภาษี 

ทําธุรกรรมทางการเงิน 

พิมพแบบแสดงรายการ/
ใบเสร็จรับเงิน 

ไม 

ใช 

ถูกตอง  
ครบถวน 
ใชหรือไม 

พิมพแบบแสดงรายการไวเปนหลักฐาน/ 
พิมพใบเสร็จรับเงินไดภายใน 2 วันทําการถัดไป 

ปฏิเสธรายการยื่นแบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการคืนเงินภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (กรณียื่นแบบ ภ.ง.ด.90,91 ผานเครือขายอินเทอรเน็ต)  

ผูขอคืนภาษี 

เอกสาร 

รับหนังสือแจง

คืนพรอมเช็ค 

ผูรับบริการ 

พิมพเช็ค 

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 
สํานักบริหารการเสียภาษี

ทางอิเล็กทรอนิกส สํานักงานสรรพากรภาค สํานักงานสรรพากรพื้นที่ 

รับขอมูลแบบ  
ภ.ง.ด.90/91 พิมพรายการวิเคราะห 

ประมวลผล 

วิเคราะห 
ขอมูล ขอเอกสารใน 

ระบบ PIT ขอเอกสาร 

ไมขอ

อนุมัติพิมพเช็ค 

ยื่นแบบ ภ.ง.ด.90/91
แสดงความประสงค

ขอคืน 

สงเอกสาร

ตรวจ 
วิเคราะหความ

ถูกตอง 

อนุมัติพิมพเช็ค 

แกไขขอมูล 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

สงไปรษณีย 
2  

1 

หนังสือแจงคืนพรอมเช็ค 



 

ผูขอคืนภาษี 

ขั้นตอนการคืนเงินภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (กรณียื่นแบบ ภ.ง.ด.90,91 ผานสํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา/ธนาคาร) 

สงเอกสารเพิ่ม/
ใหขอเท็จจริงเพิ่ม 

รับหนังสือแจง

คืนพรอมเช็ค 

ผูรับบริการ 

พิมพเช็ค 

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 
สํานักงานสรรพากรพื้นที่

สาขา/ธนาคาร 
สํานักงานสรรพากรภาค สํานักงานสรรพากรพื้นที่ 

ยื่นแบบ  
ภ.ง.ด.90/91 

พรอมลงชื่อขอคืน 

รับแบบ  
ภ.ง.ด.90/91 

พิมพแบบวิเคราะห/ 
จัดชุด 

 
ประมวลผล 

วิ

ขอทราบข

ขอเอกสาร

บันทึกแบบเขาระบบ

คอมพิวเตอร 

เคราะหขอมูล 
อเท็จจริง/ 

 

ขอ 

ไมขอ 

ตรวจ 
วิเคราะหความ

ถูกตอง 

อ

แก

นุมัติพิมพเช็ค 

ไขขอมูล 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

สงไปรษณีย 
2 

1 

หนังสือแจงคืนพรอมเช็ค 

สงเอกสาร/ใหขอเท็จจริง 

ขอเอกสาร/ขอเท็จจริง 



ขั้นตอนการคืนเงินภาษีมูลคาเพิ่ม (กรณียื่นแบบ ภ.พ.30 ผานเครือขายอินเทอรเน็ต) 

 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 
คลังจังหวัด/
กรมบัญชีกลาง

รับหนังสือ 
แจงคืน 

รับเงินคืน 

ตรวจวิเคราะหและ

พิจารณาคืน 

จัดทําทะเบียนหนังสือ

แจงคืน(ค.23) 

สํานักบริหารการเสียภาษี

ทางอิเล็กทรอนิกส 
ภญ./สภ./สท. 
ฝายกรรมวิธี

ภญ./สท. 
ฝายคืนภาษี

บร./สภ./สท. 
งานการเงิน     

อนุมัติเงิน 
ถอนคืนเงิน 

เพื่อนํามาจายคืน

ประมวลผลแลว 
พิมพหนังสือ 

แจงคืน (ภ.พ.72) 

รับขอมูลแบบ 
ภ.พ.30 ที่ขอคืน

ผูขอคืนภาษี 

ผูรับบริการ 

จายเงินใหผูขอคืนหรือนําเงิน 
เขาบัญชีเงินฝากของผูขอคืน 

ยื่นขอมูลแบบ  
ภ.พ.30 แสดงความ
ประสงคขอคืน 

หนังสือแจงคืนเงินภาษีอากร ภ.พ.72 

จายเงินใหผูขอคืน ณ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาหรือนําเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูขอ



 

 

ขั้นตอนการคืนเงินภาษีมูลคาเพิ่ม (กรณียื่นแบบ ภ.พ.30 ผานสํานกังานสรรพากรพื้นที่สาขา) 

ผูขอคืนภาษี 

หนังสือแจงคืนเงินภาษีอากร ภ.พ.72 รับหนังสือ 
แจงคืน 

รับเงินคืน 

ผูรับบริการ 

จายเงินใหผูขอคืนหรือนําเงิน 
เขาบัญชีเงินฝากของผูขอคืน 

ตรวจวิเคราะหและ

พิจารณาคืน 

จัดทําทะเบียนหนังสือ

แจงคืน(ค.23) 

สํานักงานสรรพากร

พื้นที่สาขา 

ภญ./สท. 
ฝายคืนภาษี

บร./สภ./สท. 
งานการเงิน

ถอนคืนเงิน 
เพื่อนํามาจายคืน

  
คลังจังหวัด/
กรมบัญชีกลาง 

ภญ./สภ./สท. 
ฝายกรรมวิธี 

ยื่นแบบ ภ.พ.3

พิมพหนังสือ 
แจงคืน (ภ.พ.72) 

บั .พ.30 
เพ  

ร

ภ

นทึกแบบ ภ
ื่อประมวลผล

ับแบบ 
.พ.30 

0
น 

อนุมัติเงิน 

พรอมลงชื่อขอคื



 

 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

รับคํารองแบบ ค.10

 

 

หนังสือแจงคืนเงินภาษีอากร ค.20 

จายเงินใหผูขอคืน ณ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาหรือนําเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูขอคืน 

ขั้นตอนการยื่นคํารองขอคืนเงินภาษีอากร ค.10 (ภาษีมูลคาเพิ่ม) 

ยื่นคํารองแบบ 
ค.10 พรอม
เอกสารแนบ

รับหนังสือ 
แจงคืน 

รับเงินคืน 

ตรวจวิเคราะหและ

พิจารณาคืน 

 

จัดทําทะเบียนหนังสือ

แจงคืน (ค.23) 

คลังจังหวัด/
กรมบัญชีกลาง

บร./สภ./สท. 
งานการเงิน  

ภญ./สท. 
ฝายคืนภาษี

ผูขอคืนภาษี 

ผูรับบริการ 

จายเงินใหผูขอคืนหรือนําเงิน 
เขาบัญชีเงินฝากของผูขอคืน 

อนุมัติเงิน 
ถอนคืนเงิน 

เพื่อนํามาจายคืน
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การขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 
 
การออกหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 
ปจจุบันสรรพากรไดใหบริการการออกหนังสือรับรองการเสียภาษี และการมีถิ่นท่ีอยู
เปนภาษาอังกฤษใหกับผูเสียภาษี ผูเสียภาษีสามารถนําหนังสือรับรองเหลานี้ไปใชเพื่อ
วัตถุประสงคทางภาษีในตางประเทศได 

ประเภทหนังสือรับรองที่ออกใหโดยกรมสรรพากร

1.   หนังสือรับรองการเสียภาษีเงินไดหัก ณ ท่ีจาย (Non – Resident Withholding 
Tax Certificate) 

2.   หนังสือรับรองการเสียภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา และนิติบุคคลเปน
ภาษาอังกฤษ (Income Tax Payment Certificate) 

3.   หนังสือรับรองการมีถิ่นท่ีอยูเพื่อการรัษฎากรในประเทศไทย (Certificate of 
Residence) 

4.   หนังสือรับรองการมีสถานภาพเปนผูเสียภาษีมูลคาเพิ่ม (Statement on the 
Tax Status of the Business) 

5.   หนังสือรับรองการมีสถานภาพเปนผูเสียภาษีตามกฎหมายไทย (Certificate 
of Status of Taxable Person)

ผูออกหนังสือรับรอง

สํานักงานสรรพากรที่รับผิดชอบในทองที่ของผูหักภาษี ณ ท่ีจาย หรือผูเสีย

ภาษี ซึ่งไดแก 
          -   สํานักงานสรรพากรภาค 
          -   สํานักบริหารผูเสียภาษีขนาดใหญ 

สถานที่ขอหนังสือรับรอง

ยื่นคํารองตอสํานักงานสรรพากรที่ทานสังกัด พรอมเอกสารที่เกี่ยวของ (ตาม

ประเภทของหนังสือรับรองที่ตองการ) 
 



 

 

/ภญ. 

ผูยื่นคําขอ 

ขั้นตอนก อ สือ งภ อังการข หนงั รับรอ าษา ฤษ 

ยื่นคํารองข

รับรอง ภา

ว

ก

รับหนังสือรับร

ภาษาอังกฤษ

จคํารองฯ พรอม
สารแนบ 

อหนังสือ

ษาอังกฤษ 

อง

 

รับและตร

เอ

คําร รับรองขอหนังสือ องฯ 
 พรอมเอกสารแนบ

ไม 

ใช 
ออกหนังสือ

ภาษาอังก

สํผูรับ

ถูกตอง

ครบถว

รับรอง

ฤษ 

  
น 

านักงานสรรพากรพื้นที่ บริการ 

ใชหรือไ

ร

ม 

รพากรภาคสํานักงานส

รับคํารองฯ ํานักงา

สรรพ าค

สงใหส

ากรภ

น

 

จงรายละเอียด ถูกต วน 

หนังสือรั ัง

องครบถ

กฤษ 

ความไม

บรองภาษาอ

แ
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การขอใชบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
การใหบริการคัดคนขอมูลแบบแสดงรายการภาษ ี
สถานที่ติดตอขอคัดคนขอมูล 

1. บุคคลธรรมดา, บุคคลธรรมดาหัก ณ ท่ีจาย, นิติบุคคล, นิติบุคคลหัก ณ ท่ี

จาย สําหรับผูท่ีมีสถานประกอบการ/ภูมิลําเนาในทองที่ กทม. ติดตอสํานักบริหาร

กลาง ชั้น 20 อาคารกรมสรรพากร หร เ ละหลักฐาน(ตลิ่งชัน) 

โทร.0 2272 8589 
2. บุคคลธรรมดาห  ท่ีจาย, นิติบุคคลหัก ี่จาย (ปปจจุบัน) ติดตอ 

สํานักงานสรรพากรพื้นท่ี ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 
3. บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล ติดตอ สํานักงานสรรพากรภาค, สํานักงาน

สรรพากรพื้นท่ี ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 
4. บุคคลธรรมดาหัก ณ ท่ีจาย, นิติบุคคลหัก ณ ท่ีจาย(ปปจจุบัน), มูลคาเพิ่ม, 

ธุรกิจเฉพาะ   ติดตอ สํานักงานสรรพากรพื้นท่ี ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู  และสํานัก

บริหารภาษธีุรกิจขนาดใหญ โทร.0 2272 9348 
5. แบบแสดงรายการทุกประเภทที่ยื่นทาง Internet  ติดตอ สํานักบริหารการเสีย

ภาษีทางอิเล็กทรอนิกส โทร.0 2272 9205 

เอกสารประกอบการขอใชบริการ 
1. แบบคํารองขอใชบริการขอมลูขาวสารของราชการกรมสรรพากร 
2. เอกสารแนบ 

กรณีบุคคลธรรมดา 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาหนังสือเดินทาง(ชาวตางชาติ) 

กรณีนิติบุคคล 
1. สาํเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล(ออกใหไมเกิน 6 เดือน) 
2. สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจผูกพันในหนังสือรับรอง 

กรณีมอบอํานาจ 
1. หนังสือมอบอํา ิดอากรแสตมป 10 บาท) 
2. สาํเนาบ ือสําเนาหนังสือเด างชาติ) ของผู

มอบและผ

อัตราคาธรรมเนียมการทําสาํ เครื่องถายเอกสารตาม พรบ.ขอมูลขาวสาร

ืออาคารศูนย อกสารแ

ัก ณ  ณ ท

นาจ (ต

ตัรประชาชนหร ินทาง(ชาวต

ูรับมอบ 

เนาโดย

ของทางราชการ พ.ศ. 2540 



ผูยื่นคําขอ 

ขั้นตอนการขอใชบ ร ูลขาวสารของทางราชการริกา ขอม  

ยื่นคํารอ

ขอมู

ชําระค

รับใ

งขอใ

ลขาว

าธรร / 
บเส

ชบริก

สารฯ 

มเนียม

ร็จ 

าร รับและตรวจ

พรอมเอกส

คํารองฯ  
ารแนบ 

ยื่นคํารองขอใชบริการขอมูลขาวสารฯ 
 พรอมเอกสารแนบ

รับชํ ธรรมเ

เสร็จ

นียม/ 
 

าระคา

ออกใบ

สท. ./บก./บอ. ผูรับบริการ /สภ./ภญ

คัดคน/คัดสําเนา 
ฯ 

คัดคนขอมูล 

คัดค

าเนาแบบแสดงร

นขอมูล/ 
ายการ

เงิน 

ียม คาธรรมเน

ใ

สํ

บเสร็จรับ
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การของด/ลดเบี้ยปรับ หรือเงินเพ่ิมภาษีอากร 

 
Tคํารองของด/ลดเบี้ยปรับหรือเงินเพิ่มภาษีอากร

       หากผูเสียภาษีมิไดยื่นแบบฯ หรือชําระภาษีใหครบถ ําหนดเวลาตาม

กฎหมาย ซึ่งผเสียภาษีตองรับผิดเสียเบ้ียปรับและเงินเพิ่มตามกฎหมายนอกเหนือจาก
เงินภาษีท่ีตองชํา

วนภายในก

ู

ระ  
าง

นดไว  
ห ให

าชําระหรือนําสงภาษี และไดมีการชําระ

หรือนํ

อย ไรก็ดี หากการกระทําความผิดมีเหตุอันควรผอนผัน ผูเสียภาษีสามารถ

ยื่นคํารองเปนหนังสือเพื่อของดหรือลดเบี้ยปรับ  ซึ่งอาจไดรับการพิจารณางดหรือ

ลดเบี้ย รับใหได ตามหลักเ ณฑท่ีกรมสรรพากรกําหป ก

สํา รับเงินเพิ่มไมมีกฎหมายใดใหอํานาจเจาพนักงานฯ งดหรือลด ได เวนแต
เปนกรณีท่ีอธิบดีอนุมัติใหขยายกําหนดเวล

าสงภาษีภายในกําหนดเวลาที่ขยายแลว เงินเพิ่มจะลดลงมาเหลือเพียงกึ่งหนึ่ง
 

 



ขั้นตอนการของด/ลดเบี้ยปรับ หรือเงินเพิ่ม

ําขอฯ 

ภาษีอากร 

ผูยื่นคําขอ 

รับคํารองของด/ลด เบี้ยปรับ 
หรือเงินเพิ่มภาษีอากร 
 และตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่น คําของด/ลด 
เบี้ยปรับหรือเงินเพิ่ม

ภาษีอากร 

ทราบผล 

ผูรับบริการ สท./สภ./ภญ./อธ. 
หนวยรับคํารอง 

สท./สภ./
หนวยพ

ภญ./อธ. 
ิจารณา 

ณาคพิจาร

 
จัดสงคํารองฯใหผูมี

อํานาจ นการพิจารณาใ

คําขอฯ 

แจงผลการพิจารณา 



การอุทธรณ ีอากร ภาษ

การอุทธรณภาษีอากร 

ผูถูกประเมินภาษีสามารถใชสิทธิคัดคานการประเมินภาษีอากรของเจา

พนักงานประเมินท่ีผูถูกประเมินภาษีเห็นวาไมถูกตองตอคณะกรรมการพิจารณา

อุทธรณ โดยใชแบบคําอุทธรณตามที่อธิบดีกําหนด โดยระบุใหชัดแจงวาอุทธรณ

คัดคานการประเมินภาษีประเภทใด เดือน/ป ภาษีใด ตามหนังสือแจงการประเมิน
ฉบับใดและเปนจํานวนเงินภาษีเทาใด และสิ่งสําคัญที่ตองระบุคือไมเห็นดวยกับ

การประเมินในประเด็นใด พรอมทั้งใหเหตุผลทุกประเด็น และแสดงเอกสาร

หลักฐ

- แบบคําอุทธรณและคัดคานการประเมินภาษีอากร (กศก.171) ใชเฉพาะการ
ุทธรณเพื่อคัดคานการประเมินภาษีมูลคาเพิ่มของเจาพนักงานประเมินกรม

ศุลกากร โดยผูถูกประเมินภาษี    จะยื่นคําอุทธรณท่ีกรมสรรพากร หรือกรม
ศุลกากรก็ได 
 - เอกสารที่ตองแนบพรอมคําอุทธรณ

านประกอบเหตุผลนั้นดวย 
 แบบคําอุทธรณท่ีอธิบดีกําหนด 

- แบบคําอุทธรณ (ภ.ส.6) ใชไดกับการอุทธรณทุกกรณี 

อ

 

ยื่นอุทธรณตอคณะกรรมการพิจารณาอทุธรณ 

ในเขตทองที่กรุงเทพมหานคร ตองยื่นอุทธรณตอคณะกรรมการพิจารณา

อุทธรณซึ่งประกอบดวยอธิบดีกรมสรรพากรหรือผูแทน ผูแทนสํานักงานอัยการ
สูงสุด และผูแทนกรมการปกครอง  

สําหรับในตางจังหวัด ตองยื่นอุทธรณตอคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ 
ซึ่งประกอบดวยผูวาราชการจังหวัดหรือผูแทน สรรพากรภาคหรือผูแทน และ

อัยการจังหวัดหรือผูแทน  
กําหนดเวลาการยื่นอุทธรณ 

ผูจะใชสิทธิอุทธรณจะตองยื่นอุทธรณตอคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ

ภายใน 30 วัน นับแตวันไดรับหนังสือแจงการประเมินภาษีจากเจาพนักงานประเมิน  
ใบรับคําอุทธรณ 

หลังจากเจาหนาท่ีตรวจคําอุทธรณและเอกสารแลว จะออกใบรับคํา

อุทธรณเพื่อมอบใหผูยื่นอุทธรณไวเปนหลักฐานในการติดตามเรื่องที่อยูใน

ระหวางการพิจารณาอุทธรณ  
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หากจะใชสิทธิอุทธรณ ผูถูกประเมินภาษีมีหนาท่ีตองเสียภาษีตามการประเมิน 

ในระหวางรอคําวินิจฉัยอุทธรณของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ หรือ
รอคําพิพากษาของศาล ผูถูกประเมินภาษีตองชําระภาษีตามหนังสือแจงการ

ประเมินภายในกําหนดเวลาตามกฎหมาย  เวนแต รับอนุมัติจากอธิบดี

กรมสรรพากร ใหทุเลาการชําระภาษี
จะได

ไวกอนจนกวาจะได ําวินิจฉัยอุทธรณของ

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ หรือศาลมีคําพิพากษาถ ี่สุด 

ผลการพิจารณาอุทธรณ 
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณจะพิจารณาและวินิจฉัยขอโตแยงตามคํา

อุทธรณเม่ือแลวเสร็จจะสงผลเปนคําวินิจฉัยอุทธรณ (ภ.ส.7) ใหแกผูยื่นอุทธรณ 

ดังนี้ 
         1.   ให ปลดภาษี เนื่องจากพิจารณาเห็นวาการประเมินไมถูกตอง ในกรณีนี้ผู

อุทธรณไมตองเสียภาษีตามการประเมิน 
        2.  ให ลดภาษี เนื่องจากพิจารณาเห็นวาการประเมินบางสวนถูกตอง และ
บางสวนไมถูกตอง จึงปรับปรุงจํานวนภาษีใหคงเหลือเทาท่ีผูอุทธรณตองชําระ

ภาษีเพิ่มเติมใหครบถวน 
        3.  ให ยกอุทธรณ เนื่องจากพิจารณาเห็นวาการประเมินถูกตองแลว ซึ่งผู

อุทธรณตองเสียภาษีตามการ ประเมิน 
        4.   ให เพิ่มภาษี เนื่องจากไดพิจารณาประเด็นการประเมินและขอโตแยงของผู

อุทธรณแลวปรากฏวาการประเมินถูกตอง แตเจาพนักงานประเมินคํานวณภาษี

คลาดเคลื่อนต่ําไป คณะกรรมการฯ อาจปรับปรุงการคํานวณภาษีและมีคําวินิจฉัย

อุทธรณใหผูอุทธรณเสียภาษีเพิ่มขึ้นได  

หากไมเห็นดวยกับคําวินิจฉัยอุทธรณของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ 
        ผูอุทธรณท่ีไมเห็นดวยกับคําวินิจฉัยอุทธรณของคณะกรรมการพิจารณา

อุทธรณมีสิทธิอุทธรณตอศาล โดย ใหยื่นคําฟองตอศาลภาษีอากรภายใน 30 วัน 
นับแตวันไดรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ 
       กรณีมูลหนี้ภาษีอากรตั้งคางอยูตางจังหวัด ใหยื่นคําฟองตอศาลจังหวัดนั้นก็
ได 

รับค

ึงท



 

ขั้นตอนการอุทธรณภาษีอากร 

ผูยื่นคําขอ 

รับและ

ถูกตอง

พรอมเอ

ตรวจค

ของแบ

กสาร

วาม

บ ภ.ส.6 
แนบ 

ยื่น แบบ ภ.ส.6 
พรอมเอกสารแนบ 

รอใบรับคํา

อุทธรณ 

ผูรับบริการ หนวยรับอุทธรณ ห

 

นวยงานประเมิน หนวย  

 

ประชุมพ

มีมติช

ิจารณา

ี้ขาด 

มการฯคณะกรร

 

พิจารณาอุทธรณ 
 

ถูก

ใชห

ตอง 
รือไม

ไม 

ใช 

อกใบ

ณ

ลงทะเบีย

รับคํา

นและอ

อุทธร  

จัดทํา ชี้แจง

แล น

หนังสือ

ะสํานว  

ใหขอเท็จจริง

เพิ่มเติม 
พิจา

คว

รณาเสนอ

ามเห็น 

ขอม

เพียง

ูล

พอ 
ใชหรอืไม 

ใช 

ไม 

ทราบผลการ

พิจารณา

บ 

 

ใหขอเท็จจริงเพิ่มเติม/ไปพ

เติมสอบถามขอเท็จจริงเพิ่ม /เช

ารณาอุทธร

คืนเอกสา

ชุดพรอม

ิญพบ 

ณ แจงผลการพิจ

รทั้ง

แจง

ยีดรายละเอ
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ภาคผนวก  
การขอมีเลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษี 

เลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 

กรมสรรพากรมีหนา้ท่ีจดัเก็บภาษีจากผ ูเ้สียภาษีอากรทัง้ท่ีเป็นบคุคลธรรมดาและนิติ

บคุคลและเพ่ือประสิทธิภาพในการบรหิารการจดัเก็บจึงไดใ้ชร้ะบบคอมพิวเตอรใ์นการจดัเก็บ

ฐานขอ้มลูของผ ูเ้สียภาษีอากร โดยกําหนดใหผ้ ูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีอากรแต่ละรายมีและใชเ้ลข

ประจําตวัผ ูเ้สียภาษีเพียง 1 หมายเลข ประ ประกอบดว้ยตวัเลข 10 หลกั ทัง้น้ี ตามท่ีกําหนดไว้

ในประมวลรษัฎากร ดงัน้ี 

“มาตรา 3 เอกาทศ เพ่ือประโยชนใ์นการจดัเก็บภาษีอากรตามประมวลรษัฎากร   

อธิบดีมีอํานาจกําหนดใหผ้ ูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีอากรและผ ูมี้หนา้ท่ีจ่ายเงินได ้มีและใชเ้ลขประจําตวั

ในการปฏิบติัการตามประมวลรษัฎากรได ้ตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการท่ีอธิบดีกําหนด ทัง้น้ี โดย

อนมุติัรฐัมนตร ี 

การกําหนดตามวรรคหน่ึงใหป้ระกาศในราชกิจจานเุบกษา” 
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การใชเ้ลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 13 หลกั แทนเลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 10 หลกั 

“เลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 13 หลกั” หมายถึง 

  (1) กรณีบคุคลธรรมดา ใหใ้ชเ้ลขประจําตวัประชาชนท่ีกรมการปกครองออกให ้

  (2) กรณีนิติบคุคล     ใหใ้ชเ้ลขทะเบียนนิติบคุคลท่ีกรมพฒันาธรุกิจการคา้ออกให ้

  (3) กรณีอ่ืนๆนอกจาก (1) และ (2) ใหใ้ชเ้ลขประจําตวั 13 หลกัท่ีกรมสรรพากรออกให ้

ผ ูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีอากรท่ียงัคงตอ้งขอมีเลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษีอากร 

 (1). กองมรดกท่ียงัมิไดแ้บ่ง คนต่างดา้ว หา้งห ุน้สว่นสามญัหรอืคณะบคุคลท่ีไม่ใช่ นิติ

บคุคล   

 (2).กิจการรว่มคา้ มลูนิธิ สมาคม  

 (3).ผ ูมี้หนา้ท่ีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย   

 (4). นิติบคุคลต่างประเทศท่ีไม่ตอ้งขอใบอนญุาตกบักรมพฒันาธรุกิจการคา้  ท่ีไม่มีเลข

ประจําตวัประชาชน ท่ีกรมการปกครองออกให ้หรอืไม่มีเลขทะเบียนนิติบคุคลท่ีกรมพฒันา

ธรุกิจการคา้ออกให ้ 

  

(แนวทางปฏิบตักิรมสรรพากรท่ี มจ.3/2555 เร่ืองการใชเ้ลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากร 13 หลกั แทน

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากร 10 หลกั  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2555)   
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ผูมีหนาท่ีเสียภาษีอากรที่ยังคงตองขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  

การขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
ประเภทผูเสียภาษี 

กําหนดเวลา 
แบบคํา

รอง 
สถานที่ยื่นคาํรอง 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได
บุคคลธรรมดา(1) กรณีไมมี

เลขประจําตวัประชาชน

ตามกฎหมายวาดวยการ

ทะเบียนราษฎร เชน คน

ตางดาว หางหุนสวน
สามัญหรือคณะบุคคลที่

มิใชนิติบุคคล กองมรดก ที่

ยังมิไดแบง(2) กรณีบุคคล

ธรรมดาที่ประสงคจะจด

ทะเบียนเปนผูประกอบการ

จดทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม

หรือภาษีธุรกิจเฉพาะ(3) 
กรณีเปนผูประกอบการที่

จดทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม

หรือภาษีธุรกิจเฉพาะอยู

กอนวันที ่1 ตุลาคม 2546 

ภายใน 60 วัน 

นับแตวันทีม่ี

เงินไดพึง

ประเมนิ 

(1) 
บุคคล

ธรรมดา

ใชแบบ  
ล.ป.10.1 
 
(2) คณะ

บุคคลใช

แบบ  
ล.ป.10.2 

ก. ในกรุงเทพมหานครใหยื่น ณ 
สํานักงานสรรพากรพื้นที่หรือ

สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

(เขต) ที่ผูยื่นคํารองมีภูมลิําเนาอยู 
 
ข. ในจังหวัดอื่นใหยื่น ณ 
สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

(อําเภอ) ที่ผูยื่นคํารองมภูีมิลําเนา
อยูกรณีผูเสียภาษีอากรที่เปน

บุคคลธรรมดา ไมสะดวกที่จะยืน่
คํารอง ณ สถานที่ดังกลาวขางตน 

จะยื่น ณ สํานักงานสรรพากร
พ้ืนที่สาขา แหงใดแหงหนึ่งใน
ทองที่ของจงัหวัดที่มีภูมิลําเนาอยู

หรือ จะยืน่ ณ สํานักงาน
สรรพากรพื้นที่หรือสํานกังาน

สรรพากรพื้นที่สาขา แหงใดแหง
หนึ่งในกรุงเทพมหานครก็ได 
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การขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
ประเภทผูเสียภาษี 

กําหนดเวลา 
แบบคํา

รอง 
กําหนดเวลา 

2. ผูมีหนาที่เสียภาษีเงินได
นิติบุคคล 

ภายใน 60 วัน 

นับแตวันทีไ่ด

จดทะเบียน

เปนนิติบุคคล

ไทยหรอื วันที่
นิติบุคคล

ตางประเทศ

เริ่มประกอบ

กิจการ ใน

ประเทศไทย 

แบบ  
ล.ป.10.3 

ก. ในกรุงเทพมหานครใหยื่น ณ 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่ หรือ
สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

(เขต) ในทองที่ที่สํานักงานใหญ

ตั้งอยู  
 

ข. ในจังหวดัอื่นใหยื่น ณ 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

(อําเภอ) ในทองที่ที่สํานกังานใหญ

ตั้งอยู กรณีเปนผูมีหนาที่เสียภาษี

เงินไดนติิบุคคลที่อยูในความดูแล

รับผิดชอบของสํานักบริหารภาษี

ธุรกิจขนาดใหญสามารถยื่น ณ 

สํานักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ

ไดอีกแหงหนึ่ง 
 

ค. สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคา 

กรณียื่นคํามีเลขประจําตัวผูเสีย

ภาษี พรอมกับคําขอจดทะเบียน

บริษัท หางหุนสวนนติิบุคคล หรือ 

บริษัทมหาชนจํากัด 

3. ผูจายเงินไดซึ่งมีหนาที่
หักภาษี ณ ที่จาย แตไมมี
หนาที่ตองเสียภาษีเงินได 

ภายใน 60 วัน 

กอนวัน

จายเงินได 

แบบ  
ล.ป.10.4 

ก. ในกรุงเทพมหานครใหยื่น ณ 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่ หรือ
สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

(เขต) ที่ผูจายเงินไดมีภูมิลําเนาอยู
หรือที่สํานักงานของผูจายเงินได

ตั้งอยู 
 

ข. ในจังหวดัอื่นใหยื่น ณ 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

(อําเภอ) ที่ผูจายเงินไดมภูีมิลําเนา
อยูหรือที่สํานักงานของผูจายเงิน

ไดตั้งอยู 
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เอกสารที่ตองแนบพรอมกับแบบคํารองการขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
ประเภทบุคคลธรรมดา (แนบพรอมกับแบบ ล.ป.10.1) 
         1. ัตรประจํา

              (1) ภาพถายใบส ง หนังสือ ระจําตัว

ประชาชน / บัตรประจําตัวขาราชการ 
ข ผูเสีย

ต้ังผ

ยล ูเสียภ

ักฐานการเปลี่ยน

ตัวผูเสียภาษีอากรฉบับเดิ

ัวผูเสียภาษีอา

บัตรประจําตัว าช ร / 

ตางดาว / หนังส
วผูเสียภาษีอากรฉบับเดิ

ประจําตัวผูเสียภาษีอากร

รณบัตรของผูเสียภาษีอ

วผูเสียภาษีอากรที่คืน 
นบพรอมกับแบบ ล.ป.10.2

       1. กรณีขอมีเลขและบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร ไดแก 
            (1) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน / ใบสําคัญคนตางดาว / หนังสือ

ดินทางของผูมีอํานาจจัดการและผูรวมคณะทุกคน 
            (2) ภาพถายสําเนาทะเบียนบานของที่ต้ังสถานประกอบการ 
            (3) ภาพถายสัญญาหรือบันทึกขอตกลงในการจัดต้ังคณะบุคคลหรือหาง

ุนสวนสามัญ (ถามี) 
       2. กรณีขอแกไขรายละเอียดผูเสียภาษีอากร ไดแก 
            (1) ภาพถายหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ ท่ีอยูของคณะบุคคลหรือหางหุนสวน

ามัญ 

กรณีขอมีเลขและบ ตัวผูเสียภาษีอากร ไดแก 
ําคัญคนตา ดาว / เดินทาง / บัตรป

              (2) ภาพถายสําเน
              (3) ภาพถายคําสั่ง
         2. กรณีขอแกไขรา

              (1) ภาพถายหล
              (2) บัตรประจํา
         3. กรณีบัตรประจําต

              (1) ภาพถาย

ใบสําคัญประจําตัวคน

              (2) บัตรประจําตั
         4. กรณีขอคืนบัตร

              (1) ภาพถายใบม
              (2) บัตรประจําตั
ประเภทคณะบุคคล (แ

าทะเบียนบาน

ศาลแตง

ะเอียดผ

อง

ูจัดการม

าษีอากร

ชื่อ นาม

กรชํารุด

ประช

ือเดินทา

ภาษี / ผูจัดการมรดก 
รดก 
 ไดแก 
สกุล หรือที่อยู 
ม 
หรือสูญหาย ไดแก 
น / บัตรประจําตัวขาราชกา

ง 
ม (ถามี) 
 ไดแก 
ากร 

) 
  
  
เ

  
  
ห

  
  
ส
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              (2) บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรฉบับเดิม 
         3. กรณีบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรชํารุดหรือสูญหาย ไดแก 
              (1) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน / ใบสําคัญคนตางดาว / หนังสือ
เดินทางของผูมีอํานาจจัดการ 
              (2) บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรฉบับเดิม (ถามี) 
         4. กรณีขอคืนบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร ไดแก 
              (1) ภาพถายหนังสือที่แสดงวาคณะบุคคลเลิกประกอบกิจการ 
              (2) บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรที่คืน 
ประเภทนิติบุคคล (แนบพรอมกับแบบ ล.ป.10.3) 
         1. กรณีขอมีเลขและบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร ไดแก 
              (1) ภาพถายสาํเนาทะเบียนบานท่ีใชเปนสถานประกอบการของสาํนักงาน
ใหญ 
              (2) ภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
              (3) ภาพถายหนังสือรับรองการประกอบกิจการในประเทศไทย 
              (4) ภาพถายหนังสือสัญญาประกอบกิจการรวมกัน 
              (5) ภาพถายหนังสือสัญญาแตงตั้งลูกจางหรือผูทําการแทนฯในประเทศ

ไทย 
              (6) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน / ใบสําคัญคนตางดาว / หนังสือ
เดินทางของกรรมการผูจัดการ / 
                    หุนสวนผูจัดการผูมีอํานาจจัดการหรือลูกจางผูทําการแทนฯ ใน
ประเทศไทย 
              (7) ภาพถายหนังสือยินยอมใหใชสถานที่ (กรณีท่ีใชสถานที่ของบุคคลอื่น

เปนสถานประกอบการ) 
              (8) ภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูมีอํานาจจัดการ/ลูกจาง/ 

ผูทําการแทนฯ ในประเทศไทย 
         2. กรณีขอแกไขรายละเอียดผูเสียภาษีอากร ไดแก 
              (1) ภาพถายหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ ท่ีต้ังนิติบุคคล 
              (2) บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรฉบับเดิม 
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         3. กรณีบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรชํารุดหรือสูญหาย ไดแก 
              (1) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน / ใบสําคัญคนตางดาว / หนังสือ
เดินทางของกรรมการผูจัดการ 
                    หุนสวนผูจัดการผูมีอํานาจจัดการ หรือลูกจางผูทําการแทนฯ ใน

ประเทศไทย 
              (2) บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรฉบับเดิม (ถามี) 
         4. กรณีขอคืนบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร ไดแก 
              (1) ภาพถายหนังสือจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการ / ควบกิจการ / โอน
กิจการทั้งหมด 
              (2) บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรที่คืน 
ประเภทผูจายเงินได (แนบพรอมกับแบบ ล.ป.10.4) 
         1. กรณีขอมีเลขและบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร ไดแก 
              (1) ภาพถายสาํเนาทะเบียนบานท่ีใชเปนท่ีต้ังสํานักงาน 
              (2) ภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล / ใบอนุญาตจัดต้ัง

โรงเรียนราษฎร 
              (3) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน / ใบสําคัญคนตางดาว / หนังสือ

เดินทางของผูมีอํานาจจัดการ 
         2. กรณีขอแกไขรายละเอียดผูเสียภาษีอากร ไดแก 
              (1) ภาพถายหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ ท่ีต้ังนิติบุคคล 
              (2) บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรฉบับเดิม 
         3. กรณีบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรชํารุดหรือสูญหาย ไดแก 
              (1) ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน / ใบสําคัญคนตางดาว / หนังสือ
เดินทางของผูจัดการหรือผูมีอํานาจจัดการ 
              (2) บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรฉบับเดิม (ถามี) 
         4. กรณีขอคืนบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร ไดแก 
              (1) ภาพถายหนังสือจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการ / ควบกิจการ / โอน
กิจการทั้งหมด 
              (2) บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรที่คืน 
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ภาคผนวก 
การขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีมูลคาเพิ่ม   
ผูประกอบการที่ขายสินคาหรือใหบริการในทางธุรกิจหรือวิชาชีพเปนปกติ

ธุระ ไมวาจะประกอบกิจการในรูปของบคุคลธรรมดา คณะบุคคลหรือหางหุนสวน

สามัญท่ีมิใชนิติบุคคล หรือนิติบุคคลใดๆ หากมีรายรับจากการขายสินคาหรือ
ใหบริการเกินกวา 1.8 ลานบาทตอป มีหนาท่ีตองยื่นคําขอจดทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่มเพื่อเปนผูประกอบการจดทะเบียน โดยคํานวณภาษีท่ีตองเสียจาก

ภาษีขายหกัดวยภาษีซื้อ 
กิจการที่ไดรับการยกเวนภาษีมูลคาเพิ่มตามกฎหมาย

1.  การขายสินคาหรือใหบริการของผูประกอบการที่มีรายรับไมเกิน 1.8 ลาน
บาทตอป

2.   การขายพืชผลทางการเกษตรภายในราชอาณาจักร เชน ขาว ขาวโพด ปอ 

มันสําปะหลัง ผักและผลไม เปนตน ( คําสัง่กรมสรรพากรที่  ป.28/2535 ฯ ) 
3.   การขายสัตวท้ังท่ีมีชีวิตหรือไมมีชีวิตภายในราชอาณาจักร เชน โค กระบือ 

ไกหรือเนื้อสัตว กุง ปลา เปนตน(คําสั่งกรมสรรพากรที่ ป.29/2535ฯ)

4.   การขายปุย 
5.   การขายปลาปน อาหารสัตว 
6.   การขายยาหรือเคมีภัณฑท่ีใชสําหรับพืชหรือสัตว เพื่อบํารุงรักษาปองกัน 

ทําลายหรือกําจัดศัตรูหรือโรคของพืชและสัตว

7.   การขายหนังสือพมิพ นิตยสาร หรือตําราเรียน 
8.   การนําเขาสนิคาตาม 2. ถึง 7. 
9. การใหบริการการศึกษาของสถานศึกษาของทางราชการ สถานศึกษาตาม

กฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน หรือโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายวา
ดวยโรงเรียนเอกชน

      10.   การใหบริการขนสงในราชอาณาจักรไมวาจะเปนทางบก ทางน้ําหรอืทาง

อากาศ อยางไรก็ด ีหากเปนการใหบริการขนสงโดยอากาศยาน และการใหบริการ

ขนสงน้าํมันเช้ือเพลิงทางทอ ผูประกอบการมีสิทธิเลือกเขาสูระบบภาษีมูลคาเพิ่ม
ได 
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      11.   การใหบริการขนสงระหวางประเทศทางบกและทางเรือซึ่งมิใชเรือเดินทะเล
      12.   การใหบริการรักษาพยาบาลของสถานพยาบาลทางราชการและเอกชน
      13.   การใหบริการหองสมุด พิพิธภัณฑ สวนสัตว

      14.   การใหบริการจัดแขงขันกีฬาสมัครเลน
      15.   การใหบริการประกอบโรคศิลปะ การสอบบัญชี การวาความ

      16.   การใหบริการของนักแสดงสาธารณะ

      17.   การใหบริการที่เปนงานทางศิลปะและวัฒนธรรม ในสาขาและลักษณะการ

ประกอบกิจการที่อธิบดีกําหนดโดยอนุมัติรัฐมนตรี

      18.   การใหบริการวิจัย หรือการใหบริการทางวิชาการ ซึ่งตองมีลักษณะการ

ประกอบกิจการตามที่กรมสรรพากรกําหนด คือ ตองเปนการวจิัยหรือบริการทาง
วิชาการสาขาวิทยาศาสตรและสาขาสังคมศาสตร แตตองมิใชเปนการกระทํา
ในทางธุรกิจ ท้ังนี้ ผูประกอบการตองเปนบุคคลธรรมดาหรือเปนคณะบุคคลที่มิใช

นิติบุคคล หรือมูลนิธิ 
      19.   การใหบริการตามสัญญาจางแรงงาน

      20.   การใหบริการเชาอสังหาริมทรัพย
      21.   การใหบริการของราชการสวนทองถิ่น ท้ังนี้ไมรวมถึงบริการที่เปนการ
พาณิชยของราชการสวนทองถิ่น หรือเปนการหารายได หรือผลประโยชนไมวาจะ
เปนกิจการสาธารณปูโภคหรือไมก็ตาม 
      22.   การขายสินคาหรือการใหบริการของกระทรวง ทบวง กรม ซึ่งสงรายรับ
ท้ังสิ้นใหแกรัฐโดยไมหักรายจาย

      23.   การขายสินคาหรือการใหบริการเพื่อประโยชนแกการศาสนา หรือการสา
ธารณกุศลภายในประเทศ ซึ่งไมนําผลกําไรไปจายในทางอื่น 
      24.  การขายสินคา หรือการใหบริการตามที่กําหนดโดยพระราชกฤษฎีกาฯ         
( พระราชกฤษฎีกาฯ (ฉบับท่ี 239) พ.ศ.2534 )
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ผูประกอบการที่ไมตองจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

1.  ผูประกอบการที่มีรายรับจากการขายสินคาหรือใหบริการไมเกิน 1.8 ลาน
บาท ตอป 

2.  ผูประกอบการที่ขายสินคาหรือใหบริการที่ไดรับยกเวนภาษีมูลคาเพิ่มตาม
กฎหมาย

3.   ผูประกอบการที่ใหบริการจากตางประเทศ และไดมีการใชบริการนั้นใน

ราชอาณาจักร 
4.  ผูประกอบการที่อยูนอกราชอาณาจักรและเขามาประกอบกิจการขายสินคา

หรือใหบริการในราชอาณาจักรเปนครั้งคราว ท้ังนี้ ตองเปนไปตามหลักเกณฑ 

วิธีการและเงื่อนไข ท่ีกําหนดไวในประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษี 

มูลคาเพิ่ม (ฉบับท่ี43)ฯ ลงวันท่ี 29 มกราคม 2536
5.  ผูประกอบการอื่นตามที่อธิบดีจะประกาศกําหนดเมื่อมีเหตุอันสมควร

 
ผูประกอบการที่ไดรับการยกเวนภาษีมูลคาเพิ่มตามกฎหมาย แตสามารถขอจด
ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มได

1.  ผูประกอบกิจการ ขายพืชผลทางการเกษตร สัตว ไมวามีชีวิตหรือไมมีชีวิต 

ปุย ปลาปน อาหารสตัว ยาหรือเคมีภัณฑท่ีใชสําหรับพืชหรือสัตว หนังสือพิมพ 

นิตยสาร หรือตําราเรียน ฯลฯ

2.  ผูประกอบกิจการขายสินคาหรือใหบริการซึ่งไมไดรับยกเวนภาษีมูลคาเพิ่ม
ตามกฎหมายและมีรายรับไมเกิน 1.8 ลานบาทตอป 

3.   การใหบริการขนสงในราชอาณาจักร โดยอากาศยาน

4.   การสงออกของผูประกอบการในเขตอุตสาหกรรมสงออกตามกฎหมายวา
ดวยการนิคมอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

5.  การใหบริการขนสงน้ํามันเช้ือเพลิงทางทอในราชอาณาจักร
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กําหนดเวลาจดทะเบียน

1.   ผูประกอบการตองยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  เม่ือเริ่มประกอบ

กิจการขายสินคาหรือใหบริการ เวนแตกรณีท่ีผูประกอบการมีแผนงานท่ีสามารถ

พิสูจนไดวา ไดเตรียมการเพื่อประกอบกิจการขายสินคา หรอื ใหบริการที่อยูใน

บังคับตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มและมีการดําเนินการเพื่อเตรียมประกอบกิจการอัน

เปนเหตุใหตองมีการซื้อสินคาหรือรับบริการที่อยูในบังคับตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 

เชน การกอสรางโรงงาน การสรางอาคารสํานักงาน หรือการติดต้ังเครื่องจักร ให
ผูประกอบการมีสิทธิยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มไดภายในกําหนด 6 เดือน
กอนวันเริ่มประกอบกิจการขายสินคาหรือใหบริการ 

2.   ผูประกอบการที่มีรายรับเกินกวา 1.8 ลานบาทตอป ตองยื่นคําขอจดทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่มภายใน 30 วันนับแตวันท่ีมีมูลคาของฐานภาษี (รายรับ) เกินกวา 1.8 
ลานบาท ตอป

 
สถานที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
           การจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มของผูประกอบการใหยื่นคําขอจดทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่มตามแบบ ภ.พ.01 ณ สถานท่ีดังตอไปนี้ 
            1.  กรณีสถานประกอบการตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ใหยื่น ณ 

สํานักงานสรรพากรพื้นท่ี หรือ สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขา ในเขตทองที่        

ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู  
            2.   กรณีสถานประกอบการตั้งอยูนอกเขตกรุงเทพมหานคร ใหยื่น ณ 
สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขา(อําเภอ) ในเขตทองที่ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 
และกรณีสถานประกอบการตั้งในทองที่อําเภอหรือกิ่งอําเภอต้ังใหมท่ี

กรมสรรพากรมิไดจัดอัตรากําลังไว ใหยื่น ณ สาํนกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขา

(อําเภอ) ท่ีเคยควบคุมพื้นท่ีเดิมของอําเภอหรือกิ่งอําเภอต้ังใหมนั้น 
                  กรณีสถานประกอบการหลายแหง ใหยื่นคําขอจดทะเบียนไดท่ี 

สํานักงานสรรพากรพื้นท่ี หรือ สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขา ในทองที่ท่ีสถาน
ประกอบการอันเปนท่ีต้ังของสํานักงานใหญเพียงแหงเดียว 
            3.   กรณีสถานประกอบการที่อยูในความดูแลของสาํนกับริหารภาษีธุรกิจ

ขนาดใหญใหยื่น ณ สาํนักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ หรือจะยื่นผานสํานักงาน

สรรพากรพื้นท่ี หรือสํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขาที่สถานประกอบการตั้งอยูก็ได 



เอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

          (1)   แบบคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มตามแบบ ภ.พ.01 จํานวน 3 ฉบับ   
ซึ่งในเขตกรุงเทพมหานครขอรบัไดท่ีสํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขา(เขต/อําเภอ) 
หรือสํานักงานสรรพากรพื้นท่ี สําหรับในจังหวัดอื่นขอรับไดท่ีสํานักงานสรรพากร
พื้นท่ีสาขา(อําเภอ) ทุกแหง
          (2)   สําเนาทะเบียนบานหรือหลักฐานแสดงการอยูอาศัยจริง พรอมภาพถาย
สําเนาดังกลาว

          (3)   บัตรประจําตัวประชาชนและบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร พรอม
ภาพถายบัตรดังกลาว

          (4)   สัญญาเชาอาคารอันเปนท่ีต้ังสถานประกอบการ (กรณเีชา) หรือหนังสือ
ยินยอมใหใชสถานประกอบการ และหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ เชน เปนเจาบาน, 
สัญญาซื้อขาย, คําขอหมายเลขบาน, ใบโอนกรรมสิทธิ์, สัญญาเชาชวง พรอม
สําเนาทะเบียนบานอันเปนท่ีต้ังสถานประกอบการและภาพถายเอกสารดังกลาว

          (5)   หนังสือจัดต้ังหางหุนสวน พรอมภาพถายหนังสือดังกลาว (กรณีเปน 

หางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคล)

          (6)   หนังสือรับรองของนายทะเบียนหางหุนสวน บริษัท พรอมวัตถุประสงค 
หนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับ และใบทะเบียนพาณิชยพรอมภาพถายหนังสือ

ดังกลาว (กรณีเปนนิติบุคคล)

          (7)   บัตรประจําตัวประชาชนของกรรมการผูจัดการ หรือหุนสวนผูจัดการ 

และสําเนาทะเบียนบาน พรอมภาพถายเอกสารดังกลาว
          (8)   แผนที่ซึ่งแสดงท่ีต้ังของสถานประกอบการโดยสังเขป และภาพถาย

สถานประกอบการจํานวน 2 ชุด
          (9)   กรณีมอบอํานาจใหผูอื่นทําการแทน ตองมีหนังสือมอบอํานาจปดอากร

แสตมป 10 บาท บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ
พรอมภาพถายบัตรดังกลาว โดยผูรับมอบอํานาจตองมีอายุ 20 ปขึน้ไป
 
 
 

                       สํานกังานสรรพากรภาค 7                                      



                       สํานกังานสรรพากรภาค 7                                      

ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

เม่ือเจาพนักงานไดรบัคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ตามแบบ ภ.พ.01 
พรอมเอกสารที่เกี่ยวของครบถวนแลว จะมีการออกใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

(แบบ ภ.พ.20) ให ซึ่งจะมีผลใหผูประกอบการเปนผูประกอบการจดทะเบียนตาม
กฎหมาย ต้ังแตวันท่ีระบุไวในใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มเปนตนไป

กรณีท่ีผูประกอบการมีสถานประกอบการหลายแหง ใหยื่นคําขอจดทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม ณ ทองที่ท่ีสถานประกอบการที่เปนสํานักงานใหญต้ังอยูเพียงแหง

เดียว แตกรมสรรพากรจะออกใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ. 20) ใหแกสถาน
ประกอบการทุกแหง โดยผูประกอบการจดทะเบียนจะตองนําใบทะเบียนดังกลาว
ไปแสดงไว ณ สถานประกอบการแตละแหงในสถานที่ท่ีเห็นไดงายและเปดเผย

กรณีท่ีใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุดในสาระ 
สําคัญ ผูประกอบการจดทะเบียนจะตองยื่นคําขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษี 

มูลคาเพิ่ม ณ สถานท่ีท่ีไดจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มไวภายใน 15 วันนับแตวันท่ี
ทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุด ซึ่งใบแทนดังกลาวถือเปนใบทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

 
ใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

กรณีท่ีใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มสูญหาย ถกูทําลาย หรือชํารุดในสาระ 
สําคัญ ใหผูประกอบการ จดทะเบียนยื่นคําขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

ณ สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขาหรือสาํนักงานสรรพากรพื้นท่ีท่ีสถาน
ประกอบการตั้งอยูหรือสํานักบริหารภาษธีุรกิจขนาดใหญแลวแตกรณี ภายใน       

15 วัน นับแตวันท่ีทราบถึงการชํารุด สูญหาย หรือถูกทําลาย
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เอกสารที่ใชในการยื่นคําขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

1. แบบคําขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.04) จํานวน 3 ฉบับ 
2. ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.20) ท่ีชํารุด (ถามี) พรอมภาพถายเอกสาร

ดังกลาว 
3. ใบแจงความกรณีสูญหาย 
4. หนังสือมอบอํานาจ กรณีใหผูอื่นทําการแทนปดอากรแสตมป 10 บาท 
5. บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ พรอม

ภาพถายเอกสารดังกลาว

 
การเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

กรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายการที่ไดจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มในสวนที่เปน

สาระสําคัญ ซึ่งไดแก การเลิกกิจการ การโอนหรือควบกิจการ การเปลีย่นแปลง

ประเภทของการประกอบการ การเปลี่ยนแปลงประเภทสินคาหรือบริการ         

การเปลี่ยนแปลงการคํานวณภาษ ีรวมถึงการเปลี่ยนแปลงรายการอื่น ๆ เชน  

การเปลี่ยนชื่อสถานประกอบการ การเปลี่ยนแปลงกรรมการหรือผูถือหุน (ผูมี

อํานาจลงนาม) หรือการหยุดกิจการชั่วคราว (มีกําหนดระยะเวลาภายใน 1 ป) 
ผูประกอบการจดทะเบียนมีหนาท่ีตองแจงการเปลี่ยนแปลงนั้น ภายใน 15 วัน     
นับจากวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงเกิดขึ้น สําหรับกรณีการยายสถานประกอบการ, 
การรับโอนกิจการ, การเพิ่มสาขา จะตองแจงกอนมีการเปลี่ยนแปลงไมนอยกวา 

15 วัน โดยกรอกแบบแจงการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มตามแบบ ภ.พ.09 
พรอมเอกสารประกอบการพิจารณา ณ สถานที่ท่ีไดจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มไว 
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เอกสารที่ใชประกอบการพิจารณาเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

             (1)   แบบแจงการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.09) จํานวน       

4 ฉบับ
            (2)   ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.20) ฉบับจริงพรอมภาพถายเอกสาร
ดังกลาว

            (3)   สําเนาแบบคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มเดิม (ภ.พ.01) หรือสําเนา
แบบคําขอแจงการเปลี่ยนแปลงรายการ(ภ.พ.09) ครั้งสุดทาย
            (4)   บัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรพรอมภาพถายบัตรดังกลาว
            (5)   หนังสือรับรองของนายทะเบียนหุนสวนบริษัท (กรณีเปนนิติบุคคล) 
พรอมภาพถายหนังสือดังกลาว

            (6)   หนังสือแสดงการเปลีย่นชื่อ ชื่อสกุล (กรณีเปนบุคคลธรรมดา) พรอม
ภาพถายหนังสือดังกลาว 
            (7)   บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูประกอบการ หรือกรรมการ

ผูมีอํานาจลงนาม พรอมภาพถายเอกสารดังกลาว 
            (8)   กรณีมอบอํานาจใหผูอื่นทําการแทน ตองมีหนังสือมอบอํานาจปดอากร

แสตมป 10 บาท บัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

พรอมภาพถายบัตรดังกลาว โดยผูรับมอบอํานาจอํานาจตองมีอายุ 20 ปขึ้นไป 
            (9)   กรณีหยุดกิจการชั่วคราว ตองมีหนังสือจากผูประกอบการชี้แจงเหตุผล

ในการหยุดกิจการ พรอมประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผูมี
อํานาจลงนาม
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ภาคผนวก 

การขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ 
ผูมีหนาท่ีเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ ไดแก ผูประกอบกิจการที่ตองเสียภาษีธุรกิจ

เฉพาะ ไมวาผูประกอบกิจการดังกลาวจะประกอบกิจการในรูปของบุคคลธรรมดา 

คณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล กองมรดก หางหุนสวนสามัญ กองทุน หนวยงานหรือ
กิจการของเอกชนที่กระทําโดยบุคคลธรรมดาตั้งแตสองคนขึ้นไปอันมิใชนิติบุคคล 
องคการของรัฐบาล สหกรณ และองคกรอื่นท่ีกฎหมายกําหนดใหเปนนิติบุคคล 
 ในกรณีผูประกอบกิจการอยูนอกราชอาณาจักร  ใหผูมีหนาท่ีรับผิดชอบใน
การประกอบกิจการรวมตลอดถึง ลูกจาง ตัวแทน หรือผูทําการแทนซึ่งมีอํานาจใน
การจัดการแทนโดยตรง หรือโดยปริยายที่อยูในราชอาณาจักร เปนผูมีหนาท่ีเสีย
ภาษีรวมกับผูประกอบกิจการดังกลาวขางตน 
การประกอบกิจการที่ตองเสียภาษีธรุกิจเฉพาะ 

กิจการที่จะตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะไดแก การประกอบกิจการดังตอไปนี้ใน
ราชอาณาจักร โดยกิจการนั้น ไมไดรับยกเวนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

1.   การธนาคาร ตามกฎหมายวาดวยการธนาคารพาณิชย หรือกฎหมาย
เฉพาะ 

2.   การประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร ตาม
กฎหมายวาดวย การประกอบ ธรุกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย และธุรกิจเครดิต 

ฟองซิเอร 
3.   การรับประกันชีวติ ตามกฎหมายวาดวยการประกันชีวิต 
4.   การรับจํานํา ตามกฎหมายวาดวยโรงรับจํานํา 
5.   การประกอบกิจการโดยปกติเยี่ยงธนาคารพาณชิย เชน การใหกูยืมเงิน

คํ้าประกัน แลกเปลี่ยนเงินตรา ออก ซื้อ หรือขายตั๋วเงิน หรือรับสงเงินไป
ตางประเทศดวยวิธีตาง ๆ 

ในกรณีท่ีมีปญหาวา กิจการใดเปนการประกอบกิจการโดยปกติเยี่ยง

ธนาคารพาณิชยหรือไม อธิบดีกรมสรรพากรจะเสนอให คณะกรรมการวินิจฉัย

ภาษีอากรพิจารณากําหนดขอบเขตและเงื่อนไขของการประกอบกิจการดังกลาว

นั้นก็ได และเมื่อคณะกรรมการวินิจฉัย ภาษีอากรไดวินิจฉัยแลว ใหประกาศ       

คําวินิจฉัยนั้นในราชกิจจานุเบกษา 
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6.   การขายอสังหาริมทรัพยเปนทางคาหรือหากําไร ไมวาอสังหาริมทรัพย
นั้นจะไดมาโดยวิธีใดก็ตาม ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขตามพระราช
กฤษฎีกาฯ (ฉบับท่ี 342) พ.ศ.2541 (ใชบังคับต้ังแต 1 มกราคม 2542 เปนตนไป) 

ดังตอไปนี้  
การขายอสังหาริมทรัพยท่ีถือวาเปนทางการคาหรือหากําไรตามพระราช

กฤษฎีกาฯ ไดแกการขายอสังหาริมทรัพยท่ีตองจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 

ดังตอไปนี้ 
(1)   การขายอสังหารมิทรัพยท่ีถือวาเปนทางการคา หรือ หากําไรตามพระ

ราชกฤษฎกีาฯ ไดแก การขายอสังหาริมทรัพยท่ีตองจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
ดังตอไปนี้ 

(2)   การขายหองชุดของผูประกอบการ  ซึง่เปนผูขอจดทะเบียนอาคารชดุ

ตามกฎหมายวาดวย อาคารชุด 
(3)   การขายอสังหารมิทรัพยท่ีเปนอาคารที่สรางขึ้นเพื่อขาย  รวมถึงการ

ขายที่ดินอันเปนท่ีต้ังของ อาคารดังกลาว 
(4)   การขายอสังหารมิทรัพยท่ีไมเขาลักษณะตาม (1)  (2)  หรือ (3)  เฉพาะ

กรณีท่ีมีการแบงขาย หรือ แบงแยกไวเพื่อขาย  โดยไดจัดทําถนน หรือ สิง่

สาธารณปูโภคอื่น หรือใหคําสั่นวาจะจัดใหมีสิ่งดังกลาว 
(5)   การขายอสังหารมิทรัพยท่ีผูขายมีไวในการประกอบกิจการเฉพาะของ

บริษัท หรือ หางหุนสวน  ท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีเงินไดนิติบุคคล  องคการของรัฐบาล 

สหกรณ และองคกรอื่นท่ีกฎหมายกําหนดใหเปนนิติบุคคล 
 (6)   การขายอสังหาริมทรัพยท่ีไมเขาลักษณะตาม (1)  (2)  (3)  (4)  (5)  ท่ีได

กระทําภายในหาป นบัแตวันท่ีไดมาซึ่งอสงัหาริมทรัพยนั้น เวนแต 
(ก) การขายหรือการถูกเวนคืนตามกฎหมาย วาดวยการเวนคืน

อสังหาริมทรัพย 
(ข) การขายอสังหาริมทรัพยท่ีไดมาโดยทางมรดก 
(ค) การขายอสังหาริมทรัพยท่ีใชเปนสถานที่อยูอาศัยอันเปนแหลง

สําคัญท่ีผูขายมีชื่อ อยูในทะเบียนบานตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎรเปน
เวลาไมนอยกวาหนึ่งปท่ีนับแตวันท่ีไดมาซึ่ง อสังหาริมทรัพยนั้นในกรณีท่ีท่ีดินและ

อาคารหรือสิ่งปลูกสรางตาม (ค) ไดมาไมพรอมกันกําหนดเวลาหา ปตามความใน 
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(16) ใหถือตามระยะเวลาการไดมาซึ่งท่ีดินหรืออาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีไดมา

ภายหลัง 
(ง) การโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในอสังหาริมทรัพย โดย   

ไมมีคาตอบแทน ใหแกบุตรชอบดวยกฎหมายของตน แตไมรวมถึงบุตรบุญธรรม 
(จ) การโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในอสังหาริมทรัพย ทาง

มรดกใหแกทายาท โดยธรรมหรือผูรับพินัยกรรมซึ่งเปนทายาทโดยธรรม 
(ฉ) การโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในอสังหาริมทรัพยใหแก

สวนราชการหรือ องคการของรัฐบาลโดยไมมีคาตอบแทน 
(ช) การแลกเปลี่ยนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในอสังหารมิทรัพย

กับสวนราชการ  หรือ  องคการของรัฐบาลเฉพาะในกรณีท่ีสวนราชการ  หรือ

องคการของรัฐบาลนั้น  มิไดมีการจายคาตอบแทนเปนอยางอืน่  นอกจาก

อสังหาริมทรัพยท่ีแลกเปลี่ยนนั้น 
หมายเหตุ ผูมีเงินไดท่ีไดรับเงินไดพึงประเมินจากการขาย

อสังหาริมทรัพยตาม  (6)  ซึ่งไดถูกหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย และไดเสียภาษีธุรกิจ
เฉพาะไวแลวเมื่อถึงกําหนดยื่นรายการเสยีภาษีเงินไดใหไดรับยกเวนไมตองนํา 

เงินไดดังกลาว มาคํานวณเปนเงินไดพึงประเมิน ท้ังนี้เพื่อเปนการบรรเทาภาระ
ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (พระราชกฤษฎกีาฯ (ฉบับท่ี 376 พ.ศ.2544) 

 (7) การขายหลักทรัพยตามกฎหมายวาดวยตลาดหลักทรัพยแหงประเทศ
ไทยในตลาดหลักทรัพย 

(8) การประกอบกิจการอื่น ตามกําหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 
กําหนดใหกิจการซื้อและขายคนืหลักทรัพย  ท่ีไดรับอนุญาตจาก

คณะกรรมการกํากับ หลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย  ตามกฎหมายวาดวย
หลักทรัพย และตลาดหลักทรัพยเปนกิจการที่อยูในบังคับตอง  เสียภาษีธุรกิจ

เฉพาะ เนื่องจากการประกอบกิจการซื้อหรือขายคืนหลักทรัพยโดยมีสัญญา หรือ

ซื้อคืนดังกลาวมี ลักษณะอื่นท่ีอยูในบังคับตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ (พระราช

กฤษฎีกาฯ (ฉบับท่ี 350) พ.ศ. 2524 
กําหนดใหการประกอบธุรกิจแฟกเตอริง เปนกิจการที่อยูในบังคับตองเสีย

ภาษีธุรกิจเฉพาะ เนื่องจากการประกอบธุรกิจดังกลาวมีลักษณะคลายคลึงกับการ

ใหกูยืมเงินท่ีเปนการประกอบกิจการโดยปกติ เยี่ยงธนาคารพาณิชย (พระราช

กฤษฎีกาฯ (ฉบับท่ี 358) พ.ศ.2542 ) 
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คําวา "ธุรกิจแฟกเตอริง" หมายความวา ธุรกิจที่ผูขายสินคาหรือ            

ผูใหบริการตกลงจะ โอนทรัพยสินท่ีจะไดรับจากการชําระหนี้เนื่องจากการขาย
สินคาหรือการใหบริการระหวางตนกับลูกหนี้ของตน ใหแกผูประกอบธุรกิจ      

แฟกเตอริง โดยผูประกอบธุรกิจแฟกเตอริงตกลงจะใหสินเช่ือซึ่งรวมถึงการให
กูยืมและการทดรองจายแกผูขายสินคาหรือผูใหบริการและรบัท่ีจะดําเนินการ

อยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
(ก)   จัดใหมีบัญชีทรัพยสินท่ีจะไดรับการชําระหนี ้
(ข)   เรียกเก็บทรัพยสินท่ีจะไดรับจากการชําระหนี ้
(ค)   รับผิดชอบในหนี้ท่ีลูกหนี้ของผูขายสนิคาหรือผูใหบริการผิดนัด 

 
การประกอบกิจการตอไปนี้ไดรับยกเวนไมตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ  

1. กิจการของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคาร

สงเคราะห และธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร 
2. กิจการของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
3. กิจการของสหกรณออมทรัพยเฉพาะการใหกูยืมแกสมาชิกหรือแก

สหกรณออมทรัพยอื่น 
4. กิจการของกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ ตามกฎหมายวาดวยกองทุนสํารอง

เลี้ยงชีพ 
5. กิจการของการเคหะแหงชาติ เฉพาะการขายหรือใหเชาซื้อ

อสังหาริมทรัพย 
6. กิจการรับจํานําของกระทรวง ทบวง กรม และราชการสวนทองถิ่น 
7. กิจการขายหลักทรัพย ตามกฎหมายวาดวยตลาดหลักทรัพยแหง

ประเทศไทยในตลาดหลักทรัพย  
8. กิจการของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมขนาดยอม 
9. กิจการของบรรษัทประกันสินเช่ืออุตสาหกรรมขนาดยอม 
10. กิจการของธนาคารเพื่อการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย 
11. กิจการของกองทุนสิ่งแวดลอม ตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมและ

รักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ 
12. กิจการขององคการเพื่อการปฏิรูประบบสถาบันการเงิน 
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13. กิจการของบรรษทับริหารสินทรัพยสถาบันการเงิน 
14. กิจการของนิติบุคคลเฉพาะกิจในสวนที่เกี่ยวกับการแปลงสินทรัพยเปน

หลักทรัพยเฉพาะกรณี ดังตอไปนี ้ 
(1) กิจการที่เกิดขึ้นเนื่องจากการรับโอนทรัพยสินจากบริษัทหรือหาง

หุนสวนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอื่น หรือการโอนทรัพยสินดังกลาวคืนใหแก
บริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอื่น 

(2) กิจการที่ไดรับโอนมาจากผูโอนซึ่งไดรับยกเวนภาษีธุรกิจเฉพาะ
ตามมาตรา 91/3 แหงประมวลรัษฎากร 

 15. กิจการของบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอื่นในสวนที่
เกี่ยวกับการแปลงสนิทรัพย เปนหลักทรัพย เฉพาะท่ีเกิดขึ้นเนื่องจากการโอน
ทรัพยสินใหแกนิติบุคคลเฉพาะกิจ หรือการรับโอนทรัพยสินดังกลาวกลับคืนจาก
นิติบุคคลเฉพาะกิจ 

16. กิจการของกองทุนรวมอสังหาริมทรัพย กองทุนอสังหาริมทรัพยเพื่อ
แกไขปญหาในระบบสถาบัน การเงิน และกองทุนรวมเพื่อแกไขปญหาในระบบ

สถาบันการเงินท่ีจัดต้ังขึ้น ตามกฎหมายวาดวยหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 
เฉพาะการประกอบกิจการโดยปกติเยี่ยงธนาคารพาณิชย และการขาย
อสังหาริมทรัพยเปนทางคาหรือหากําไร 

17. กิจการของบรรษทัตลาดรองสินเช่ือที่อยูอาศัย 
18. กิจการของการเคหะแหงชาติ เฉพาะการใหกูยืมเงินตามโครงการ

พัฒนาคนจนในเมือง 
19. กิจการของสหกรณประเภทสหกรณบริการ ซึ่งดําเนินการเกี่ยวกับการ

จัดหาท่ีอยูอาศัยใหแกสมาชิก เฉพาะกรณดีังตอไปนี้ 
(1) ตองเปนสหกรณท่ีเปนสมาชิกของโครงการพฒันาคนจนในเมือง

ของการเคหะแหงชาติ และไดรับเงินกูตามโครงการดังกลาว 
(2) ตองนําเงินที่ไดรับไปจัดซื้ออสังหาริมทรัพยเพื่อขายตอใหแก

สมาชิกของสหกรณนั้น 
 20. กิจการของสถาบนัการเงิน ตามกฎหมายวาดวยบริษัทบริหารสินทรัพย 
เฉพาะกรณีท่ี 
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(1) สถาบันการเงินนั้นถือหุนในบริษัทบริหารสินทรัพยเกินกวารอยละ 
50 ของหุนท้ังหมด ท่ีมีสิทธิออกเสียงหรือในกรณีท่ีสถาบันการเงินนั้นถือหุน

ในบริษัทบริหารสินทรัพยและสถาบันการเงินนั้นไมเกินกวารอยละ 50 ของ
หุนท้ังหมดที่มีสิทธิออกเสียง จะตองมีนิติบุคคลรายหนึ่งถือหุนในบริษัท
บริหารสินทรัพยและสถาบันการเงินนั้น เกินกวารอยละ 50 ของหุนท้ังหมดที่
มีสิทธิออกเสียง 

(2) เปนรายรับท่ีไดจากบริษัทบริหารสินทรัพย เนื่องจากการใหสินเช่ือ
แกบริษัทบริหารสินทรัพย เพื่อรับซื้อหรือรับโอนสินทรัพยดอยคุณภาพ ของ

สถาบันการเงินนั้น หรือสถาบันการเงินอื่นท่ีมี สถาบันการเงินนัน้ถือหุนเกิน

กวารอยละ 50 ของหุนท้ังหมด ท่ีมีสิทธิออกเสียง หรือการใหสินเช่ือแกบริษัท
บริหารสินทรัพยเพื่อใชใน การบริหารสินทรัพยดอยคุณภาพ ท่ีรับซื้อหรือ

รับโอนจากสถาบันการเงินนั้น หรือสถาบันการเงินอืน่ท่ีมีสถาบันการเงินนัน้ 

ถือหุนเกินกวารอยละ 50 ของหุนท้ังหมดที่มีสิทธิออกเสียง 
21. กิจการขายอสังหาริมทรัพยเปนทางการคาหรือหากําไรเนื่องจาก 

(1) การรับไถอสังหาริมทรัพยจากการขายฝาก หรือการไถ
อสังหาริมทรัพยจากการขายฝาก โดยการวางทรัพยตอสํานักงานวาง
ทรัพยภายในเวลาที่กําหนด ไดในสัญญาหรือภายในเวลาที่กฎหมายกําหนด 

(2) การขายอสังหารมิทรัพยภายหลังท่ีไดไถจากการขายฝาก ซึ่งเม่ือ
รวมระยะเวลาการไดมาซึ่ง อสังหาริมทรัพยกอนการขายฝาก ระยะเวลา
ระหวางการขายฝาก และระยะเวลาภายหลังจากการขายฝากแลวเกินหาป 
22. กิจการของรัฐวิสาหกิจในสวนของรายรับท่ีไดรับจากการขาย

อสังหาริมทรัพย อันเนื่องมาจากการนําทุนบางสวน หรือทั้งหมดมาเปลี่ยนสภาพ

เปนหุนในรูปแบบ ของบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดตามกฎหมายวาดวย
ทุนรัฐวิสาหกิจ 

23. กิจการของสถาบนัพัฒนาองคกรชุมชน (องคการมหาชน) เฉพาะการ
ประกอบกิจการโดยปกติเยี่ยงธนาคารพาณิชย 

24. กิจการของกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษา ตามกฎหมายวาดวย
กองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษา 
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25. กิจการเงินทุนหมุนเวียนเพื่อพัฒนาการศึกษาโรงเรียนเอกชน ของ
สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาเอกชน 

26. กิจการของกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ ตามกฎหมายวาดวย
กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ ท้ังนี ้ต้ังแตวันท่ีกฎหมายวาดวยกองทุน
บําเหน็จบํานาญขาราชการมีผลใชบังคับ 

27. กิจการของกองทุนรวมอสังหาริมทรัพยและสิทธิเรียกรองที่จัดต้ังขึ้น 
ตามกฎหมายวาดวยหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย เฉพาะการประกอบกิจการ
โดยปกติเยี่ยงธนาคารพาณิชยและการขายอสังหารมิทรัพยเปนทางคาหรือหา

กําไร 
28. กิจการของสาํนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เฉพาะการ

ประกอบกิจการโดยปกติเยี่ยงธนาคารพาณิชย และการขายอสังหาริมทรัพยเปน
ทางคาหรือหากําไร ท้ังนี้ ต้ังแตวันท่ี 1 มกราคม พ.ศ. 2535 เปนตนไป 

29. กิจการของธนาคารอิสลามแหงประเทศไทย เฉพาะการโอนกรรมสิทธิ์ใน
อสังหาริมทรัพยใหแกผูรับโอน เนื่องจากการใหเชาซื้ออสังหาริมทรัพย ของ
ธนาคารอสิลามแหงประเทศไทย 

30. กิจการของธนาคารพัฒนาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอมแหง

ประเทศไทย ตามกฎหมายวาดวยธนาคารพัฒนาวิสาหกิจขนาดกลาง และขนาด

ยอมแหงประเทศไทย ท้ังนี้ ต้ังแตวันท่ี 20 ธันวาคม พ.ศ. 2545 เปนตนไป 
31. กิจการขายขอตกลงซื้อขายลวงหนา ตามกฎหมายวาดวยการซื้อขาย

สินคาเกษตรลวงหนา ในตลาดสินคาเกษตรลวงหนาแหงประเทศไทย ท้ังนี้ ต้ังแต

วันท่ี 28 พฤษภาคม พ.ศ. 2547 เปนตนไป 
32. กิจการขายสัญญาซื้อขายลวงหนา ตามกฎหมายวาดวยสัญญาซื้อขาย

ลวงหนาในศูนยซื้อขายสัญญาซื้อขายลวงหนา ท้ังนี้ ต้ังแตวันท่ีเปดทําการ ซื้อขาย

สัญญาซื้อขายลวงหนา ในศูนยซื้อขายสญัญาซื้อขายลวงหนานั้นเปนตนไป 
33. กิจการของสาํนักงานความรวมมือพัฒนาเศรษฐกิจกับประเทศเพื่อน

บาน (องคการมหาชน) เฉพาะการใหกูยืมเงินแกรัฐบาลประเทศเพื่อนบาน 

รัฐวิสาหกิจ หรือสถาบันการเงินของรัฐบาลประเทศเพื่อนบาน ตามพระราช
กฤษฎีกาจดัต้ังสํานักงานความรวมมือ พัฒนาเศรษฐกิจกับประเทศเพื่อนบาน 
(องคการมหาชน) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
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34. กิจการของสถาบนัคุมครองเงินฝากตามกฎหมายวาดวยสถาบัน
คุมครองเงินฝาก 

35. การโอนอสังหารมิทรัพย ซึ่งเกิดจากการแยกกิจการประกนัชีวิต และ
กิจการประกันวินาศภัยออกจากกัน ตามมาตรา 127 วรรคสอง แหง
พระราชบญัญัติประกันชีวิต พ.ศ.2535 หรือตามมาตรา 121 วรรคสอง แหง
พระราชบญัญัติประกันวินาศภัย พ.ศ.2535 

36. การขายอสังหารมิทรัพยขององคการบริหารสินเช่ืออสังหาริมทรัพย 
หรือบรษิัทจํากัดท่ีสถาบันการเงิน ตามพระราชกฤษฎกีาจัดต้ังองคการบริหาร
สินเช่ืออสังหาริมทรัพย พ.ศ. 2540 ไดจัดต้ังขึ้นเพื่อดาํเนินการบริหาร สนิเช่ือ

อสังหาริมทรัพยโดยความเห็นชอบ ของธนาคารแหงประเทศไทย 
37. การขายอสังหารมิทรัพยของผูประกอบกิจการใหแกองคการฯ หรือบริษัท

จํากัดตาม36. 
กําหนดเวลาการจดทะเบียน 

ผูประกอบกิจการที่มีหนาท่ีเสียภาษีธรุกิจเฉพาะ จะตองยื่นคําขอจดทะเบียน
ภาษีธุรกิจเฉพาะ ตามแบบคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ภายใน 30 วันนับแต
วันเริ่มประกอบกิจการ

เอกสารที่ใชในการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
(1)แบบคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ (ภ.ธ.01) จํานวน 3 ฉบับ ท้ังนี้ใหผู

ประกอบกิจการ ขอรบัแบบคําขอจดทะเบียนไดท่ีสํานักงานสรรพากรอําเภอ หรือ
สํานักงานภาษีสรรรพากรพื้นท่ีทุกแหง

(2)   สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และหรือหลักฐานแสดงการอยูอาศัย
จริงภาพถายบัตร ประจําตัวประชาชน และบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูยื่น
คําขอ และหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน ของผูรับมอบอํานาจ

(3)   สําเนาหรือภาพถายสัญญาเชาอาคารอันเปนท่ีต้ังสถานประกอบการ(ใน

กรณีเชา) หรือ หนังสอืยินยอมใหประกอบการ (ในกรณีอาคารเปนของผูอืน่โดย

มิไดเชา) พรอมดวยสําเนาหรือภาพถายทะเบียน บานอันเปนท่ีต้ังสถาน

ประกอบการ 
(4)   สําเนาหรือภาพถายหนังสือสัญญาจัดต้ังหางหุนสวน (ในกรณีท่ีเปน

หางหุนสวน สามัญ หรือคณะบุคคล) 
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(5)   สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองของนายทะเบียนหุนสวนบริษัท
กระทรวงพาณิชย (ในกรณีท่ีเปนบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคล ท่ีต้ังขึ้นตาม

กฎหมายไทย) พรอมทั้งสําเนาหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับ (ในกรณีท่ีเปน

บริษัทจํากัดท่ีตองขึ้นตามกฎหมายไทย) และสําเนาหรอืภาพถายใบทะเบียน
พาณิชย 

(6)   ภาพถายบัตรประจําตัวกรรมการผูจัดการ หรือหุนสวนผูจัดการ ใน

กรณีเปน บริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคล 
(7)  แผนท่ีสังเขปหรอืภายถายสถานประกอบการ 
(8)   เอกสารอื่น ๆ (ถามี) เชนหนังสือมอบอํานาจ กรณีผูประกอบกิจการ

มอบอํานาจใหบุคคลอื่น ดําเนินการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะแทนผูประกอบ
กิจการ

สถานที่จดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
(1) ในกรุงเทพมหานคร ไดแก 

-   สํานักงานภาษีสรรพากรพื้นท่ี ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู หรือ 
-   สํานักงานเขตทองที่ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 

(2)   ในจังหวัดอื่นไดแก 
-  สํานักงานสรรพากรอําเภอ หรือกิ่งอําเภอทองที่ท่ีสถานประกอบการ

ต้ังอยู 
ในกรณีผูประกอบกิจการมีสถานประกอบการหลายแหง หรือไมมี

สถานประกอบการ ผูประกอบกิจการ จะตองยื่น ภ.ธ.01 ณ หนวยงานตาม 

(1) หรือ (2) ในทองที่ตอไปนี้
(ก)   ทองที่สถานประกอบการที่เปนสํานักงานใหญต้ังอยูถาผู

ประกอบกิจการมีสถาน ประกอบการเปนสํานักงานใหญ 
(ข)   ทองที่ท่ีสถานประกอบการแหงหนึ่ง ท่ีผูประกอบกิจการ

เลือกตั้งอยูถาผูประกอบการ ไมมีสถานประกอบการแหงใดเปน
สํานักงานใหญ 

(ค)   ทองที่ซึ่งท่ีอยูอาศัยของผูประกอบกิจการตั้งอยู ถาผู
ประกอบกิจการมีท่ีอยูอาศัย แหงเดียวเปนสถานประกอบการ 
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(ง)   ทองที่ซึ่งท่ีอยูอาศัยแหงหนึ่ง (ท่ีผูประกอบกิจการเลือก) 

ต้ังอยู 
ถาผูประกอบกิจการมีท่ีอยูอาศัยหลายแหงเปนสถาน

ประกอบการ “สถานประกอบการ” หมายความวา สถานท่ีซึ่ง

ผูประกอบการใชประกอบกิจการเปนประจาํ และใหหมายความ

รวมถึง สถานที่ซึ่งใชเปนท่ีผลิตหรือเก็บสินคาเปนประจําดวย 
ในกรณีท่ีผูประกอบกิจการไมมีสถานประกอบการตามวรรค

กอนใหถือวา ท่ีอยูอาศัย ของผูประกอบกิจการนั้น เปนสถาน

ประกอบการ ถาผูประกอบกิจการมีท่ีอยูอาศัยหลายแหงใหผูประกอบ
กิจการ เลือกที่อยูอาศัยแหงหนึ่งเปนสถานประกอบการ

ใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
เม่ือเจาพนักงานไดรบัคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะตามแบบ ภ.ธ.01 

พรอมเอกสารที่เกี่ยวของครบถวนแลว จะออกใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะคือ 

ภ.ธ.20 ให ซึ่งจะมีผลใหผูประกอบกิจการ เปนผูประกอบกิจการตามกฎหมาย 
ต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการ (วันท่ีผูประกอบการเริ่มประกอบกิจการจริง) 

ในการออกใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ เจาพนักงานจะออกใหตามจํานวน 

สถานประกอบการ ท่ีมีอยูจริง ตามที่ไดแจงไวในแบบ ภ.ธ.01 เชนผูประกอบกิจการ
มีสถานประกอบการหลายแหง หรือมีสํานกังานสาขา จะไดใบทะเบียนภาษีธุรกิจ
เฉพาะเปนรายสถานประกอบการหรือสาขาตามที่แจงไว ผูประกอบ กิจการจะตอง
นําใบทะเบียนดังกลาวไปแสดงไว ณ ท่ีเปดเผยซึ่งเห็นไดงายในสถานประกอบการ
เปนรายสถานประกอบ การ

ใบแทนใบทะเบียนภาษีธรุกิจเฉพาะ 
กรณีใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุดใน

สาระสําคัญ ผูประกอบกิจการจะตองยื่นคําขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีธุรกิจ
เฉพาะ ตามแบบ ภ.ธ.04 ณ หนวยจดทะเบียน ท่ีไดจดทะเบียนฯ ไวภายใน 15 วัน 

นับแตวันท่ีทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลายหรือชํารุด 
ในกรณีใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะชํารุด จะตองแนบใบทะเบียนภาษีธุรกิจ

เฉพาะ ท่ีชํารุดมาพรอมกับแบบ ภ.ธ.04 
ในกรณีใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะสูญหาย ถูกทําลาย ผูประกอบกิจการ

จะตองแจง ความตอสถานีตํารวจทองที่เพื่อคัดสําเนาบันทึกประจําวันจาก
พนักงานสอบสวนมาพรอมกับแบบ ภ.ธ.04 ดวย
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การเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
การแกไขเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับกิจการตองแจงเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษี

ธรุกิจเฉพาะ ไดแก แกไขเปลี่ยนแปลง รายการที่ได จดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะใน

สาระสําคัญ เชน 
-   เปลี่ยนแปลงชื่อสถานประกอบการ ประเภทกิจการ ประเภทสินคา หรือ

บริการ 
-   เปดสถานประกอบการเพิ่ม 
-   หยุดประกอบกิจการชั่วคราว 
-   โอนกิจการบางสวนหรือทั้งหมด 
-   ควบเขากันของนิติบุคคล 
-   เลิกประกอบกิจการ 
-   ผูประกอบกิจการจดทะเบียนถึงแกความตาย 

 วิธีแจงเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีธรุกิจเฉพาะ 
ในการแจงการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ใหผูประกอบกิจการ

ยื่นแบบแจงการเปลี่ยนแปลง ทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะตามแบบ ภ.ธ.09 จํานวน 1 
ชุด 3 ฉบับ พรอมทั้งเอกสารที่เกี่ยวของ ไดแก 

-   สําเนาทะเบียนบาน 
-   หนังสือแสดงการเปลี่ยนชื่อ นามสกุล 
-   สําเนาหนังสือรับรองของนายทะเบียนหุนสวนบริษัท 
-   บัญชีเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
-   ใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
-   หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมิไดมาดําเนินการเอง) พรอมบัตรประจําตัว

ประชาชนของ ผูมอบและผูรับมอบ 
-   อื่น ๆ 

สถานที่แจงเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
ใหผูประกอบกิจการจดทะเบียนแจงการเปลี่ยนแปลงภาษีธุรกิจเฉพาะ ณ 

หนวยจดทะเบียนที่ได จดทะเบียนฯ ไวภายในกําหนดเวลาแลวแตกรณี  
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กําหนดเวลาแจงการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
1   แจงเปลี่ยนแปลงรายการที่ไดจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ในสาระสําคัญ 

เชน เปลี่ยนแปลง ชื่อสถานประกอบการ ประเภทกิจการ ประเภทสินคาหรือบริการ 

ตองแจงภายใน 15 วันนับจากวันท่ีมีการเปลี่ยน แปลงเกิดขึ้น 
2   แจงเปดสถานประกอบการเพิ่มเติม ตองแจงกอนวันเปดสถาน

ประกอบการเพิ่มเติมไมนอยกวา 15 วัน 
3   แจงปดสถานประกอบการบางแหงตองแจงภายใน 15 วันนับจากวันปด

สถานประกอบการ พรอมคืน ภ.ธ.20 ของสถานประกอบการนั้น 
4   แจงยายสถานประกอบการ 

4.1   กรณีสถานประกอบการใหมอยูภายในทองที่ท่ีไดจดทะเบียนฯ ไว

เดิม จะตองแจงกอน วันยายสถานประกอบการไมนอยกวา 15 วันพรอม
คืนภ.ธ.20 ของสถานประกอบการ เดิม ณ หนวยจดทะเบียน ท่ีไดจดทะเบียน

ฯ ไว 
4.2   กรณีสถานประกอบการใหมอยูตางทองที่ จะตองแจงกอนวัน

ยายสถานประกอบการ ไมนอยกวา 15 วัน และยื่น ภ.ธ.09 พรอมคืน ภ.ธ.20 
ของสถานประกอบการเดิม ณ หนวยจดทะเบียนทองที่ท่ีสถาน ประกอบการ
แหงใหมต้ังอยูกอนวันเปดสถานประกอบการแหงใหมไมนอยกวา 15 วัน 
5   แจงหยุดประกอบกิจการชั่วคราวเปนเวลาติดตอกันเกิน 30 วันจะตองแจง

ภายใน15 วันนับ จากวันท่ีหยุดประกอบกิจการชั่วคราว 
6   แจงโอนกิจการ (บางสวนหรอืทัง้หมด) 

6.1   ผูโอนกิจการ จะตองแจงกอนวันโอนกิจการไมนอยกวา 15 วัน 

และถาเปนการโอนกิจการ ท้ังหมดจะตองคืน ภ.ธ.20 พรอมยื่น ภ.ธ.09 ดวย 
6.2   ผูรับโอนกิจการ 

6.2.1   ถาเปนผูประกอบการจดทะเบียนจะตองแจงกอนวันรับ
โอนกิจการไมนอย กวา 15 วัน โดยยื่น ภ.ธ099 ณ หนวยจดทะเบียนที่

ผูรับโอนไดจดทะเบียนฯ ไว 
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6.2.2   ถามิใชผูประกอบกิจการ จะตองแจงกอนวันรับโอน
กิจการไมนอยกวา 15 วัน โดยยื่น ภ.ธ.01 ณ หนวยจดทะเบียนทองที่ ท่ี
สถานประกอบการตั้งอยูดวย 

7   แจงควบกิจการ 
7.1   นิติบุคคลเดิม จะตองแจงภายใน 15 วันนับจากวันควบเขากัน 

พรอมกับคืน ภ.ธ.20 ของสถานประกอบการเดิม ณ หนวยจดทะเบียนที่ผูรับ
โอนไดจดทะเบียนฯ ไว 

7.2   นิติบุคคลใหม จะตองแจงภายใน 15 วันนับแตวันท่ีไดจดทะเบียน
นิติบุคคลใหม โดยยื่น ภ.ธ.01 ณ หนวยจดทะเบียนทองที่ท่ีสถาน

ประกอบการตั้งอยูดวย 
8   แจงเลิกประกอบกิจการ ตองแจงภายใน 15 วันนับจากวันเลิกประกอบ
กิจการ พรอมคืน ภ.ธ.20 
9   แจงผูประกอบกิจการจดทะเบียนซึ่งเปนบุคคลธรรมดาถึงแกความตาย 

9.1   กรณีเปนผูครอบครองมรดก ใชสิทธิดําเนินกิจการของผูตาย 
จะตองแจงโดยเร็วท่ีสุด  

9.2   กรณีเปนผูครอบครองมรดก ไมใชสิทธิดําเนินกิจการของผูตาย 

หรือใชสิทธิดําเนิน กิจการแลวแตพนกําหนดเวลา 60 วัน หรือพน

กําหนดเวลาที่อธิบดีกรมสรรพากรขยายใหแลวไมมีผูจัดการมรดก หรือ
ทายาทขอโอนกิจการของผูตาย จะตองแตภายใน 15 วันนับจากวันท่ีผู
ประกอบกิจการจดทะเบียนถึงแกความตาย หรือนับแตวันพนกําหนดเวลา
ดําเนินกิจการดังกลาว พรอมคืน ภ.ธ.20 ดวย 

9.3   กรณีเปนผูจัดการมรดกหรือทายาทที่ประสงคจะประกอบกิจการ

ของผูตายตอไป และเปนผูประกอบการจดทะเบียน จะตองแจงกอนวันรับ

โอนกิจการไมนอยกวา 15 วัน พรอมกับคืน ภ.ธ.20 ของผูตาย 
9.4   กรณีเปนผูจัดการมรดกหรือทายาทที่ประสงคจะประกอบกิจการ

ของผูตายตอไป แตมิใชผูประกอบการจดทะเบียน จะตองแจงกอนวันรับโอน

กิจการไมนอยกวา 15 วัน โดยยื่น ภ.ธ.01 พรอมกับคืน ภ.ธ.20 ของผูตาย
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ภาคผนวก 
การยื่นแบบแสดงรายการผานอินเทอรเน็ต 
ผูมีสิทธิสมัครขอใชบริการ 
กรณีขอใชบริการยื่นแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม 

เปนผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มที่ตองยื่นแบบ ภ.พ. 30 และ 
ภ.พ. 36 ท้ังที่อยูในกรุงเทพมหานครและตางจังหวัด และไดรบัอนุญาตจาก

กรมสรรพากรแลววามีสิทธิใชบริการได 
โดยปกติผูประกอบการที่สนใจจะใชบริการยื่นแบบ ภ.พ. 30 ผานระบบ

อินเทอรเน็ต จะตองยื่นคําขอเปนรายสถานประกอบการหรือรายสาขา เวนแต

ไดรับอนุมัติใหยื่นแบบ ภ.พ. 30 รวมกันใหยื่นคําขอเฉพาะสถานประกอบการหรือ
สาขาท่ีมีหนาท่ียื่นแบบรวมกันเทานั้น 
กรณีขอใชบริการยื่นแบบแสดงรายการภาษีธุรกิจเฉพาะ 

เปนผูประกอบการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะที่ตองยื่นแบบ ภ.ธ.40 ท้ังท่ี
อยูในกรุงเทพมหานครและตางจังหวัด และไดรับอนุญาตจากกรมสรรพากรแลว

วามีสิทธิใชบริการได 
โดยปกติผูประกอบการที่สนใจจะใชบริการยื่นแบบ ภ.ธ.40 ผานอินเทอรเน็ต 

จะตองยื่นคําขอเปนรายสถานประกอบการหรือรายสาขา เวนแตไดรับอนุมัติให 

ยื่นแบบ ภ.ธ.40 รวมกันใหยื่นคําขอเฉพาะสถานประกอบการหรือสาขาที่มีหนาท่ี 

ยื่นแบบรวมกันเทานั้น 
กรณีขอใชบริการยื่นแบบอื่นๆ 

เปนผูเสียภาษีท่ีมีหนาท่ียื่นแบบแสดงรายการหรือยื่นรายการนัน้ ๆ เพื่อ

นําสงภาษ ี
ขั้นตอนการยื่นขอใชบริการ 
คําขอใชบริการ 

ติดตอขอรับแบบคําขอยื่นแบบและชําระภาษีผานอินเทอรเน็ต (ภ.อ.01) ไดท่ี
สํานักบริหารการเสียภาษีทางอิเล็กทรอนิกส อาคารกรมสรรพากร ชั้น 27 เลขท่ี 90 
ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน พญาไท กรุงเทพ ฯ 10400 สําหรับตางจังหวัดย่ืน
ไดท่ีสํานักงานสรรพากรพื้นท่ี ทุกจังหวัด 

เรียกแบบคําขอยื่นแบบและชําระภาษีผานอินเทอรเน็ต (ภ.อ.01) ไดจาก
เว็บไซตของกรมสรรพากร (http://www.rd.go.th) โดย คลิกเลือก "บริการ
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อิเล็กทรอนิกส" คลกิเลือกหัวขอ "บริการยื่นแบบและชําระภาษีผาน INTERNET" 
คลิกเลือกหัวขอ "แนะนําบริการ" และ คลกิเลือกหัวขอ "แบบฟอรมตาง ๆ" ท่ี
เกี่ยวของ 
การกรอกรายการแบบคําขอ ภ.อ. 01 

ผูเสียภาษีกรอกรายการขอมูลตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของลงในแบบคําขอ ภ.อ.01 
เชน เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร เลขท่ีสาขาท่ีจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม และหรือ
เลขท่ีสาขาที่จดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ชื่อผูเสียภาษ ีสถานทีต้ั่งสถาน
ประกอบการที่ตองการเขาระบบ หมายเลขโทรศัพทและโทรสาร สําหรับการติดตอ 

e-mail Address ท่ีถูกตองบนเครือขายอินเทอรเน็ต และลงลายมือชื่อผูเสียภาษี หรือ
กรรมการหรือหุนสวนผูมีอํานาจของนิติบุคคลนั้นพรอมประทับตรา (ถามี) 

นอกจากนี ้ผูเสียภาษสีามารถยืน่คําขอ ภ.อ.01 ผานเว็บไซตของ
กรมสรรพากร (http://www.rd.go.th) โดยคลิกเลือก "บริการอิเล็กทรอนิกส" คลิก

เลือกหัวขอ "บริการยื่นแบบและชําระภาษผีาน INTERNET" คลิกเลือกหัวขอ 

"สมัครสมาชิก" หนาจอจะปรากฏแบบ ภ.อ.01 ใหกรอกรายการขอมูลตางๆ 
เชนเดียวกับท่ีกลาวแลวใหครบถวนเชนกันแลวเลือก "ตกลง" ขอมูลดังกลาวจะถูก
บันทึกเขาสูระบบโดยอัตโนมัติ จากนั้นระบบจะสงขอความตอบรับ พรอมกับแจง
รหัสการจดทะเบียน (Reference no.) ใหผูเสียภาษีทราบทาง e-mail Address ท่ีไดแจง
ไว 

การกรอกรายการ ภ.อ.01 ทางอินเทอรเน็ตยังไมมีผลโดยสมบูรณจนกวาจะ

ไดลงนามในขอตกลงกับกรมสรรพากรแลว 
เอกสารที่ใชประกอบในการยื่นแบบคําขอยื่นแบบและชําระภาษผีานอินเทอรเน็ต 
ภ.อ.01 

1. ขอตกลงในการยื่นแบบแสดงรายการ และชําระภาษีผานเครือขาย

อินเทอรเน็ต [แบบขอตกลงฯ]  
2. กรณีเปนบุคคลธรรมดา ตองแนบภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของ 

ผูเสียภาษีท่ีไดลงลายมือชื่อรับรอง  
3. กรณีเปนนิติบุคคล ตองแนบสําเนาหรอืภาพถายหนังสือรับรองของ   

นายทะเบียน หุนสวนบริษัทฉบับปจจุบันท่ีมีระยะเวลาไมเกิน 6 เดือน นับแตวันท่ี

นายทะเบียน หุนสวนบริษัทไดลงลายมือชื่อ และภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน

http://rdserver.rd.go.th/publish/document/document_024.htm
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หรือใบสําคัญคนตางดาวของผูมีอํานาจผูกพันกับนิติบุคคลนั้น โดยผูมีอํานาจ
ดังกลาวไดลงลายมือชื่อรับรองในภาพถายดวย  

4. กรณีมอบอํานาจใหผูอื่นทําการแทน ตองจัดทําหนังสือมอบอํานาจ พรอม
แนบภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ และผูรบัมอบอํานาจ ท่ีได
ลงลายมือชื่อรับรองในภาพถาย  

กรณีผูเสียภาษีมีความประสงคขอยื่นแบบ และชําระภาษีผานอนิเทอรเน็ต
ของสาํนักงานใหญและสํานักงานสาขาในคราวเดียวกัน ใหใชเอกสารแนบเพียง 

ชุดเดียว 
การยื่นแบบคําขอ ภ.อ.01 

กรณียื่นดวยตนเอง สามารถยืน่แบบคําขอ ภ.อ.01 ท่ีกรอกขอมูลครบถวน
แลวพรอมเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวของไดในวันและเวลาราชการ ณ สํานักบริหาร
การเสียภาษีทางอิเล็กทรอนิกส อาคารกรมสรรพากร ชั้น 27 กรมสรรพากร เลขท่ี 

90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน พญาไท กรุงเทพ ฯ 10400 สาํหรับตางจังหวัด
ยื่นไดท่ีสํานักงานสรรพากรพื้นท่ี ทุกจังหวัด 

กรณียื่นคําขอ ภ.อ.01 ผานเว็บไซตของกรมสรรพากร ใหพิมพแบบ ภ.อ.01 
(ซึ่งมีรหัสการจดทะเบียนปรากฏอยูบนแบบ) และลงลายมือชื่อผูเสียภาษี หรือ

กรรมการ หรือหุนสวนผูมีอํานาจของนิติบุคคลพรอมประทับตรา (ถามี) และนํา
เอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวของไปยื่นใหแกเจาหนาท่ี ณ สํานักบริหารการเสียภาษีทาง
อิเล็กทรอนิกส สําหรบัตางจังหวัดย่ืนไดท่ีสํานักงานสรรพากรพื้นท่ี ทุกจังหวัด 

ภายใน 15 วันนับจากวันท่ีสงรายการผานเว็บไซต 
การตอบรับการเขาสูระบบฯ 

เม่ือเจาหนาท่ีพิจารณาแบบคําขอ ภ.อ.01 พรอมเอกสารหลักฐานเรียบรอย 

หากถูกตองครบถวน กรมสรรพากรจะสงมอบหมายเลขผูใช (User Id) และ
รหัสผาน (Password) เพื่อใชเปนรหัสผานเขาสูระบบการยื่นแบบ และชําระภาษีผาน
อินเทอรเน็ต ตอไป 

การไดรับสิทธิใชบริการยื่นแบบ และชําระภาษีผานอินเทอรเน็ตในเดือนภาษี
ใด กรมสรรพากรจะแจงใหทราบทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (ผาน e-mail) อีกครั้ง
หนึ่ง 
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เงื่อนไขการใชบริการ 

ตองเปนการยื่นแบบและชําระภาษีภายในกําหนดเวลาปกติเทานั้น ไมวาจะมี
ภาษีตองชําระหรือไมก็ตาม หากเปนแบบฯ ท่ียื่นเกินกําหนดเวลาหรือยื่นเพิ่มเติม 

ใหไปยื่นแบบฯ และชําระภาษ ีณ สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขา ท่ีสถาน

ประกอบการตั้งอยูตามปกติ เชน การยื่นแบบ ภ.พ.30 หรือ ภ.ธ.40 ของเดือนภาษี
มกราคม 2545 ท่ีจะตองกระทําภายในวันท่ี 15 กุมภาพันธ 2545 ใหยื่นแบบฯ และ

ชําระภาษมูีลคาเพิ่ม หรือภาษีธุรกิจเฉพาะผานอินเทอรเน็ตไดระหวางวันท่ี 1 ถึง 15 
กุมภาพันธ 2545 หากเปนการยื่นแบบ ภ.พ.30 หรือ ภ.ธ.40 ของเดือนภาษี ธันวาคม 

2544 หรือกอนหนานี ้จะตองยื่นแบบฯ ท่ีสํานักงานสรรพากรพืน้ท่ีสาขา เทานั้น 
ผูใชบริการมีสิทธิเลือกใชบริการยื่นแบบฯ และชําระภาษีผานอินเทอรเน็ตได

ทุกวัน ในระหวางชวงเวลายื่นแบบแสดงรายการ เวนแตวันสุดทาย ตรงกับ
วันหยุดราชการมีสิทธิยื่นแบบฯ ในวันเปดทําการถัดไปไดอีก 1 วัน และในแตละวัน
สามารถใชบริการไดต้ังแตชวงเวลา 06.00 น. จนถึงเวลา 22.00 น. 

ขั้นตอนการยื่นแบบ และชําระภาษีผานอนิเทอรเน็ต 
หลังจากที่กรมสรรพากรไดแจงใหทราบทาง e-mail วาผูเสียภาษีท่ีไดรับ

อนุญาตใหมีสิทธิใชบริการยื่นแบบ ฯ และชําระภาษผีานอินเทอรเน็ตไดแลว การ

เขาสูระบบเพื่อทํารายการยื่นแบบฯ และชําระภาษีผานอินเทอรเน็ตใหกระทําโดย
ลําดับ ดังนี้  

ขั้นท่ี 1 เขาเว็บไซตของกรมสรรพากรที่ www.rd.go.th
ขั้นท่ี 2 คลิกเลือก "บริการอิเล็กทรอนิกส" และเลือกหัวขอ "บริการยื่นแบบ

และชําระภาษีผาน INTERNET" 
ขั้นท่ี 3 เลือกประเภทแบบที่มีความประสงคจะยื่นผานอินเทอรเน็ต 
ขั้นท่ี 4 ปอนหมายเลขผูใช (User ID) และรหัสผาน (Password) ท่ีไดรับจาก

กรมสรรพากร หนาจอจะแสดงผลเปนแบบแสดงรายการตามที่ทานเลือก โดยใน

สวน ก ของแบบฯ จะปรากฏขอมูลเกี่ยวกับสถานะของผูเสียภาษีตามที่ไดแจง

ขอมูลไวตอกรม ฯ และแสดงหนาจอใหกรอกตัวเลขที่เกี่ยวของ เชนเดียวกับแบบ

แสดงรายการดวยกระดาษ 
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ขั้นท่ี 5 ปอนขอมลูตามแบบ ฯ ใหครบถวน ทํานองเดียวกับการกรอกแบบ
แสดงรายการดวยกระดาษตามปกติ 

กรณีไดรับอนุมัติใหยื่นแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่มรวมกันจะตอง 

(Download) โปรแกรมการบันทึกขอมูลใบแนบแบบ ภ.พ.30 เพื่อบันทึกขอมูลเปนราย
สถานประกอบการ ใหปอนขอมลูแตละสาขา เชนเดียวกับใบแนบ ภ.พ.30 และเม่ือ
บันทึกรายการขอมูลเสร็จแลวใหกดปุม Attach File สงใบแนบเพื่อสงรายการขอมูล 

ภ.พ.30 (หมายเหตุ หากตัวเลขที่ปอนขอมูลไมสัมพันธกัน เชน จํานวนภาษีขาย เปน
ตัวเลขที่เกินกวาหรือนอยกวารอยละ 7 ท่ีคํานวณไดจากยอดขายที่ปอนขอมูลไว 
โปรแกรมจะเตือนวาการปอนรายการดังกลาวไมมีความสัมพันธกัน โปรด
ตรวจสอบขอมูลที่ปอนรายการอีกครั้งหนึ่ง) 

กรณีไดรับอนุมัติใหยื่นแบบแสดงรายการภาษีธุรกิจเฉพาะรวมกันจะตอง 

(Download) โปรแกรมการบันทึกขอมูลใบแนบแบบ ภ.ธ.40 เพื่อบันทึกขอมูลเปนราย
สถานประกอบการ ใหปอนขอมลูแตละสาขา เชนเดียวกับใบแนบ ภ.ธ.40 และเม่ือ
บันทึกรายการขอมูลเสร็จแลวใหกดปุม Attach File สงใบแนบเพื่อสงรายการขอมูล 

ภ.ธ.40 (หมายเหตุ หากรายรับในใบแนบไมเทากับรายรับท่ีปอนขอมูลไว โปรแกรม
จะเตือนวา การปอนรายการดังกลาวไมถูกตอง โปรดตรวจสอบขอมูลที่ปอน

รายการอกีครั้งหนึ่ง) 
ขั้นท่ี 6 หากตรวจสอบขอมูลตาง ๆ ตามที่ปอนขอมูลไวจนเปนท่ีแนใจแลว

วาถูกตอง ใหยืนยันการยื่นรายการดังกลาวโดยคลิก "ตกลง" หากไมแนใจ หรือ
ตองการทํารายการใหมโดยยกเลิกรายการที่ทํามาแลวท้ังหมดใหคลิก "ยกเลิก" 

ขั้นท่ี 7 กรณีท่ียืนยันการยื่นรายการโดยคลิก "ตกลง" เรียบรอยแลว 
กรณีไมมีภาษีตองชําระตามแบบหรือกรณีขอคืนภาษีตามแบบ ภ.พ.30 ระบบจะ
ยืนยันการยื่นแบบโดยมีขอความแจงใหทราบทันที วาไดรับการยื่นแบบ ภ.พ. 30  
ไวเรียบรอยแลว พรอมหมายเลขอางอิง (Reference no) กรณีมีภาษีตองชําระตาม

แบบ ใหเลือกธนาคารที่ไดทําความตกลงไว คลิกเลือกธนาคารแลวหนาจอจะ
เปลี่ยนเปนสวนแสดงผลของธนาคาร จะเลือกทํารายการเพื่อโอนเงินคาภาษีทาง
อิเล็กทรอนิกส เม่ือธนาคารตอบรับการโอนเงินเขาบัญชีกรมสรรพากรเรียบรอย

แลว ระบบจะยืนยันการยื่นแบบ และรับชําระภาษีดังกลาว โดยมีขอความแจงให
ทราบทันทีวาไดรับรายการยื่นแบบ และรับชําระภาษีไวเรียบรอยแลว นอกจากนี้ 
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กรมสรรพากรจะยืนยันการยื่นแบบฯ และชําระภาษีใหทราบอีกครั้งทาง e-mail     
ในวันถัดไป และ  ี่ผูใหบริการสามารถเขาสูระบบ โดยใชหมายเลขผูใชและรหัสผาน
ท่ีทานใชในการยื่นแบบฯ เพื่อพิมพใบเสร็จรับเงินไดภายใน 2 วันทําการ ถัดจาก
วันท่ีทานไดยื่นแบบฯและชําระภาษีเสร็จสมบูรณ (หมายเหตุ หากการทํารายการ
โอนเงินชําระคาภาษขีองธนาคารขัดของ หรือจํานวนเงินไมเพียงพอเพื่อชําระคา
ภาษีท่ีทํารายการไว จะถือวาการทํารายการทั้งหมดไมมีผลสมบูรณ 
กรมสรรพากร ถือวายังไมมีการยื่นแบบฯ ชําระภาษผีานอินเทอรเน็ตเกิดขึ้น ให
ติดตอกรมสรรพากร หรือธนาคารเพื่อทําการตรวจสอบ หรือใชบริการยื่นแบบ

และชําระภาษ ีณ สาํนกังานสรรพากรพื้นท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตั้งอยู

ตามปกติ) 
ขั้นท่ี 8 เพื่อประโยชนในการอางอิงการยื่นแบบและชําระภาษีผานระบบ

อินเทอรเน็ต โปรดสั่งพิมพแบบแสดงรายการที่ไดทํารายการไว เพื่อใชประโยชน
ในโอกาสตอไป 
 
การชําระภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 
1. แบบออนไลน มี 1 ชองทาง คือ e-Payment  

หลังจากที่ทานยื่นแบบฯทางอินเทอรเน็ตผานทางเว็บไซตของ

กรมสรรพากรและมีภาษีตองชําระ หนาจอจะแสดงวิธีการชําระภาษีใหทานเลือก 

เม่ือทานเลือก e-Payment ระบบจะแสดงธนาคาร โปรดเลือกธนาคารที่ทานไดทํา

ขอตกลงไวแลว ทานจะเขาสูระบบการสั่งโอนเงินทางอิเล็กทรอนิกส โปรดปอน
หมายเลขผูใชและรหัสผานของธนาคารพรอมทั้งปฏิบัติตามขั้นตอนของธนาคาร

ในการสั่งโอนเงินเพื่อชําระภาษ ีธนาคารจะแสดงผลการโอนเงนิชําระภาษีใหทราบ
ทานสามารถพิมพผลการโอนเงินเก็บไวเปนหลักฐานเมื่อทานกดปุมเพื่อกลับมายัง

เว็บไซตของกรมสรรพากร ทานสามารถพิมพแบบฯเพื่อเก็บไวเปนหลักฐานได 
กรณีเงินใบบัญชีมีไมเพียงพอกับจํานวนภาษีท่ีตองชําระ กรมสรรพากรจะปฏิเสธ
รายการยืน่แบบ ผูเสียภาษีตองไปยื่นแบบ ณ สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขาท่ี
สถานประกอบการตั้งอยู ทานสามารถเขาสูระบบโดยใชหมายเลขผูใช และ
รหัสผานท่ีทานใชในการยื่นแบบ เพื่อพิมพใบเสร็จรับเงินไดภายใน 2 วันทําการ     

ถัดจากวันท่ีทานไดยื่นแบบฯ และชําระภาษเีสร็จสมบูรณ  
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2. แบบออฟไลน มี 7 ชองทาง คือ ATM, Internet Banking, Tele-Banking, Mobile 
Banking, Counter Service (ของธนาคาร), เคานเตอรเซอรวิส และ Pay at Post 
(ไปรษณีย)  

หลังจากที่ทานยื่นแบบฯ ทางระบบอินเทอรเน็ตผานทางเว็บไซตของ

กรมสรรพากรและมีภาษีตองชําระ หนาจอจะแสดงวิธีการชําระภาษี ถาเลือกชําระ
ผานทางชองทางอื่น ระบบจะแสดงวิธีการชําระภาษีใหทานเลือก 6 ทางดังกลาว
ขางตน กรณีท่ีเลือกชําระภาษีผาน ATM, Internet Banking, Tele-Banking, Mobile 
Banking, และ Pay at Post ระบบจะแสดงรายละเอียดประกอบการชําระภาษ ีดังนี้     

1. เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร/ เลขประจําตัวประชาชน 2. รหัสควบคุม และ       
3. จํานวนภาษีท่ีตองชําระ กรุณาพิมพหรือจดไวเปนหลักฐานเพื่อใชในการชําระ

ภาษีผานชองทางที่ทานเลือกตอไป กรณีท่ีเลือกชําระภาษีผานทาง Counter Service 
(ของธนาคาร) ระบบจะแสดง Pay–In Slip เพื่อนําไปชําระภาษีผานทาง              

Counter Service กรุณาพิมพหรือจดไวเปนหลักฐานเพื่อใชในการชําระภาษีผานทาง 

Counter Service ตอไป  
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ภาคผนวก 
การขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 
หนังสือรับรองการหกัภาษีเงินได ณ ท่ีจาย (Non – Resident Withholding Tax 
Deduction Certificate) 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

1. สําเนาแบบแสดงรายการที่ไดยื่นชําระภาษีไวในประเทศไทย เชน ภ.ง.ด.54 
2. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษอีากรที่กรมสรรพากรออกให 
3. หลักฐานแสดงการสงเงินไดดังกลาวออกนอกประเทศไทย เชน คําขอ

อนุมัติซื้อเงินตราตางประเทศที่ยื่นผานธนาคารแหงประเทศไทย หรือ แบบ ธ.ต. 4 
(ถามี) ใบแจงหักบัญชีลูกหนี้ของธนาคารพาณิชย (Debit Note) ในกรณีท่ีไดสงเงิน

ไดดังกลาวออกนอกประเทศเปนเงินตราตางประเทศ จะตองแสดงอัตรา
แลกเปลี่ยน ณ วันสงเงิน หลักฐานแสดงการรับเงิน (กรณีการจายเงินในประเทศ) 

4. สําเนาหนังสือรับรองการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย (ถามี) 
5. หนังสือเรียกเก็บเงินของผูรับเงินไดในตางประเทศ (Invoice) 
6. เอกสารอื่นท่ีเกี่ยวของ และจาํเปนตอการพิจารณา เชน สัญญา หรือ 

ขอตกลงที่กอใหเกิดการจายเงินได (กรณีท่ีสงสัยวาเปนการจายเงินไดประเภทใด) 

ชื่อ ท่ีอยู ของผูรับ และผูจายเงินไดเปนภาษาอังกฤษ 
กรณีการจายเงินไดประเภทเงินปนผล นอกจากหลักฐานขางตนจะตอง

พิจารณาหลักฐานเพิ่มเติม ดังนี้ 
1. บัญชีรายชื่อผูถือหุน 
2. มติท่ีประชุมผูถือหุนใหจายเงินปนผล 
3. ภ.ง.ด. 50 รอบบัญชีท่ีประกาศจายเงินปนผล 
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หนังสือรับรองการเสยีภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (Income Tax Payment Certificate) 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

1. สําเนาแบบแสดงรายการภาษีท่ีไดยื่นชําระภาษไีวในประเทศไทย เชน 

ภ.ง.ด. 1, ภ.ง.ด. 90, ภ.ง.ด. 91 หรือ ภ.ง.ด. 93 
2. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษอีากรที่กรมสรรพากรออกให 
3. ภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษี 
4. ภาพถายหนังสือเดินทางของผูเสียภาษี (ผูเสียภาษีจะตองอยูในประเทศ

ไทยถงึ 180 วัน ในปภาษีท่ีจะรับรอง) 
5. เอกสารอื่นท่ีเกี่ยวของ และจาํเปนแกการพิจารณา (ถามี) 
6. หนังสือมอบอํานาจ กรณีผูเสียภาษีมิไดเปนผูยื่นคํารองเอง แตมอบหมาย

ใหบุคคลอื่น ดําเนินการแทน 
 
หนังสือรับรองการเสยีภาษีเงินไดนิติบุคคล (Income Tax Payment Certificate) 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

1. สําเนาแบบแสดงรายการภาษีท่ีไดยื่นชําระภาษไีวในประเทศไทย เชน 

ภ.ง.ด. 50, ภ.ง.ด. 51, ภ.ง.ด. 52, ภ.ง.ด. 55 
2. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษอีากรที่กรมสรรพากรออกให 
3. ภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากรของนิติบุคคล 
4. ภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย 
5. ชื่อ ท่ีอยู และประเภทกิจการของบริษัทเปนภาษาองักฤษ (กรณีนิติบุคคล) 
6. เอกสารอื่นท่ีเกี่ยวของ และจาํเปนแกการพิจารณา (ถามี) 
7. หนังสือมอบอํานาจ กรณีผูเสียภาษีมิไดเปนผูยื่นคํารองเอง แตมอบหมาย

ใหบุคคลอื่น ดําเนินการแทน 
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หนังสือรับรองการมีถิ่นที่อยูเพ่ือการรัษฎากรในประเทศไทยกรณีบุคคลธรรมดา (Certificate of 
Residence) 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

1. สําเนาแบบแสดงรายการภาษีท่ีไดยื่นชําระภาษไีวในประเทศไทย เชน 

ภ.ง.ด. 90 หรือ ภ.ง.ด. 91 
2. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษอีากรที่กรมสรรพากรออกให 
3. ภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษี 
4. ภาพถายหนังสือเดินทางของผูเสียภาษี (ผูเสียภาษีจะตองอยูในประเทศ

ไทยถึง 180 วัน ในปภาษีท่ีจะรับรอง) 
5. ชื่อและที่อยูของผูเสียภาษีเปนภาษาอังกฤษ 
6. เอกสารอื่นท่ีเกี่ยวของ และจาํเปนแกการพิจารณา (ถามี) 
7. หนังสือมอบอํานาจ กรณีผูเสียภาษีมิไดเปนผูยื่นคํารองเอง แตมอบหมาย

ใหบุคคลอื่น ดําเนินการแทน 
 
หนังสือรับรองการมีถิ่นท่ีอยูเพื่อการรัษฎากรในประเทศไทยกรณีนิติบุคคล 

(Certificate of Residence) 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

1. สําเนาแบบแสดงรายการภาษีท่ีไดยื่นชําระภาษไีวในประเทศไทย เชน 

ภ.ง.ด. 50 หรือ ภ.ง.ด. 51 
2. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษอีากรที่กรมสรรพากรออกให 
3. ภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีของนิติบุคคล 
4. ภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย 
5. ชื่อ ท่ีอยู และประเภทกิจการของบริษัทเปนภาษาองักฤษ 
6. เอกสารอื่นท่ีเกี่ยวของ และจาํเปนแกการพิจารณา (ถามี) 
7. หนังสือมอบอํานาจ กรณีผูเสียภาษีมิไดเปนผูยื่นคํารองเอง แตมอบหมาย

ใหบุคคลอื่น ดําเนินการแทน 
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หนังสือรับรองการมีสถานภาพเปนผูเสียภาษีมูลคาเพิ่ม (Statement on the Tax 
Status of the Business) 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
2. สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
3. สําเนาหนังสือรับรองการเปนบริษัท หรือหางหุนสวนนิติบุคคลของ

กระทรวงพาณิชย 
4. เอกสารอื่นท่ีเกี่ยวของ และจาํเปนแกการพิจารณา (ถามี) 
5. ชื่อ ท่ีอยู ประเภทของกิจการเปนภาษาอังกฤษ 

 
หนังสือรับรองการมีสถานภาพเปนผูเสียภาษีตามกฎหมายไทย (Certificate of 
Status of Taxable Person) 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

1. สําเนาแบบแสดงรายการที่ไดยื่นชําระภาษีเงินไดไวในประเทศไทย เชน 

ภ.ง.ด. 50, ภ.ง.ด. 51 (สําหรับนิติบุคคล), ภ.ง.ด. 90, ภ.ง.ด. 91 (สําหรับบุคคล
ธรรมดา) 

2. สําเนาใบเสร็จรับเงินคาภาษอีากรที่กรมสรรพากรออกให 
3. สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษ ี
4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย 

(กรณีนิติบุคคล) 
5. เอกสารอื่นท่ีเกี่ยวของ และจาํเปนตอการพิจารณา (ถามี) 
6. ชื่อ ท่ีอยู ประเภทของกิจการเปนภาษาองักฤษ 
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ภาคผนวก 
การขอใชบริการขอมูลขาวสารของทางราชการ 

ียมการทําสาํเนาโดยเครื่องถายเอกสารตาม พรบ.ขอมูลขาวสาร

ของทา า

าษ  A4 หนาละ    1 บาท 
บาท 

หนาละ    2 บาท 

ยว  A2 หนาละ    8  บาท 
   15 บาท 

บาท 
  

 

อัตราคาธรรมเน

งร ชการ พ.ศ. 2540 
(1) ขนาดกระด

(2) ขนาดกระดาษ  F14 หนาละ    1.50 

(3) ขนาดกระดาษ  B4 

(4) ขนาดกระดาษ  A3 หนาละ    3 บาท 
(5) ขนาดกระดาษพิมพเขี
(6) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  A1 หนาละ

(7) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  A0 หนาละ   30 

คาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร คิดในอัตรา     

คํารับรองละ 5 บาท 
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ภาคผนวก 
การอุทธรณภาษีอากรตามประมวลรัษฎากร 

าษีอากร 
        (1
            นกังานสรรพากรพื้นท่ี

กรุงเท  

รพื้นท่ีนั้น ๆ หรือสํานักงานสรรพากรภาค 1  
            ุงเทพมหานคร 

10 11 1  ใหยื่นคําอุทธรณ ณ 
ํานักงานสรรพากรพื้นท่ีนั้น ๆ หรือสํานักงานสรรพากรภาค 2  

 30 เปนผูประเมินภาษีใหยื่นคําอุทธรณ ณ สาํนกังาน

 หรือสํานักงานสรรพากรภาค 3  
            .

ั

ุงเทพมหานครเปน    ผูประเมินภาษีมูลคาเพิ่มสําหรับผูเสียภาษีอากร
ท่ีเปนผ ชอบของสาํนัก

บริหาร ณ ณ สวนอุทธรณภาษี สํานักบริหารภาษี

ธุรกิจข าด

ีเจาพนักงานประเมินสํานกัตรวจสอบภาษีกลาง หรือคณะทํางาน

หรือห นประเมิน

สังกัด รเปนผู

ระกอบธุรกิจซึ่ง

รมสรรพากรกําหนดใหอยูในความรับผิดชอบของสํานักบริหารภาษีธุรกิจขนาด

หญ ใหยื่นอุทธรณ ดังนี้   
                     (1.5.1) ผูถูกประเมินภาษีท่ีมีภูมิลําเนาหรือสํานักงานตั้งอยูในเขตทองที่
ํานักงานสรรพากรพื้นท่ีกรุงเทพมหานคร 1 2 3 4 5 6 7 8 9 และสํานักงาน
รรพากรภาค 4 5 ใหยื่นคําอุทธรณ ณ สํานักงานสรรพากรภาค 1 

สถานที่ยื่นอุทธรณภ

)   ในเขตกรุงเทพมหานคร  
    (1.1) กรณีเจาพนักงานประเมินสํา

พมหานคร 1 2 3 4 5 6 7 8 และ 9 เปนผูประเมินภาษี ใหยื่นคําอุทธรณ ณ

สํานักงานสรรพาก

   (1.2) กรณีเจาพนักงานประเมินสํานกังานสรรพากรพื้นท่ีกร

2 13 14 15 16 17 18 19 20 และ 21 เปนผูประเมินภาษี
ส

              (1.3) กรณีเจาพนักงานประเมินสํานกังานสรรพากรพื้นท่ีกรุงเทพมหานคร 

22 23 24 25 26 27 28 29 และ
สรรพากรพื้นท่ีนั้น ๆ

  (1 4) กรณีเจาพนักงานประเมินสํานกับริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญเปนผู

ประเมินภาษี หรือ  เจาพนักงานประเมินสังกดกรมศุลกากรที่มีสํานักงานตัง้อยูใน
เขตทองที่กร

ูประกอบธุรกิจซึ่งกรมสรรพากรกาํหนดใหอยูในความรับผิด

ภาษีธุรกิจขนาดใหญ ใหยื่นอุทธร
น ใหญ  

              (1.5) กรณ
นวยงานอื่นท่ีอธิบดีแตงต้ังเปนผูประเมินภาษี หรือเจาพนักงา
กรมศุลกากรที่มีสํานักงานตั้งอยูในเขตทองที่กรุงเทพมหานค

ประเม

ก

ินภาษีมูลคาเพิ่มสําหรับผูเสียภาษีอากรที่มิใช  ผูป

ใ

ส

ส
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                    (1.5.2) ผูถูกประเมินภาษีท่ีมีภูมิลําเนาหรือสํานักงานตั้งอยูในเขตทองที่
14 15 16 17 18 19 20 21 และ

ภาษีท่ีมีภูมิลําเนาหรือสํานักงานตั้งอยูในเขตทองที่

สํานักงานส มหานคร 22 23 ักงาน

สรรพากรภ รณ ณ สํานักงานสรรพากรภาค
        (2) กรณ องเจาพนักงาน านกังานสรรพากร

พื้นท่ีอื่นๆ คร ใหยื่นคําอุท ากร

พื้นท่ี หรือส านักงาน

สรรพากรพ วยงานกรมสรรพากร 
        (3) กรณ ิ่มข ักงา ระ ังกัด

รมศ

ี่

      (4) กรณีคัดคานการประเมนิภาษีมูลคาเพิ่มของเจาพนักงานประเมินสังกัด

รมศุลกากร ผูถูกประเมินภาษีจะยื่นคําอุทธรณ ณ สถานที่ตาม (1) หรือ (3) โดยใช
บบ ภ.ส.6 หรือแบบ กศก.171 ก็ได หรือจะใชแบบ กศก.171 ยื่นไดท่ีกรมศุลกากร 
านศุลกากรหรือสํานักงานศุลกากรภาคก็ได  

อกสารหลกัฐานที่ตองยื่นพรอมกับการยื่นอุทธรณ  
      (1)   หนังสือแจงการประเมนิหรือแบบคําสั่งใหชําระภาษีอากรฉบับท่ีตองการ
คัดคานการประเมิน โดยเปนตนฉบับหรือภาพถายที่รับรองสําเนาถูกตอง  
        (2)   ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูถูกประเมินภาษี กรณีเปนนิติ

บุคคลใหแนบหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย ภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนของกรรมการผูจัดการหรือหุนสวนผูจัดการพรอมประทับตรานิติบุคคล

กํากับการลงชื่อของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล  
                กรณีมิไดมายื่นอุทธรณดวยตนเอง ใหจัดทําหนังสือมอบอํานาจกระทํา
ารโดยปดอากรแสตมป 10 บาท ถากระทําการครั้งเดียว หรือถากระทําการ

สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีกรุงเทพมหานคร 10 11 12 13 
สํานักงานสรรพากรภาค 7 8 9 10 ใหยื่นคําอุทธรณ ณ สํานักงานสรรพากรภาค 2 
                   (1.5.3) ผูถูกประเมิน

รรพากรพื้นท่ีกรุงเทพ  24 25 26 27 28 29 30 และสําน
าค 6 11 12 ใหยื่นคําอุทธ  3  
ีคัดคานการประเมนิข ประเมินสํ

นอกจากกรุงเทพมหาน ธรณ ณ สาํนกังานสรรพ

ํานักงานสรรพากรภาค 4 5 6 7 8 9 10 11 หรือ 12 ซึ่งกํากับดูแลสํ
ื้นท่ีนั้น ตามแผนภูมิโครงสรางหน   
ีคัดคานการประเมนิภาษีมูลคาเพ องเจาพน นป เมินส

ก ุลกากรที่มีสํานักงานตั้งอยูในเขตทองที่จังหวัดอื่น นอกจาก
กรุงเทพมหานคร ใหยื่นคําอุทธรณ ณ สํานักงานสรรพากรภาคที่รับผิดชอบทองท
นั้น 
  
ก

แ

ด

  
เ

  

ก
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มากกวาหนึ่งครั้งปดอากรแสตมป 30 บาท พรอมภาพถายบัตรประจําตัว
าจที่ลงลายมือชื่อรับรองวาสําเนา

นังสือแจงการ

รอคําวินิจฉัย

งึที่สุด 

ังนี ้ 
ินเพิ่มที่ตองชําระตาม

ยอมของ

ระกัน  และหนังสือของธนาคารรบัรองยอดเงินฝากและ

ียน

งสวน  ในกรณี

ประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอําน

ถูกตอง 
        (3)   ภาพถายทะเบียนบาน  
        (4)   หลักฐานอื่นๆ ท่ีไดอางประกอบคําอุทธรณ เชน ภ.พ.20 ห
เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.09) รายงานภาษีซื้อ-ขาย สําหรบัเดือน
ภาษีท่ีถูกประเมิน ใบกํากับภาษี ฯลฯ  
 
การยื่นคํารองขอทุเลาการชําระภาษีตออธิบดีกรมสรรพากร 

หากจะยังไมชําระภาษีตามหนังสือแจงการประเมินระหวาง

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ หรือคําพิพากษาของศาลถอุทธรณของ

จะตองทํายื่นคํารองขอทุเลาการชําระภาษตีออธิบดีกรมสรรพากร โดยยื่นผาน
ทางหนวยงานที่มีหนาท่ีรับคําอุทธรณ พรอมทั้งจัดใหมีหลักทรัพยคํ้าประกัน ด

          (1) ให ธนาคารค้าํประกนัหนี้ภาษีอากรพรอมทั้งเง
กฎหมายโดยใหธนาคารออกหนังสือสัญญาค้ําประกันตามแบบที่กรมสรรพากร

กําหนด หรือ  
          (2) นํา อสังหาริมทรัพยมาค้ําประกัน โดยจดทะเบียนจํานองไวตอทาง
ราชการ และอสังหาริมทรัพยนั้นตองมีราคาตลาดหรือราคาที่ใชเปนทุนทรัพย
สําหรับเรียกเก็บคาธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม(ราคาประเมิน

ของกรมที่ดิน) ไมนอยกวาคาภาษีอากรทีต่องชําระหรือ  
          (3) นํา พันธบัตรรัฐบาลในจํานวนที่คุมกับหนี้ภาษีอากรคางมาจดทะเบียน
จํานําเปนประกัน 
           (4) นําสมุดเงินฝากประจาํธนาคารพาณิชยของผูอุทธรณ ซึ่งมียอดเงินฝาก
คุมกับหนี้ภาษีอากรที่ตองชําระมาใหยึดเปนประกนั โดยตองมีหนังสือยิน
ผูอุทธรณใหระงับการทํานิติกรรมที่เกี่ยวกับการจําหนาย จาย โอน เงินในบัญชี

เงินฝากประจําท่ีนํามาคํ้าป

ยืนยันการปลอดภาระผูกพัน  พรอมทั้งแจงผลการระงับการทํานิติกรรมเพื่อ
กรมสรรพากรจากธนาคารพาณิชย 
           (5) นําอสังหารมิทรัพยหรือพันธบัตรรัฐบาลของบุคคลอื่น มาจดทะเบ
จํานองหรือจดทะเบียนจํานําเปนประกันหนี้ภาษีอากรที่ตองชําระบา



นี้เปนการทุเลาการเสียภาษีอากรบางสวนของผูอุทธรณ  กรมสรรพากรมีสิทธิท่ี
จะเรงรัดหนี้ภาษีอากรที่ตองชําระในสวนที่ไมมีหลักประกันไดตามมาตรา 12 แหง
ประมวลรัษฎากร  
 
การยื่นคํารองขอขยายกําหนดเวลาการยื่นคําอุทธรณ 

หากผูถูกประเมินภาษีไมสามารถยื่นคําอุทธรณภายในกําหนดเวลาจะตอง

ทําคํารองขอขยายกําหนดเวลาการยื่นคําอุทธรณเปนหนังสือ โดยแสดง

ือน

งฯ 

ําอุทธรณได

พื่อ

เวลาการยื่นคํา

 

ทํา 
คูมือการใชบริการสํานักงานสรรพากรสําหรบัประชาชน 

รายละเอียดตางๆ ประกอบดวย ชื่อผูยื่นคํารอง ประเภทภาษีอากร ปภาษี/เด
ภาษี/รอบระยะเวลาบัญชี เลขที่หนังสือแจงการประเมิน วันท่ีท่ีลงในหนังสือแจ
จํานวนเงินภาษี วัน เดือน ปท่ีผูถูกประเมินภาษีไดรับหนังสือแจงการประเมิน วัน 

เดือน ปท่ียื่นคําอุทธรณ ขอเท็จจริงและเหตุจําเปนท่ีไมสามารถยื่นค
ภายในกําหนดเวลา พรอมทั้งแนบเอกสารหลักฐาน(ถามี) และคําอุทธรณเ

ประกอบการพิจารณาของเจาหนาท่ี การอนุมัติใหขยายกําหนด

อุทธรณเปนอํานาจของอธิบดีกรมสรรพากรหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากอธิบดี 

 

 
คณะทํางานจัด
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ปยวดี  นันทารมย นักวิชาการภาษีชํานาญการ หัวหนาคณะทํางาน 

ศิริรัตน  นอยเหลา นักวิชาการภาษีชํานาญการ 

ธรรมศาสตร  เนียมเปรม นักวิชาการภาษีชํานาญการ 

สุรีย  อกิญจนานนท นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ 
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