
จัดเก็บจากการขายสินคา 
หรือการใหบริการในประเทศ การนําเขาสินคา

ปจจุบันผูประกอบการตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มอัตรารอยละ 7

คูมือภาษีมูลคาเพิ่ม
ปจจุบันผูประกอบการตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มอัตรารอยละ 7

VAT VAT 7%

[อัตราภาษีมูลคาเพิ่ม คือ รอยละ 10 แตมีพระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรัษฎากรวาดวยการลดอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม 
ลดอัตราภาษีมูลคาเพิ่มเปนการชั่วคราวจากรอยละ 10 เหลือรอยละ 6.3 เมื่อรวมกับภาษีทองถิ่นอีกรอยละ 

ผูบริโภค ผูประกอบการ

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

ภาษีขายหักดวยภาษีซ้ือ

คูมือภาษีมูลคาเพิ่ม
(Value Added Tax : VAT)

ที่ผูประกอบการ SME ควรรู

VAT 7%

แตมีพระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรัษฎากรวาดวยการลดอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 724) พ.ศ. 2564 
เมื่อรวมกับภาษีทองถิ่นอีกรอยละ 0.7 จะเทากับรอยละ 7 จนถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2566]

กรมสรรพากร



ผูประกอบการ
ที่ตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม

การขายสินคา

การใหบริการในราชอาณาจักร               
โดยผูประกอบการรวมถึงการใหบริการ

ที่ทําในตางประเทศ และไดมีการใชบริการนั้น
ในราชอาณาจักร (เชน การใหบริการแพลตฟอรมการขายสินคา

ในราชอาณาจักร
ในราชอาณาจักร (เชน การใหบริการแพลตฟอรม
โฆษณาออนไลนจากบริษัทตางประเทศที่ใชในไทย

และบริการที่ไดทําในราชอาณาจักร
แตใชบริการจริงเกิดขึ้นในตางประเทศ            

(เชน รับจางเขียนซอฟแวร
ไปใชในตางประเทศ

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

การใหบริการในราชอาณาจักร               
โดยผูประกอบการรวมถึงการใหบริการ

และไดมีการใชบริการนั้น
เชน การใหบริการแพลตฟอรม การนําเขาสินคาเชน การใหบริการแพลตฟอรม

โฆษณาออนไลนจากบริษัทตางประเทศที่ใชในไทย) 
และบริการที่ไดทําในราชอาณาจักร                    

แตใชบริการจริงเกิดขึ้นในตางประเทศ            
ซอฟแวรใหบริษัทตางชาติ     

ไปใชในตางประเทศ)

การนําเขาสินคา
เขามาในราชอาณาจักร



หนาที่ของผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่ม

ยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.01)                   
กอนวนัเริ่มประกอบกิจการ หรือ
ภายใน 30 วัน นับแตวันที่มีรายไดเกิน 1.8 ลานบาท/ป

จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

ภายใน 30 วัน นับแตวันที่มีรายไดเกิน 1.8 ลานบาท/ป

[ผูประกอบการที่มีรายไดไมเกิน 1.8 ลานบาท/ป
ไดรับยกเวนแตมีสิทธิแจงขอจดทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่ม]

หนาที่ของผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่ม

จัดทําใบกํากับภาษี

ผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มจัดทําใบกํากับภาษี    
และสําเนาใบกํากับภาษี สําหรับการขายสินคา              
หรือการใหบริการทุกครั้ง แลวสงมอบตนฉบับใบกํากับภาษี     
แกผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการ และเก็บรักษาสําเนาใบกํากับภาษี 

กรณีเลิกประกอบกิจการผูประกอบการ
แกผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการ และเก็บรักษาสําเนาใบกํากับภาษี 
ณ สถานประกอบการเปนเวลาไมนอยกวา 5 ป



หนาที่ของผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่ม

  รายงานภาษีขาย : ใหจัดทําและลงรายการ
  ภายใน 3 วันทําการ นับตั้งแตวันที่ระบุไวในใบกํากับภาษี
 
  รายงานภาษีซื้อ : ใหจัดทําและลงรายการ 
  ภายใน 3 วันทําการ นับตั้งแตวันที่ไดรบัใบกํากับภาษี

จัดทํารายงานภาษีมลูคาเพิ่ม

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

  ภายใน 3 วันทําการ นับตั้งแตวันที่ไดรบัใบกํากับภาษี

  รายงานสินคาและวัตถุดิบ : ใหจัดทําและลงรายการ 
  ภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่รับมาหรอืจายไป  

[ผูประกอบกิจการใหบรกิารไมตองจดัทํารายงานนี]้

หนาที่ของผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่ม

ยื่นแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30)
พรอมกับชาํระภาษี (ถามี)

 ผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม
 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30)

เปนประจําทุกเดือนภายในวนัที ่15 ของเดือนถดัไป 
 ยื่นผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต [www.rd.go.th] 

เปนประจําทุกเดือนภายในวนัที ่15 ของเดือนถดัไป 

   ไดรับสิทธิขยายเวลาการยื่นแบบอกี 8 วนั
ทั้งนี้ ไมวาจะมีภาษีมูลคาเพิ่มตองเสียหรือไมก็ตาม



อัตราภาษรีอยละอัตราภาษรีอยละ 1010
สําหรับการประกอบกิจการ ดังตอไปน้ี

อัตราภาษีมูลคาเพิ่มอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม

1.          การขายสินคา1.          การขายสินคา

2.           การใหบริการ

3.           การนําเขา

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

 ปจจุบนัจัดเก็บอัตราภาษี รอยละ 7
ตามพระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรัษฎากร

วาดวยการลดอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 724) พ.ศ. 2564

 ปจจุบนัจัดเก็บอัตราภาษี รอยละ 7
ตามพระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรัษฎากร

วาดวยการลดอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 724) พ.ศ. 2564

อัตราภาษรีอยละอัตราภาษรีอยละ 00

1. การสงออกสินคาของผูประกอบการจดทะเบียน 1. การสงออกสินคาของผูประกอบการจดทะเบียน 
สําหรับการประกอบกิจการ ดังตอไปน้ี

อัตราภาษีมูลคาเพิ่มอัตราภาษีมูลคาเพิ่ม

1. การสงออกสินคาของผูประกอบการจดทะเบียน 
2. การใหบริการที่กระทําในราชอาณาจักร และไดมีการใชบริการน้ัน

ในตางประเทศตามประเภท หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่อธิบดีกําหนด 
3. การใหบริการขนสงระหวางประเทศโดยอากาศยาน หรือเรือเดินทะเล

ที่กระทําโดยผูประกอบการท่ีเปนนิติบุคคล
4. การขายสินคา หรือการใหบริการกับกระทรวง ทบวง กรม 

ราชการสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ตามโครงการเงินกู 
หรือเงินชวยเหลือจากตางประเทศ

5. การขายสินคา หรือการใหบริการกับองคการสหประชาชาติ 

1. การสงออกสินคาของผูประกอบการจดทะเบียน 
2. การใหบริการที่กระทําในราชอาณาจักร และไดมีการใชบริการน้ัน

ในตางประเทศตามประเภท หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่อธิบดีกําหนด 
3. การใหบริการขนสงระหวางประเทศโดยอากาศยาน หรือเรือเดินทะเล

ที่กระทําโดยผูประกอบการท่ีเปนนิติบุคคล
4. การขายสินคา หรือการใหบริการกับกระทรวง ทบวง กรม 

ราชการสวนทองถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ตามโครงการเงินกู 
หรือเงินชวยเหลือจากตางประเทศ

5. การขายสินคา หรือการใหบริการกับองคการสหประชาชาติ 5. การขายสินคา หรือการใหบริการกับองคการสหประชาชาติ 
ทบวงการชํานัญพิเศษของสหประชาชาติ สถานเอกอัครราชทูต 
สถานทูต สถานกงสุลใหญ สถานกงสุล

6. การขายสินคา หรือการใหบริการระหวางคลังสินคาทัณฑบน
กับคลังสินคาทัณฑบน หรือระหวางผูประกอบการกับผูประกอบการ
ที่ประกอบกิจการอยูในเขตปลอดอากร ไมวาจะอยูในเขตเดียวกันหรือไม 
หรือระหวางคลังสินคาทัณฑบนกับผูประกอบการที่ประกอบกิจการอยูในเขตปลอดอากร

5. การขายสินคา หรือการใหบริการกับองคการสหประชาชาติ 
ทบวงการชํานัญพิเศษของสหประชาชาติ สถานเอกอัครราชทูต 
สถานทูต สถานกงสุลใหญ สถานกงสุล

6. การขายสินคา หรือการใหบริการระหวางคลังสินคาทัณฑบน
กับคลังสินคาทัณฑบน หรือระหวางผูประกอบการกับผูประกอบการ
ที่ประกอบกิจการอยูในเขตปลอดอากร ไมวาจะอยูในเขตเดียวกันหรือไม 
หรือระหวางคลังสินคาทัณฑบนกับผูประกอบการที่ประกอบกิจการอยูในเขตปลอดอากร



การยกเวนภาษีมูลคาเพิ่ม
 (1) การขายสินคาท่ีมิใชการสงออก หรือการใหบริการ

(ก) การขายพืชผลทางการเกษตร

(ข) การขายสัตว

(ค) การขายปุย 

(ง) การขายปลาปน อาหารสัตว

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

(ง) การขายปลาปน อาหารสัตว

(จ) การขายยา หรือเคมีภัณฑที่ใชสําหรับพืช หรือสัตว

การยกเวนภาษีมูลคาเพิ่ม
การขายสินคาท่ีมิใชการสงออก หรือการใหบริการ

VAT

(ฉ) การขายหนังสือพิมพ นิตยสาร หรือตําราเรียน

(ช) การใหบริการการศึกษาของสถานศึกษาของทางราชการ  

(ซ) การใหบริการที่เปนงานทางศิลปะและวัฒนธรรมในสาขา

(ฌ) การใหบริการการประกอบโรคศิลปะ การสอบบัญชี การวาความ 

ที่มา : ประมวลรัษฎากร มาตรา 81 

(ฌ) การใหบริการการประกอบโรคศิลปะ การสอบบัญชี การวาความ 

(ญ) การใหบริการรักษาพยาบาลของสถานพยาบาลตามกฎหมาย
     วาดวยสถานพยาบาล



การยกเวนภาษีมูลคาเพิ่ม
 (1) การขายสินคาท่ีมิใชการสงออก หรือการใหบริการ

(ฎ) การใหบริการวิจัย หรือการใหบริการทางวิชาการ(ฎ) การใหบริการวิจัย หรือการใหบริการทางวิชาการ

(ฏ) การใหบริการหองสมุด พิพิธภัณฑ สวนสัตว     

(ฐ) การใหบริการตามสัญญาจางแรงงาน

(ฑ) การใหบริการจัดแขงขันกีฬาสมัครเลน

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

(ฒ) การใหบริการของนักแสดงสาธารณะ 

(ณ) การใหบริการขนสงในราชอาณาจักร 

การยกเวนภาษีมูลคาเพิ่ม
การขายสินคาท่ีมิใชการสงออก หรือการใหบริการ

VAT

(ด) การใหบริการขนสงระหวางประเทศ (ด) การใหบริการขนสงระหวางประเทศ 

(ต) การใหบริการเชาอสังหาริมทรัพย

(ถ) การใหบริการของราชการสวนทองถิ่น 

(ท) การขายสินคา หรือการใหบริการของกระทรวง ทบวง กรม 

ซึ่งมิใชเปนการขนสงโดยอากาศยาน หรือเรือเดินทะเล 

ที่มา : ประมวลรัษฎากร มาตรา 81 

(ธ) การขายสินคา หรือการใหบริการเพื่อประโยชนแกการศาสนา 

(น) การขายสินคา หรือการใหบริการตามที่กําหนดโดยพระราชกฤษฎีกา



(2) การนําเขาสินคา

การยกเวนภาษมีูลคาเพ่ิม

(ก) สินคาพืชผลทางการเกษตร ขายสัตว ปุย ปลาปน อาหารสัตว ยาหรือเคมีภัณฑที่ใชสําหรับพืช หรือสัตว (ก) สินคาพืชผลทางการเกษตร ขายสัตว ปุย ปลาปน อาหารสัตว ยาหรือเคมีภัณฑที่ใชสําหรับพืช หรือสัตว 
     หนังสือพิมพ นิตยสาร หรือตําราเรียน

(ข)  สินคาจากตางประเทศท่ีนําเขาไปในเขตปลอดอากร 
ทั้งน้ี เฉพาะสินคาที่ไดรับยกเวนอากรขาเขาตามกฎหมายวาดวยการนั้น

(ค)  สินคาท่ีจําแนกประเภทไวในภาควาดวยของที่ไดรับยกเวนอากร
     ตามกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราศุลกากร

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

     ตามกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราศุลกากร

โดยไดคืนอากรขาเขาตามกฎหมายวาดวยศุลกากร

(ง)  สินคาซึ่งนําเขาและอยูในอารักขาของศุลกากร 
     แลวไดสงกลับออกไปตางประเทศ 

การยกเวนภาษมีูลคาเพ่ิม

ขายสัตว ปุย ปลาปน อาหารสัตว ยาหรือเคมีภัณฑที่ใชสําหรับพืช หรือสัตว ขายสัตว ปุย ปลาปน อาหารสัตว ยาหรือเคมีภัณฑที่ใชสําหรับพืช หรือสัตว 

สินคาท่ีจําแนกประเภทไวในภาควาดวยของที่ไดรับยกเวนอากร



วิธีการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม
การจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม สามารถกระทําได 3 ชองทาง ดังนี้

ยื่นแบบคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.01) 
ดวยกระดาษ

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

ยื่นแบบคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
ผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต

ที่ www.rd.go.th

ดวยกระดาษ
ณ สํานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขา 

หรือสํานักงานสรรพากรพื้นท่ี 
หรือกองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ
ในเขตทองที่ที่สถานประกอบการตั้งอยู

วิธีการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

ยื่นแบบคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
ยื่นแบบคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.01)

ผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต
www.rd.go.th

ยื่นแบบคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
พรอมจดทะเบียนจัดตั้ง

หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัดและบริษัทจํากัด 
ผานกรมพัฒนาธรุกจิการคา หรือสํานกังานพาณิชยจังหวัด



แบบคาํขอจดทะเบยีนภาษมูีลค่าเพิ�ม

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

(ภ.พ.01)แบบคาํขอจดทะเบยีนภาษมูีลค่าเพิ�ม



ใบทะเบยีนภาษมีูลคาเพิ่ม 

x x xx x x xx x x xx x

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

ใบทะเบยีนภาษมีูลคาเพิ่ม (ภ.พ.20)

ผูประกอบการจะไดรับใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.20) 
และเปนผูประกอบการจดทะเบียนตามกฎหมาย

ตั้งแตวันที่ระบุไวในใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มเปนตนไป
และตองนํา ภ.พ.20

แสดงไวในที่ที่เปดเผยและเห็นไดงายแสดงไวในที่ที่เปดเผยและเห็นไดงาย
ในสถานประกอบการเปนรายสถานประกอบการ



จดทะเบยีนภาษมีูลคาเพิ่มแลวตองทาํอะไรบาง

1) จัดทําใบกํากับภาษีและสงมอบใหกบัผูซื้อสินคา1) จัดทําใบกํากับภาษีและสงมอบใหกบัผูซื้อสินคา

2) จัดทํารายงานภาษีขาย รายงานภาษีซื้อ รายงานสินคาและวตัถุดิบ

3) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30)

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

จดทะเบยีนภาษมีูลคาเพิ่มแลวตองทาํอะไรบาง?

VAT

จัดทํารายงานภาษีขาย รายงานภาษีซื้อ รายงานสินคาและวตัถุดิบ

VAT



การจัดทําใบกํากับภาษี
ใบกํากับภาษี คือ เอกสารหลักฐานที่ผูประกอบการจดทะเบยีนภาษีมูลคาเพิ่มมีหนาที่ตองจัดทําและออกใหแกผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการทุกครั้ง

ที่ขายสินคาหรือใหบริการ และตองจัดทาํในทันทีท่ีความรับผดิในการเสียภาษีมูลคาเพิ่มเกิดขึ้น เพื่อแสดงมูลคาของสินคาหรือบริการ
และจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มที่ผูประกอบการเรียกเก็บ หรือพึงเรียกเก็บจากการขายสินคา หรือใหบริการในแตละครั้ง

ประเภทของใบกํากับภาษีประเภทของใบกํากับภาษี

ใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป ใบกํากับภาษีอยางยอ

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

ใบเพิ่มหนี้

การจัดทําใบกํากับภาษี
คือ เอกสารหลักฐานที่ผูประกอบการจดทะเบยีนภาษีมูลคาเพิ่มมีหนาที่ตองจัดทําและออกใหแกผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการทุกครั้ง

ที่ขายสินคาหรือใหบริการ และตองจัดทาํในทันทีท่ีความรับผดิในการเสียภาษีมูลคาเพิ่มเกิดขึ้น เพื่อแสดงมูลคาของสินคาหรือบริการ 
และจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มที่ผูประกอบการเรียกเก็บ หรือพึงเรียกเก็บจากการขายสินคา หรือใหบริการในแตละครั้ง

ประเภทของใบกํากับภาษีประเภทของใบกํากับภาษี

ใบกํากับภาษีอยางยอ
ใบกํากับภาษีอยางยอ

ออกโดยเครื่องบันทึกการเก็บเงิน

ใบลดหนี้



ใบกํากับภาษี

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

ใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป ใบกํากับภาษีอยางยอ

ใบกํากับภาษี

ใบกํากับภาษีอยางยอ  ใบกํากับภาษีอยางยอ
ออกโดยเครื่องบันทึกการเก็บเงิน



สาระสําคัญของใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป
ใบกาํกบัภาษี

บรษิทั รํ�ารวยยิ�ง จํากดั

เลขที� 3/107 ถนนศรีนครินทร ์แขวงหนองบอน เขตประเวศ 

กรงุเทพมหานคร 10260

 เลม่ที�   4    เลขที�   24

เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษี

4
1

2
2กรงุเทพมหานคร 10260

โทร. 0 2744 9077    0 2746 6808

ชื�อผ ูซื้�อ บริษทั ทาํมาคา้ขึ�น จาํกดั 
ที�อย ู ่12/65 ถนนสขุมุวิท 64 แขวงบางจากเขตพระโขนง กรงุเทพมหานคร 10260

จาํนวนเงนิรวมทั�งสิ�น (ตวัอกัษร)

  วนัที� 14 มนีาคม 2562

เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษี
xxxxxxxxxx

ลาํดบั รายการ จาํนวน ราคาตอ่หนว่ย จาํนวนเงนิ

1

2

กระเบื�องปูพื�น

ปูนยาแนว

1,000 แผน่ 

10 ถงุ
25.00

20.00

25,000.00

200.00

ราคารวมทั�งสิ�น 25,200.00

จํานวนภาษีมลูค่าเพิ�ม 7% 1,764.00

3

2

5

6

7

 อางอิง : ตามมาตรา 86/4 แหงประมวลรัษฎากร

ลงชื�อ....................................................ผูร้ับสนิคา้ ลงชื�อ................................................ผูข้าย

จาํนวนเงนิรวมทั�งสิ�น (ตวัอกัษร)
(สองหมื�นหา้พนัสองรอ้ยบาทถว้น)

จํานวนภาษีมลูค่าเพิ�ม 7% 1,764.00

จํานวนเงินรวมทั�งสิ�น 26,964.00

6

สาระสําคัญของใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป
1.  คําวา “ใบกํากบัภาษ”ี ในที่ท่ีเห็นไดเดนชัด1

2    ชื่อ ที่อยู และเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูประกอบการจดทะเบียน
    ที่ออกใบกํากับภาษี และในกรณีท่ีตัวแทนเปนผูออกใบกํากับภาษีในนาม
    ของผูประกอบการจดทะเบียน ตามมาตรา 86 วรรคสี่ หรือมาตรา 86/2
    หรือผูทอดตลาดเปนผูออกใบกํากับภาษีในนามของผูประกอบการจดทะเบียน

62

    ของผูประกอบการจดทะเบียน ตามมาตรา 86 วรรคสี่ หรือมาตรา 86/2
    หรือผูทอดตลาดเปนผูออกใบกํากับภาษีในนามของผูประกอบการจดทะเบียน
    ตามมาตรา 86/3 ใหระบุชื่อ ที่อยู และเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร
    ของตัวแทนน้ันดวย

3 ชื่อ ที่อยู ของผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการ

4 หมายเลขลําดับของใบกํากับภาษี และหมายเลขลําดับของเลม (ถาม)ี

5 ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลคาของสินคาหรือของบริการ

6 จํานวนภาษีมูลคาเพิ่มท่ีคํานวณจากมูลคาของสินคาหรือของบริการ
โดยใหแยกออกจากมูลคาของสินคาและหรือของบริการใหชัดแจง

ขอความอื่นที่อธิบดีกําหนด

โดยใหแยกออกจากมูลคาของสินคาและหรือของบริการใหชัดแจง

7 วัน เดือน ป ท่ีออกใบกํากับภาษี

8
รายการในใบกํากับภาษีใหทําเปนภาษาไทย เปนหนวยเงินตราไทย และใชตัวเลขไทยหรืออารบิค 

เวนแตในกิจการบางประเภทที่มีความจําเปนตองทําเปนภาษาตางประเทศ หรือเปนหนวยเงินตราตางประเทศ 
ใหกระทําไดเมื่อไดรับอนุมัติจากอธิบดี



สาระสําคัญของใบกํากับภาษีอยางยอ

ใบกาํกบัภาษีอยา่งยอ่1
3

     ผูประกอบการจดทะเบียนที่ประกอบกิจการคาปลีก
ตัวแทนของผูประกอบการจดทะเบียนจะออกใบกํากับภาษีอยางยอไมได

ใบกาํกบัภาษีอยา่งยอ่
 เลม่ที�   4    เลขที�   24

บรษิทั รํ�ารวยยิ�ง จํากดั

เลขที� 3/107 ถนนศรีนครินทร ์แขวงหนองบอน เขตประเวศ กรงุเทพมหานคร 10260

โทร. 0 2744 9077    0 2746 6808

  วนัที� 14 มนีาคม 2562เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษี xxxxxxxxxx

ลาํดบั รายการ จาํนวน ราคาตอ่หนว่ย จาํนวนเงนิ

1

2

กระดาษห่อพสัดสุนีํ�าตาล

แผน่พลาสตกิลกูฟูก

2.00

2.00

4.00

28.00

8.00

56.00

1

2

2

3

6

4

 อางอิง : ตามมาตรา 86/6 แหงประมวลรัษฎากร

ลงชื�อ...........................................................ผูร้ับเงนิ

2 แผน่พลาสตกิลกูฟูก 2.00 28.00 56.00

(ราคารวมภาษมีลูค่าเพิ�ม)  รวมเงนิ 64.00

4

5

สาระสําคัญของใบกํากับภาษีอยางยอ

1.  คําวา “ใบกํากบัภาษอียางยอ” ในที่ท่ีเห็นไดเดนชัด1

ผูประกอบการจดทะเบียนที่ประกอบกิจการคาปลีก
ตัวแทนของผูประกอบการจดทะเบียนจะออกใบกํากับภาษีอยางยอไมได

1.  คําวา “ใบกํากบัภาษอียางยอ” ในที่ท่ีเห็นไดเดนชัด1

2    ชื่อ หรือชื่อยอ และเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูประกอบการ
    จดทะเบียนท่ีออกใบกํากับภาษี

3 หมายเลขลําดับของใบกํากับภาษี และหมายเลขลําดับของเลม (ถาม)ี

4 ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลคาของสินคาหรือของบริการ

5 ราคาสินคาหรือราคาคาบริการ โดยตองมีขอความระบุชัดเจน
วาไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมไวแลว

6
ขอความอื่นที่อธิบดีกําหนด

6 วัน เดือน ป ท่ีออกใบกํากับภาษี

7

รายการในใบกํากับภาษีอยางยอใหทําเปนภาษาไทยเปนหนวยเงินตราไทย และใชตัวเลขไทยหรืออารบิค
เวนแตในกิจการบางประเภทที่มีความจําเปนตองทําเปนภาษาตางประเทศ 

ใหกระทําไดเมื่อไดรับอนุมัติจากอธิบดี



สาระสําคัญของใบกํากับภาษีอยางยอ
บรษิทั รํ�ารวยยิ�ง จํากดั

เลขที� 3/107 ถนนศรีนครินทร ์แขวงหนองบอน 

เขตประเวศ กรงุเทพมหานคร 10260

โทร. 0 2744 9077    0 2746 6808
เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษ ี : xxxxxxxxxx

  วนัที� 14 มนีาคม 2562เลขที� 0010001004 3
2

2
เลขที�เครื�อง : 3011921982 7

สนิคา้ ภาษี รวม

2 รายการ 2 ชิ�น                      รวม               23.00
ภาษ ี        7%                     1.50
มลูค่าสนิคา้                   21.50
รวม                   23.00
เงนิสด                 100.00
 ทอน                   77.00

TAX INVOICE (ABB)

1 นํ�าสม้ 325 มล. V                 13.00
1 นม รสจืด V                 10.00

1

5

เลขที�เครื�อง : 3011921982 7

 อางอิง : ตามมาตรา 86/6 แหงประมวลรัษฎากร
และประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับที่ 46)

เงนิสด                 100.00
 ทอน                   77.00
เครื�อง 001
แคชเชยีร ์002       เวลา 16:30:25
P= สนิคา้ราคาพิเศษ V=สนิคา้คิดภาษี
VAT INCLUDED 6

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

สาระสําคัญของใบกํากับภาษีอยางยอ
ออกโดยเครื่องบันทึกการเก็บเงิน

กิจการท่ีเปนการขายสินคาในลักษณะขายปลีก
   เปนการขายใหแกผูบริโภคโดยตรงเพื่อนําไปบริโภคหรือใชสอย โดยมิไดมีวัตถุประสงคนําไปขายตอ
   เชน ขายยา ขายของชํา หางสรรพสินคา
กิจการใหบริการรายยอยแกบุคคลจํานวนมาก 
   เชน กิจการภัตตาคาร กิจการโรงแรม ซอมแซมทุกชนิด ซึ่งประสงคจะใชเครื่องบันทึกการเก็บเงิน 

กิจการที่มีสิทธิออกใบกํากับภาษีอยางยอ

1

2    ชื่อ หรือชื่อยอ และเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูประกอบการจดทะเบียน
3 วัน เดือน ป ท่ีออกใบกํากับภาษี

4 หมายเลขลําดับของใบกํากับภาษี

   เชน กิจการภัตตาคาร กิจการโรงแรม ซอมแซมทุกชนิด ซึ่งประสงคจะใชเครื่องบันทึกการเก็บเงิน 
   เพื่อการออกใบกํากับภาษีอยางยอ ใหยื่นคําขออนุมัติตออธิบดี 

คําวา “ใบกํากับภาษีอยางยอ” หรือคําวา “TAX INV (ABB)”
หรือคําวา “TAX INVOICE (ABB)”

เลขรหัสประจําเคร่ืองบันทึกการเก็บเงิน

4 หมายเลขลําดับของใบกํากับภาษี

5 ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลคาของสินคาหรือบริการ

6 ราคาสินคาหรือคาบริการ โดยระบุขอความชัดเจน “รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว”
หรือ VAT INCLUDED

7



การออกใบเพิม่หนี้และใบลดหนี้
   กรณีท่ีผูประกอบการจดทะเบียนขายสินคาหรือใหบริการ และไดนําภาษีขาย
ไปรวมคํานวณเพื่อเสียภาษีมูลคาเพิ่ม ตอมามีเหตุใหภาษีขายที่คํานวณจาก
มูลคาของสินคาหรือบริการมีจํานวนเพิ่มขึ้นไมวาทั้งหมดหรือบางสวน      
ใหผูประกอบการจดทะเบียนนําภาษีขายที่คํานวณจากมูลคาของสินคาหรือใหผูประกอบการจดทะเบียนนําภาษีขายที่คํานวณจากมูลคาของสินคาหรือ
บริการที่เพิ่มขึ้นนั้น มารวมในการคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม โดยถือเปนภาษีขาย

ของผูประกอบการจดทะเบียนในเดือนภาษีที่ไดออก “ใบเพิ่มหนี”้ 

  มูลเหตุในการออกใบเพิ่มหนี้

1. มีการเพิ่มราคาสินคาท่ีขาย เน่ืองจากสินคาเกินกวาจํานวนที่ตกลงซื้อขายกัน

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

1. มีการเพิ่มราคาสินคาท่ีขาย เน่ืองจากสินคาเกินกวาจํานวนที่ตกลงซื้อขายกัน
   คํานวณราคาสินคาผิดพลาดต่ํากวาที่เปนจริง หรือเนื่องจากเหตุอื่นตามที่อธิบดีกําหนด

2. มีการเพิ่มราคาคาบริการ เนื่องจากใหบริการเกินกวาขอกําหนดที่ตกลงกัน 
   คํานวณราคาคาบริการผิดพลาดต่ํากวาที่เปนจริง หรือเนื่องจากเหตุอื่นตามที่อธิบดีกําหนด

การออกใบเพิม่หนี้และใบลดหนี้
   กรณีท่ีผูประกอบการจดทะเบียนขายสินคาหรือใหบริการ และไดนําภาษีขาย
ไปรวมคํานวณเพื่อเสียภาษีมูลคาเพิ่ม ตอมามีเหตุใหภาษีขายที่คํานวณจาก
มูลคาของสินคาหรือบริการมีจํานวนลดลงไมวาทั้งหมดหรือบางสวน       
ใหผูประกอบการจดทะเบียนนําภาษีขายที่คํานวณจากมูลคาของสินคาหรือใหผูประกอบการจดทะเบียนนําภาษีขายที่คํานวณจากมูลคาของสินคาหรือ
บริการที่ลดลงนั้น มาหักออกจากภาษีขายของผูประกอบการจดทะเบียน      

ในเดือนภาษีที่ไดออก “ใบลดหนี”้

มูลเหตุในการออกใบลดหนี้

1. มีการลดราคาสินคาที่ขาย เนื่องจากสินคาผิดขอกําหนดที่ตกลงกัน สินคาชํารุดเสียหาย
   หรือขาดจํานวน คํานวณราคาสินคาผิดพลาดสูงกวาที่เปนจริง หรือเนื่องจากเหตุอ่ืน
   ตามที่อธิบดีกําหนด
2. มีการลดราคาคาบริการ เนื่องจากการใหบริการผิดขอกําหนดที่ตกลงกัน บริการขาดจํานวน 2. มีการลดราคาคาบริการ เนื่องจากการใหบริการผิดขอกําหนดที่ตกลงกัน บริการขาดจํานวน 
   คาํนวณราคาคาบริการผดิพลาดสูงกวาที่เปนจริง หรอืเนื่องจากเหตุอื่นตามท่ีอธิบดีกําหนด
3. ไดรับสินคาที่ขายกลับคืนมา เนื่องจากสินคาชํารุดบกพรอง ไมตรงตามตัวอยาง
   ไมตรงตามคําพรรณนา หรือเนื่องจากเหตุอ่ืนตามท่ีอธิบดีกําหนด
4. มีการบอกเลิกสัญญาบริการ เนื่องจากเหตุและตามเงื่อนไขที่อธิบดีกําหนด



สาระสําคัญของใบเพิ่มหนี้
 เลม่ที�   4    เลขที�   24

ใบเพิ�มหนี�
บรษิทั รํ�ารวยยิ�ง จํากดั

เลขที� 3/107 ถนนศรีนครินทร ์แขวงหนองบอน เขตประเวศ กรงุเทพมหานคร 10260

โทร. 0 2744 9077    0 2746 6808

เลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษี xxxxxxxxxx   วนัที� 14 มนีาคม 2562

1
2

2 4

(1)
(2)

ลาํดบั รายการ จาํนวน ราคาตอ่หนว่ย จาํนวนเงนิ

1

2

กระเบื�องปูพื�น

ปูนยาแนว

1,000 แผน่

10 ถงุ

27.00

22.00

27,000.00

220.00

รวมมลูค่าสนิคา้ตามใบกาํกบัภาษเีดมิ 25,200.00

มลูค่าที�ถกูตอ้ง 27,220.00

เลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษี xxxxxxxxxx   วนัที� 14 มนีาคม 2562

ชื�อผ ูซื้�อ บริษทัทาํมาคา้ขึ�น จาํกดั 
ที�อย ู ่12/65 ถนนสขุมุวิท 64 แขวงบางจากเขตพระโขนง กรงุเทพมหานคร 10260
อา้งถึงใบกาํกบัภาษีเลขที�   061/012

5

5

3
2 4

..................................................................

ผูร้ับมอบอาํนาจ

=     (3)

=     (4)

=     (5)

มลูค่าที�ถกูตอ้ง 27,220.00

 ผลตา่ง(1)-(2)   (2,020.00)

ภาษมีลูค่าเพิ�ม 7% 141.40

รวม(3)+(4) 2,161.10

เหตผุลในการเพิ�มหนี�

ราคาสนิคา้สงูกว่าที�ตกลงชื�อขายกนั6

5

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

สาระสําคัญของใบเพิ่มหนี้
1.  คําวา “ใบเพิม่หนี”้ ในที่ท่ีเห็นไดเดนชัด1

2    ชื่อ ที่อยู และเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูประกอบการจดทะเบียน
    ที่ออกใบเพิ่มหนี้ และในกรณีท่ีตัวแทนไดรับมอบใหเปนผูออกใบเพิ่มหนี้    ที่ออกใบเพิ่มหนี้ และในกรณีท่ีตัวแทนไดรับมอบใหเปนผูออกใบเพิ่มหนี้
    ในนามของผูประกอบการจดทะเบียน ตามมาตรา 86 วรรคสี่ หรือมาตรา 86/2
    ใหระบุชื่อ ที่อยู และเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของตัวแทนนั้นดวย

3 ชื่อ ที่อยู ของผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการ

4 วัน เดือน ป ท่ีออกใบเพ่ิมหนี้

5 หมายเลขลําดับของใบกํากับภาษีเดิม รวมทั้งหมายเลขลําดับของเลม (ถาม)ี
มูลคาของสินคาหรือบริการท่ีแสดงไวในใบกํากับภาษีดังกลาว
มูลคาที่ถูกตองของสินคาหรือบริการ ผลตางของจํานวนมูลคาทั้งสอง
และจํานวนภาษีที่เรียกเก็บเพิ่มสําหรับสวนตางน้ัน 

 อางอิง : ตามมาตรา 86/9 แหงประมวลรัษฎากร

ขอความอื่นที่อธิบดีกําหนด

และจํานวนภาษีที่เรียกเก็บเพิ่มสําหรับสวนตางน้ัน 
6 คําอธิบายถึงสาเหตุในการออกใบเพ่ิมหนี้

7



สาระสําคัญของใบลดหนี้
 เลม่ที�   4    เลขที�   24

ใบลดหนี�
บรษิทั รํ�ารวยยิ�ง จํากดั

เลขที� 3/107 ถนนศรีนครินทร ์แขวงหนองบอน เขตประเวศ กรงุเทพมหานคร 10260

โทร. 0 2744 9077    0 2746 6808

เลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษี xxxxxxxxxx  วนัที� 14 มนีาคม 2562

1
2

2 4

(1)

(2)

ลาํดบั รายการ จาํนวน ราคาตอ่หนว่ย จาํนวนเงนิ

1

2

กระเบื�องปูพื�น

ปูนยาแนว
950 แผน่

10 ถงุ

25.00

10.00

23,750.00

100.00

รวมมลูค่าสนิคา้ตามใบกาํกบัภาษเีดมิ 25,200.00

มลูค่าที�ถกูตอ้ง 23,850.00

เลขประจําตวัผ ูเ้สียภาษี xxxxxxxxxx  วนัที� 14 มนีาคม 2562

ชื�อผ ูซื้�อ บริษทัทาํมาคา้ขึ�น จาํกดั 
ที�อย ู ่12/65 ถนนสขุมุวิท 64 แขวงบางจากเขตพระโขนง กรงุเทพมหานคร 10260
อา้งถึงใบกาํกบัภาษีเลขที�   061/012

2 4
3

5

เหตผุลในการลดหนี�

ลดราคาสนิคา้

=     (3)

=     (4)
=     (5)

(2)มลูค่าที�ถกูตอ้ง 23,850.00

ผลตา่ง(1)-(2) (1,350.00)

ภาษมีลูค่าเพิ�ม 7% 94.50

รวม(3)+(4) 1,444.50

5

6

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

สาระสําคัญของใบลดหนี้
1.  คําวา “ใบลดหนี้” ในที่ท่ีเห็นไดเดนชัด1

2    ชื่อ ที่อยู และเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูประกอบการจดทะเบียน
    ที่ออกใบลดหนี้ และในกรณีตัวแทนเปนผูไดรับมอบใหเปนผูออกใบลดหน้ี
    ในนามของผูประกอบการจดทะเบียน ตามมาตรา 86 วรรคสี่ หรือมาตรา 86/2
    ที่ออกใบลดหนี้ และในกรณีตัวแทนเปนผูไดรับมอบใหเปนผูออกใบลดหน้ี
    ในนามของผูประกอบการจดทะเบียน ตามมาตรา 86 วรรคสี่ หรือมาตรา 86/2
    ใหระบุชื่อ ที่อยู และเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของตัวแทนนั้นดวย

3 ชื่อ ทีอ่ยู ของผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการ

4 วัน เดือน ป ท่ีออกใบลดหนี้

5 หมายเลขลําดับของใบกํากับภาษีเดิม รวมทั้งหมายเลขลําดับของเลม (ถาม)ี
มูลคาของสินคาหรือบริการท่ีแสดงไวในใบกํากับภาษีดังกลาว
มูลคาที่ถูกตองของสินคาหรือบริการ ผลตางของจํานวนมูลคาทั้งสอง
และจํานวนภาษีที่ใชคืนสําหรับสวนตางนั้น 

 อางอิง : ตามมาตรา 86/10 แหงประมวลรัษฎากร

ขอความอื่นที่อธิบดีกําหนด

และจํานวนภาษีที่ใชคืนสําหรับสวนตางนั้น 

6 คําอธิบายถึงสาเหตุในการออกใบลดหนี้

7



การจัดทํารายงานเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม
ผูประกอบการจดทะเบยีนภาษมีูลคาเพิ่ม มีหนาท่ีตองจัดทํารายงานประเภทตาง ๆ ดังนี้

จดัทํารายงานภาษีขาย จดัทํารายงานภาษีซื�อ

เพื่อประโยชนในการบันทึกจํานวนภาษีซื้อ

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

เพื่อประโยชนในการบันทึกจํานวนภาษีขาย
ของกิจการที่เรียกเก็บจากลูกคาในแตละเดือนภาษี 

ภาษีขายที่เกิดขึ้นในเดือนใดก็เปนภาษีขายของเดือนนั้น

เพื่อประโยชนในการบันทึกจํานวนภาษีซื้อ
ของกิจการที่ถกูผูประกอบการจดทะเบียนรายอื่น

เรียกเก็บในแตละเดือนภาษี 
ภาษีซื้อเกิดขึ้นในเดือนใดก็เปนภาษีซื้อของเดือนนั้น

การจัดทํารายงานเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม
ผูประกอบการจดทะเบยีนภาษมีูลคาเพิ่ม มีหนาท่ีตองจัดทํารายงานประเภทตาง ๆ ดังนี้

จดัทํารายงานภาษีซื�อ จดัทํารายงานสินคา้และวตัถดิุบ

ผูประกอบกิจการขายสินคามีหนาที่จัดทํารายงานนี้เพื่อประโยชนในการบันทึกจํานวนภาษีซื้อ ผูประกอบกิจการขายสินคามีหนาที่จัดทํารายงานนี้
เพื่อแสดงปริมาณสินคาและวัตถุดิบ

ที่ผูประกอบการจดทะเบียนมีอยู ไดมาและจําหนายไป
เนื่องจากการขายสินคาหรือการผลติ

*ผูประกอบกิจการใหบริการไมตองจัดทํารายงานนี้

เพื่อประโยชนในการบันทึกจํานวนภาษีซื้อ
ของกิจการที่ถกูผูประกอบการจดทะเบียนรายอื่น

เรียกเก็บในแตละเดือนภาษี 
ภาษีซื้อเกิดขึ้นในเดือนใดก็เปนภาษีซื้อของเดือนนั้น



รายงานภาษีขาย
      เป็นแบบรายงานที�กาํหนดใหผู้ป้ระกอบการจดทะเบียนจดัทาํขึ�นมา เพื�อประโยชนใ์นการบนัทกึจาํนวนภาษีขายของกิจการ

ที�ไดเ้รยีกเก็บหรอืพึงเรยีกเก็บจากลูกคา้ในแตล่ะเดอืนภาษี ภาษีขายที�เกิดขึ�นในเดอืนใด ก็เป็นภาษีขายของเดอืนนั�น
โดยพิจารณาไดจ้ากวนัที�ที�ปรากฏในสาํเนาใบกาํกบัภาษีที�ผูป้ระกอบการจดทะเบียนออกใหแ้ก่ลูกคา้

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

รายงานภาษีขาย
เป็นแบบรายงานที�กาํหนดใหผู้ป้ระกอบการจดทะเบียนจดัทาํขึ�นมา เพื�อประโยชนใ์นการบนัทกึจาํนวนภาษีขายของกิจการ
ที�ไดเ้รยีกเก็บหรอืพึงเรยีกเก็บจากลูกคา้ในแตล่ะเดอืนภาษี ภาษีขายที�เกิดขึ�นในเดอืนใด ก็เป็นภาษีขายของเดอืนนั�น

โดยพิจารณาไดจ้ากวนัที�ที�ปรากฏในสาํเนาใบกาํกบัภาษีที�ผูป้ระกอบการจดทะเบียนออกใหแ้ก่ลูกคา้



รายงานภาษีซื้อ
      เป็นแบบรายงานที�กาํหนดใหผู้ป้ระกอบการจดทะเบียนจดัทาํขึ�นมา เพื�อประโยชนใ์นการบนัทกึจาํนวนภาษีซื�อของกิจการที�ถูกผูป้ระกอบการจ

หรือพึงถูกเรียกเก็บในแตล่ะเดอืนภาษี ภาษีซื�อเกดิขึ�นในเดอืนใด ก็เป็นภาษีซื�อของเดอืนนั�น โดยพิจารณาไดจ้ากวนัที�ที�ปรากฏในใบกาํ
ภาษีซื�อที�เกิดขึ�นในเดอืนใด แตม่ิไดน้าํไปลงรายการในรายงานภาษีซื�อของเดอืนนั�น เพราะมีเหตุจาํเป็นตามที�อธิบดกีาํหนดใหม้ีสทิธินาํไ

แตต่อ้งไมเ่กิน 6 เดอืน นบัแตเ่ดอืนถดัจากเดอืนที�ออกใบกาํกบัภาษี

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

รายงานภาษีซื้อ
เป็นแบบรายงานที�กาํหนดใหผู้ป้ระกอบการจดทะเบียนจดัทาํขึ�นมา เพื�อประโยชนใ์นการบนัทกึจาํนวนภาษีซื�อของกิจการที�ถูกผูป้ระกอบการจดทะเบียนรายอื�นเรียกเก็บ

หรือพึงถูกเรียกเก็บในแตล่ะเดอืนภาษี ภาษีซื�อเกดิขึ�นในเดอืนใด ก็เป็นภาษีซื�อของเดอืนนั�น โดยพิจารณาไดจ้ากวนัที�ที�ปรากฏในใบกาํกบัภาษีที�ไดร้บัจากผูป้ระกอบการจดทะเบียนรายอื�น 
ภาษีซื�อที�เกิดขึ�นในเดอืนใด แตม่ิไดน้าํไปลงรายการในรายงานภาษีซื�อของเดอืนนั�น เพราะมีเหตุจาํเป็นตามที�อธิบดกีาํหนดใหม้ีสทิธินาํไปลงรายงานภาษีซื�อของเดอืนหลงัจากนั�นได ้

เดอืน นบัแตเ่ดอืนถดัจากเดอืนที�ออกใบกาํกบัภาษี



รายงานสินคาและวัตถุดิบ
เปนแบบรายงานที่กําหนดใหผูประกอบการจดทะเบียนจัดทําขึ้น เพื่อแสดงปริมาณสินคาและวัตถุดิบท่ีผูประกอบการจดทะเบียนมีอยู 

ไดมาและจําหนายไป เนื่องจากการขายสินคาหรือการผลิต ผูมีหนาที่จัดทํารายงานประเภทนี้ ไดแก 
ผูประกอบการจดทะเบียนท่ีประกอบกิจการขายสินคาเทานั้น สําหรับผูประกอบกิจการใหบริการไมตองจัดทํารายงานประเภทนี้แตอยางใด

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

รายงานสินคาและวัตถุดิบ
เปนแบบรายงานที่กําหนดใหผูประกอบการจดทะเบียนจัดทําขึ้น เพื่อแสดงปริมาณสินคาและวัตถุดิบท่ีผูประกอบการจดทะเบียนมีอยู 

ไดมาและจําหนายไป เนื่องจากการขายสินคาหรือการผลิต ผูมีหนาที่จัดทํารายงานประเภทนี้ ไดแก 
ผูประกอบการจดทะเบียนท่ีประกอบกิจการขายสินคาเทานั้น สําหรับผูประกอบกิจการใหบริการไมตองจัดทํารายงานประเภทนี้แตอยางใด



การจัดเก็บและการรักษารายงานเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม

ผูประกอบการจดทะเบียนจัดเก็บและรักษารายงาน
ใบกํากับภาษี สําเนาใบกํากับภาษี หรือเอกสารอื่นที่อธิบดีกําหนดไว

ณ สถานประกอบการที่จัดทํารายงานนั้น
หรือสถานที่อื่นตามที่อธิบดีกําหนด

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

หรือสถานที่อื่นตามที่อธิบดีกําหนด

เป็นเวลาไมน่อ้ยกว่า ไมน่อ้ยกว่า 55  ปีปี
นบัแต่วนัที�ไดย้ื�นแบบแสดงรายการภาษีนบัแต่วนัที�ไดย้ื�นแบบแสดงรายการภาษี

หรอืวนัทํารายงานแลว้แต่กรณีหรอืวนัทํารายงานแลว้แต่กรณี

การจัดเก็บและการรักษารายงานเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม

ผูประกอบการจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการ 
ใหผูประกอบการจดทะเบียน

ตองจัดทํารายงาน เก็บและรักษารายงานตองจัดทํารายงาน เก็บและรักษารายงาน

ในวนัเลิกประกอบกิจการในวนัเลิกประกอบกิจการ
ต่อไปอีก ต่อไปอีก 2 2 ปีปี



การคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม 

การคํานวณภาษีที่ตองชําระในแตละเดือน (ภาษีขาย > ภาษีซื้อ)

1. กรณีเสียภาษีมูลคาเพิ่มอัตรารอยละ 
ผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม มีหนาที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม 

เปนรายเดือนภาษีทุกเดือน ไมวาจะไดขายสินคาหรือใหบริการในเดือนภาษีนั้นหรือไมก็ตาม

ภาษีขาย                =  มูลคาสินคาหรือบริการ X อัตราภาษี (รอยละ 7)

                        =  200,000 X 7/100

                        =  14,000 บาท

ภาษีซื้อ                  =  มูลคาสินคาหรือบริการ X อัตราภาษี (รอยละ 7)

                                  =  50,000 X 7/100

                                  =  3,500 บาท

ภาษีมูลคาเพิ่มท่ีตองชําระ  =  ภาษีขาย - ภาษีซื้อ

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

ภาษีมูลคาเพิ่มท่ีตองชําระ  =  ภาษีขาย - ภาษีซื้อ

                        =  14,000 - 3,500

                        =  10,500 บาท

ผลการคํานวณภาษีในเดือนน้ี ปรากฏวา ภาษีขาย มากกวา ภาษีซื้อ
ชําระภาษีมลูคาเพิ่ม จํานวน 10,500 บาท

การคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30)

การคํานวณภาษีที่ตองชําระในแตละเดือน (ภาษีขาย < ภาษีซื้อ)

กรณีเสียภาษีมูลคาเพิ่มอัตรารอยละ 7
ผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม มีหนาที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30) พรอมกับชําระภาษี (ถาม)ี 

เปนรายเดือนภาษีทุกเดือน ไมวาจะไดขายสินคาหรือใหบริการในเดือนภาษีนั้นหรือไมก็ตาม

ภาษีขาย                =  มูลคาสินคาหรือบริการ X อัตราภาษี (รอยละ 7)

                        =  40,000 X 7/100

                        =  2,800 บาท

ภาษีซื้อ                  =  มูลคาสินคาหรือบริการ X อัตราภาษี (รอยละ 7)

                                  =  100,000 X 7/100

                                  =  7,000 บาท

ภาษีมูลคาเพิ่มท่ีตองชําระ  =  ภาษีขาย – ภาษีซื้อภาษีมูลคาเพิ่มท่ีตองชําระ  =  ภาษีขาย – ภาษีซื้อ

                        =  2,800 - 7,000

                        =  -4,200 บาท

ผลการคํานวณภาษีในเดือนน้ี ปรากฏวา ภาษีขาย นอยกวา ภาษีซื้อ
ขอคืนภาษีมูลคาเพิม่ จํานวน 4,200 บาท

เปนเงินสดหรือเครดิตนําไปหักออกจากภาษีมูลคาเพิ่มท่ีจะตองชําระในเดือนถัดไป



การคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม 

การคํานวณภาษีที่ตองชําระในแตละเดือน

2. กรณีเสียภาษีมูลคาเพิ่มอัตรารอยละ 
ผูประกอบการสงออกสินคาเสียภาษอีัตรารอยละ 0 จากมูลคาสงออก ภาษีขายจึงมีคาเปน 

ดังนั้น ผลการคํานวณเปนลบ (-) อันเกิดจากภาษีซื้อมากกวาภาษีขาย 
เทาจํานวนภาษีซื้อท่ีเกิดข้ึนจริงในแตละเดือน

                                     ภาษีขาย                =  มูลคาสินคาหรือบริการ 

                                                                =  100,000 X 0

                                                                =  0 บาท

                                     ภาษีซื้อ                 =  มูลคาสินคาหรือบริการ 

                                                                                           =  50,000 X 7/100

                                                                                           =  3,500 บาท

                                        ภาษีมูลคาเพิ่มที่ตองชําระ  =  ภาษีขาย - ภาษีซื้อ

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

                                        ภาษีมูลคาเพิ่มที่ตองชําระ  =  ภาษีขาย - ภาษีซื้อ

                                                                =  0 - 3,500

                                                                =  -3,500 บาท

ผลการคํานวณภาษีในเดือนน้ี ปรากฏวา ภาษีขาย นอยกวา ภาษีซื้อ
ขอคืนภาษีมูลคาเพิม่ จํานวน 

เปนเงนิสดหรือเครดิตนําไปหักออกจากภาษีมูลคาเพิ่มท่ีจะตองชําระในเดือนถัดไป

การคํานวณภาษีมูลคาเพิ่ม (ภ.พ.30)

การคํานวณภาษีที่ตองชําระในแตละเดือน

กรณีเสียภาษีมูลคาเพิ่มอัตรารอยละ 0
จากมูลคาสงออก ภาษีขายจึงมีคาเปน 0 เสมอ ภาษีซื้อเกิดข้ึนตลอดเวลา 

อันเกิดจากภาษีซื้อมากกวาภาษีขาย ทําใหมีการคืนภาษีใหแกผูประกอบการจดทะเบียนที่เปนผูสงออก
เทาจํานวนภาษีซื้อท่ีเกิดข้ึนจริงในแตละเดือน

มูลคาสินคาหรือบริการ X อัตราภาษี (รอยละ 0)

0

มูลคาสินคาหรือบริการ X อัตราภาษี (รอยละ 7)

100

ภาษีซื้อภาษีซื้อ

ผลการคํานวณภาษีในเดือนน้ี ปรากฏวา ภาษีขาย นอยกวา ภาษีซื้อ
ขอคืนภาษีมูลคาเพิม่ จํานวน 3,500 บาท

เปนเงนิสดหรือเครดิตนําไปหักออกจากภาษีมูลคาเพิ่มท่ีจะตองชําระในเดือนถัดไป



แบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม 
(ภ.พ.30)

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

แบบแสดงรายการภาษีมูลคาเพิ่ม 



ยื่นแบบไดที่สํานักงานสรรพากรพืน้ที่สาขา
ทุกแหงทั่วประเทศ

สถานทีย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีมลูคาเพ่ิม

ยื่น ภ.พ.30 ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปยื่น ภ.พ.30 ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป
ไมวาจะมีภาษีมูลคาเพิ่มตองนําสงหรือไมก็ตาม

หากวันสุดทายตรงกับวันหยุดราชการ ใหขยายเวลายื่นแบบและชําระภาษีออกไปอีก 

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

ยื่นแบบผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต

สถานทีย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีมลูคาเพ่ิม  (ภ.พ.30)

www.rd.go.th

ยื่น ภ.พ.30 ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป
ไมวาจะมีภาษีมูลคาเพิ่มตองนําสงหรือไมก็ตามไมวาจะมีภาษีมูลคาเพิ่มตองนําสงหรือไมก็ตาม
ไดรับสิทธิขยายเวลาการย่ืนแบบและชําระภาษีออกไปเปน

หากวันสุดทายตรงกับวันหยุดราชการ ใหขยายเวลายื่นแบบและชําระภาษีออกไปอีก 1 วนั

ภายในวนัที ่23 ของเดือนถดัไป



การชําระภาษีสําหรบัแบบที่ย่ืน 
ณ สํานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา

การชําระภาษีมูลคาเพิ่ม

11 เงินสด

33

11

22 เช็คหรือแคชเชียรเช็ค

บัตรเครดิต บัตรเดบิต บัตร Tax Smart Card 
(เฉพาะสํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขาที่มีเครื่องรูดบัตร)

เช็คทุกประเภทสั่งจายแก “กรมสรรพากร”
และขีดฆาคําวา “ผูถือ” ออก

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

(เฉพาะสํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขาที่มีเครื่องรูดบัตร)

การชําระภาษีมูลคาเพิ่ม
การชําระภาษีสําหรบัแบบที่ย่ืนผานอินเทอรเน็ต

ชําระแบบเชื่อมตอไปยังระบบชําระเงินของธนาคารโดยตรง

- E – Payment 

11
- E – Payment 
- ATM Internet (ATM บนอินเทอรเน็ต)
- Internet Credit Card (บัตรเครดิตบนอินเทอรเน็ต)

22 ชําระดวยชุดชําระเงนิ (Pay in Slip) หรือดวย QR Code & Barcode
- Counter Service (ธนาคารท่ีเขารวมโครงการย่ืนแบบ , ไปรษณีย

7 – Eleven , Tesco Lotus , Big C และ TrueMoney)
- ATM 
- Internet Banking- Internet Banking
- Tele Banking
- Phone Banking
- Mobile Banking
- Tax Smart Card



เบี้ยปรับ
- มิไดย่ืนแบบแสดงรายการภาษี หรือแบบนําสงภาษี ภายในกําหนดเวลา 

 2 เทาของเงินภาษีที่ตองเสยี ผูประกอบการไมชําระภาษีมูลคาเพิ่ม

เบี้ยปรับ เงินเพิ่ม และบทกําหนดโทษ

- 
เสียเบ้ียปรับอีก 2 เทาของเงินภาษีที่ตองเสยี
หรือนําสงในเดือนภาษี

- ยื่นแบบแสดงรายการภาษี หรือแบบนําสงภาษีไวไมถูกตอง                  
  หรือมีขอผิดพลาด อันเปนเหตุใหจํานวนภาษีที่ตองเสีย
  หรือนําสงในเดือนภาษีคลาดเคลื่อนไป เสียเบี้ยปรับอีก 1 เทา
 .ของเงินภาษีที่เสียคลาดเคลื่อน หรือทีน่ําสงคลาดเคลื่อน
- ยื่นแบบแสดงรายการภาษีไวไมถูกตอง 
  หรือมีขอผิดพลาดอันเปนเหตุใหจํานวนภาษีขาย

ผูประกอบการไมชําระภาษีมูลคาเพิ่ม
หรือชําระภาษีมูลคาเพิ่มเกินกําหนดเวลา

ตองชําระเงินเพิ่มอีก
 .หรือเศษของเดือนของเงินภาษีที่ตองชําระ

หรือนําสงโดยไมรวมเบี้ยปรับ

ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมไดจาก 

กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

  หรือมีขอผิดพลาดอันเปนเหตุใหจํานวนภาษีขาย
  หรือจํานวนภาษีซื้อในเดือนภาษีที่แสดงไวคลาดเคลื่อนไป
  เสียคาปรับอีก 1 เทาของจํานวนภาษีขายที่แสดงไวขาดไป 
 .หรือจํานวนภาษีซื้อที่แสดงไวเกินไป

ประมวลรษัฎากร มาตรา 

เงินเพิ่ม บทกําหนดโทษ

ผูประกอบการไมชําระภาษีมูลคาเพิ่ม ผูมีหนาทีย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีไมยื่น

เบี้ยปรับ เงินเพิ่ม และบทกําหนดโทษ

ผูประกอบการไมชําระภาษีมูลคาเพิ่ม
หรือชําระภาษีมูลคาเพิ่มเกินกําหนดเวลา

ตองชําระเงินเพิ่มอีกรอยละ 1.5 ตอเดือน
หรือเศษของเดือนของเงินภาษีที่ตองชําระ

หรือนําสงโดยไมรวมเบี้ยปรับ

ผูมีหนาทีย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีไมยื่น
แบบแสดงรายการภาษ ีปรับไมเกิน 2,000 บาท

 

ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมไดจาก :
ประมวลรษัฎากร มาตรา 89 , 89/1 , 90 , 90/1 , 90/2 , 90/3 และ 90/4


